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SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMİSYONU TANIMI

Bölüm başkanları önerisi ve onayı ile Yüksekokul Müdürü tarafından her dönem iki öğretim elemanı  prosedürüne uygun olarak çalışır.

GÖREVLERİ:

1. Tüm ara sınav ve genel sınavların ders programlarının yer, zaman ve gözetmen planlamasını, programlar, sınıf, şube, öğrenim türüne göre Öğrenci İşleri Birimi, ilgili program koordinatörleri ve bölüm başkanları ile koordineli olarak yapmaktır.
2. Sınav programlarının Sorumlu Ders Öğretim elemanlarına göre dağılımını yapar. Ayrıca ilgili müdür yardımcısı ile birlikte gözetmenlere göre gözetmenlik görev dağılımını çıkartarak görevlendirmeleri Yüksekokul Sekreterliği’ne iletmektir. 

3. Tüm sınavları, sınav başlangıç tarihinden en az 15 takvim günü önce onay için Bölüm Başkanlığı’na oradan da Yüksekokul Müdürlüğü’ne göndermektir. Onaylanan sınav listesi, sınav tarihinden en geç 10 gün önce ilan edilmek üzere Bölüm Sekreteri’ne göndermektir.

4. Gerektiğinde görev değişimlerinde yeni görevlendirilen kişiye elindeki tüm bilgi, belge ve dokümanlarla devir teslim yapmaktır. 
5. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.

SORUMLULUKLARI:

Müdür Yardımcısına ve  Müdüre karşı sorumludur.
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