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Referans Alinan Yasal Mevzuat
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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

5682 sayil1 Pasaport Kanunu

2 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve 10 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi
Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Elemam1 Norm Kadrolarinmn
Belirlenmesine Ve Kullanilmasina Iliskin Yénetmelik

Ogretim Uyesi Yetistirme Programina iliskin Usul Ve Esaslar

Ogretim Uyesi Disindaki Qgretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Sinav lle Giris Sinavlarina Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlart Personeli Gérevde
Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Personel Kanunu

4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Y 6netmelik

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Pamukkale Universitesi Imza Yetkileri Yonergesi

[lgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Y6nerge ve Genelgeler

Gorev Tanimi

Birim amirine bagli gérev yapmak,
Kendisi ve mahiyetindeki memurlarin gelismesine uygun ortam hazirlamak,
Birimine ait tiim verilerin giincel tutulmasini saglamak.

Universitemiz akademik personelinin 6zliik haklarina iliskin is ve islemlerin (atama,
nakil, terfi, intibak, emeklilik, disiplin, arsiv islemleri vb.) ilgili kanun, mevzuat ve
yonetmelikler ¢ercevesinde incelenmesini ve yerine getirilmesini saglamak.

Yetki ve Sorumluluklar:

1.

2.

Yapilan is ve islemlere iligkin Kanun, Mevzuat ve Yonetmelik degisikliklerini takip
etmek,

Biriminin ¢alisma diizeni ile ilgili degisiklikler konusunda, Daire Baskanina oneride
bulunmak, uygulamalarda goriilen aksaklik ve sorunlar1 giderici 6nlemler almak,
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3. Universite akademik personelinin kadro cetvellerinin saglikli bir bicimde tutulmasini
saglamak,

4., Kadro yonetimi (Tahsis, aktarma, kullanim izni, derece degisikligi),

Akademik ilan ( Ogretim Uyesi (Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi), Ogretim

Elemani (Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi),

6. Atanma islemleri ( Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi,
Arastirma Gorevlisi, TUS, DUS, YDUS ve Ogretim Uyesi Yetistirme Programi
kapsaminda Arastirma Gérevlilerinin islemleri, Naklen-Aciktan atama gdreve baslayis
ve ayrilis islemleri),

7. Tipta uzmanlik egitimi, yan dal egitimi yapan ve Ogretim Uyesi Yetistirme Programi

kapsaminda Arastirma Gérevlilerinin Islemleri,

Yabanci uyruklu 6gretim elemanlari ile ilgili iglemler,

Lisansiistii egitim yapan Ars. Gér. Islemleri (33, 35, 50/d, OYP),

10. 2547 sayili Kanunun 31, 23, 33/a, 50/d, 33/e maddeleri uyarinca gorev siiresi
uzatmalar1 (Form 18),

11. Mecburi hizmet islemleri (1416 S.K. 33/35 Md. PAU ve diger iiniversiteler),

12. Gorevlendirme islemleri (13/b-4, 35, 40/b,38),

13. Pasaport iglemleri (Hizmet (Gri), Hususi (Yesil)),

14. Her y1l Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginca yayimlanan akademik takvim
dogrultusunda aylik olarak, ay sonu itibariyle atanan-ayrilan degisiklik formlarini
Y.OK. Bagkanligina bildirmek,

15. Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin akademik takvimi paralelinde, yillik ¢caligma
takviminin hazirlanmas.
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Diger Bilgiler
e Akademik Sube Miidiirii, baskana karsi sorumludur.
e Akademik Sube Midiirii, gorevi baginda olmadigi zaman akademik subede goérev

yapmakta olan memur vekalet eder.
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