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     BİTİŞ
	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI



	SÜREÇ KODU: 
	SD-SBF-18

	SÜREÇ ADI:
	Haftalık Ders Programı Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekan 

Bölüm Başkanı

Fakülte Sekreteri

	SÜRECİN AMACI:
	Bu sürecin amacı, her yarıyıl için derslerin haftalık gün, saat ve derslik olarak belirlenmesi, öğrencilere ve öğretim elemanlarına duyurulmasıdır. 

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	Akademik takvim 

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	Eğitim -Öğretimin Nicelik ve Niteliğinin Artırılması

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:


	

	H1.3.
	Öğrenciye yönelik hizmetin nitelik ve niceliğini artırmak



	
	

	
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	G1.3.5. Öğrenci sayısına ve şubesine göre derslik durumunun 

planlanması ve eğitim öğretim araçlarının yenilenmesi
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda iki

	Çakışan ders sayısı
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda iki

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Dekan 

Bölüm Başkanı

Fakülte Sekreteri

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenci

Öğretim elemanı

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Anabilim Dalı Başkanları

Öğretim Elemanları/ Danışmanlar

Öğrenci İşleri Birimi



	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Öğrencinin bireysel ders programı

Öğretim elemanının bireysel ders programı

Dersin işlenişi ile teknik donanım

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Hastalık ders programının hazırlanması

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Yönetim süreci

İdari ve destek süreçler

	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Haftalık Ders Programı Formu

Ders Görevlendirme Formu 

Öğretim Elemanı Haftalık Ders Programı Formu


SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR














Bölüm başkanı tarafından kayıtlarından önce ders programları Fakülte Yönetim Kurulu tarafından onaylanan “Ders Görevlendirme Formu” ve öğretim elamanlarının programları göz önüne alınarak hazırlanır. Program hazırlanmadan önce dersi verecek öğretim elemanı/elemanları ile görüşülerek dersin niteliğine uygun olan ders günü ve saati belirlenir.





Ders programı bölüm başkanı tarafından hazırlandıktan sonra taslağı e-mail yoluyla öğretim elemanlarına gönderilir.





Bölüm Başkanı düzenlediği haftalık ders programını onaylamak üzere dekanlığa iletir. Dekanlık tarafından onaylanan ders programı Yönetim Kurulu’na sunulur.





Yönetim Kurulu tarafından onaylanan haftalık ders programı öğrenci işleri birimi tarafından PAU öğrenci işleri sistemine girilir. Öğrencilere SBF web sayfasından duyurulur.





Yönetim Kurulu tarafından onaylanan haftalık ders programı öğrenci işleri tarafından duyurulur.





“Haftalık Ders Programı Formu”, “Ders Görevlendirme Formu” dikkate alınarak öğrenci işleri birimi tarafından “Öğretim Elemanları Haftalık Ders Programı Formu” hazırlanarak, öretim elemanlarının oda kapılarına asılır.














	Hazırlayan
	Onaylayan

	Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komitesi
	İmza:
	Unvan Ad Soyad: Prof. Dr. Sevgi ÖZKAN
Dekan
	İmza:



