PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Baskanlik Sekretarya Personeli Gérev Tanim

. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

. 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili I Kanunu.

. 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

. 1lgili diger kanun, yonetmelik/yonerge, genelge, teblig, mevzuatlar.

Referans Alinan Yasal Mevzuat

~NOo O, WN R

. Daire Baskani sekreterlik hizmetlerini (telefon baglama, not alma, randevu ayarlama, vb.) yapmak.
. Daire Baskani yazismalarini yapmak ve dosyalamak.

. Personel Islemleri, yazigmalar1 ve personel izin islemlerinin yapilmasi ve takibi.

. Genel Yazigmalar.

Gorev Tanimi . Yapilacak toplantilart personele duyurmak.

. oid@pau.edu.tr e-posta adresine gelen e-postalari takip etmek ve ilgililere yonlendirmek.

. Birim Evrak Sorumlulugu is ve islemlerinin yuriitiilmesi.
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. Universite Yonetim Kurulu is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

10. CIMER Birim Yetkilisi.
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