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	MÜDÜR GÖREV TANIMI
	



MÜDÜR TANIMI:

Müdür, Bekilli Meslek Yüksekokulu ve yüksekokula bağlı birimlerin öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde kullanılmasını, geliştirilmesini; gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasını; öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sağlanmasını; eğitim-öğretim, varsa bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini; bütün faaliyetlerin gözetim ve denetimlerinin sürekli, takip ve kontrol edilmesini ve sonuçlarının alınmasını sağlar. Müdür, üç yıl için PAÜ Rektörü tarafından atanır. Süresi biten Müdür yeniden atanabilir. Müdür’ün yüksekokulda görevli aylıklı öğretim elemanları arasından üç yıl için atayacağı en çok iki yardımcısı bulunur. Müdür, gerekli gördüğü hallerde yardımcılarını değiştirebilir. Müdürün görevi sona erdiğinde yardımcılarının görevi de sona erer. Müdür’e görevi başında olmadığı zaman yardımcılarından biri vekâlet eder. Göreve vekâlet altı aydan fazla sürerse, yeni bir müdür atanır.

GÖREVLERİ:

1. BEKİLLİ MYO kurullarına başkanlık etmek, BEKİLLİ MYO kurullarının kararlarını uygulatmak ve meslek yüksekokul birimlerinin düzenli çalışmasını sağlamaktır.

2. Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde meslek yüksekokulunun genel durumu ve işleyişi hakkında Rektör’e rapor vermektir.

3. Meslek yüksekokulun ödenek ve kadro ihtiyaçlarını, gerekçesi ile birlikte Rektörlüğe bildirmek ve sunmaktır.

4. Meslek yüksekokulun birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve denetim görevini sürdürmektir. 

5. İdari personelin yıllık izin, görev yeri değişikliği ve atamaları ile ilgili Personel İşleri'ne onaylamaktır.

6. Öğrenci ya da meslek yüksekokul akademik ve idari personeli ile ilgili disiplin işlerinin yürütülmesini sağlamaktır.

7. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.

SORUMLULUKLARI: 

Müdür, PAÜ Rektörü’ne karşı sorumludur.
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