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~_ PAMUKKALE UNIVERSITESI
DENIZLi SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ TALIMATI

Yuksekokulumuzda gordugunuz egitimin uygulama ve uretime donusturilmesi
bakimindan c¢ok buyuk 6neme haiz olan 30 ig gunlik staj gorevine baslayacaksiniz. Staj
suresince asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder, gorevinizde basarilar dilerim.

Boliim Baskani
STAJ SORUMLUSUNUN GOREVLERI

1) Staj egitiminin verimli olabilmesi igin gereken dnlemleri alir.

2) Staj sirasinda égrencilerin devam durumlari ve davraniglarini denetler.

3) Stajin yuritilmesi esnasinda ortaya ¢ikan sorunlari inceler, ¢oziimler ve gerektiginde Yuksekokul Midurligine iletir.
4) Stajin raporlarini ve staj degerlendirme formlarini inceler ve 100 puan Uzerinden degerlendirilir.

STAJ OGRENCILERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

1) Staj yaptiklan sire iginde staj yerinde uygulanmakta olan g¢alisma diizeni ve disiplinine uymakla yukimliGdur.

2) Stajlan sirasinda Yiksekdgretim Kurumlarindaki 6grencilerin kiyafetleri ile ilgili olarak konulan kurallara ve yaptiklari
kurum (Hastane, Dogumevi, Saghk Ocagi vb) personelinin uymak zorunda olduklari ve mevzuata tabidirler.

3) Staj yerinde kendilerinden istenen isleri zamaninda ve eksiksiz olarak yaparlar.

4) Stajda kurum personeli ile iligkilerinde 6l¢lilii ve dikkatli davranirlar.

5) Staj yerindeki her tirli arag ve gerecin dikkatli kullaniimasina azami 6zen gosterirler. Aksine hareket edenler meydana
gelecek zararlari éderler.

6) Staj yerlerinden habersiz olarak ayrilamazlar, staja devamsizlik yapamazlar. Cok zorunlu durumlarda staj
sorumlusundan kisa sureler igin izin alabilirler.

7) Staj yerini degistiremezler. Ancak gerekli durumlarda staj sorumlusunun goris ve iznini alarak staj yerini degistirebilir.

8) Staj yerinde yapmis olduklari ¢calismalara iligkin notlar alinir; bu notlari staj sonunda rapora dénusturdrler ve kendilerine
bildirilen sure iginde staj sorumlusuna teslim ederler.

9) Cesitli nedenlerle stajini eksik yapanlar kendileri i¢in hazirlanan telafi programina uygun olarak stajlarinin eksik kismini
tamamlarlar.

10) Staj esnasinda veya bitiminde varsa staja iliskin Onerilerini staj sorumlusuna iletirler.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI
Stajlarin degerlendiriimesi asagdidaki sekilde yapilir:

1) Ogrencinin staj calismasi hakkindaki genel kanaat staj sorumlusu tarafindan staj raporu ve degerlendirme formlarinda
100 puan lzerinden degerlendirilir. Bu degerlendirmeden en az %60 almak gerekir.

2) Staj basari notunda; 6grencinin staj suresindeki galisma ve basarisi (degerlendirme formu notu) %40, staj raporu %60
etkilidir. Stajdan basarili sayilmak igin tam notun %60’in1 almak gerekir.

3) Staj basari notlari sinavin bitiminden itibaren bir hafta iginde Yiiksekokul Sekreterligi ve Ogrenci islerine génderilir.

GENEL HUKUMLER

Bu yénergede yer almayan hususlarda Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ve Pamukkale Universitesi'nce yayimlanan
yonetmeliklerin ilgili madde hikimleri uygulanir.

NOT: Ogrenciler staj dosyalarini stajlarinin bitiminden itibaren 15 giin iginde Yiiksekokulumuzda olacak sekilde géndermeleri
gerekmektedir.

Uygulama sirasinda karsilastiginiz her turli sorununuzu 0258 296 4383) (sigorta birimi) ve 0258 296 4384 (6grenci isleri)
numaral telefonu kullanarak Yuksekokulumuz yetkililerimize danisabilir ve ilgili evraklari 0 258 296 4468 no’lu belgegecerimize

goénderebilirsiniz (Staj formlarini http://www.pau.edu.tr/dshmyo adresinden de temin edebilirsiniz).

BASARILAR DILERIZ.
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PAMUKKALE UNIVERSITESI
DENizZLi SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
20.... /20.... EGITIM OGRETIM YILI
iS SAGLIGI VE i GUVENLIGI TALIMATI VE TUTANAGI

OGRENCININ
ADI SOYADI
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI
NUMARASI

1) Staj kiyafetlerimi sadece ¢alisma alanimda giyece@im. Staj sliresince sirekli staj formasi ile galisacagim, yirtik
ve sOklUk bulundurmayacagim. Forma giymeden kesinlikle galismayacagim. Armasiz forma giymeyeceg@im.
Rahat, diiz ve kapali ayakkabi giyecegim.

2) Yetkim, bilgim ve goérevim disinda is yapmayacagim, verilen gorevi uygulayip bunun disinda baska bir is
yapmayacagim.

3) Her tirli arniza ve aksakhgi derhal ilgili saglhk ¢alisanina/égretim elemanina bildirecegim.

4) Staj alanimdan izinsiz ayrilmayacagim, asla izinsiz ve tek basima ¢alismayacagim. Staj saatleri disinda izinsiz
staj alanina girip gikmayacagim.

5) Elektrik, ag kablolama, kabin ve kablo aksamina dokunmayacagim. Elektrikle ¢calisan cihazlari ve kablolari ile
sigortalari kurcalamayacagim, dokunmayacagdim. Laboratuvarlarda sorumlu calisanlarin izini olmadan higbir
deney dlzenegine, kimyasala, otoklava, benzeri cihaz ve diger malzemelere dokunmayacagim. Laboratuvarda
Uretilen malzeme ve mikroorganizmalara izinsiz dokunmayacagim.

6) Staj esnasinda galisma ortaminin 6zelligine gore kisisel koruyucu donanim (gozlik, maske, bone, eldiven, box
goémlegi, galos vb.) ekipmanlarini kullanacadim. Asit, baz gibi maddelerle yapilan islerde, is goézligunu
muhakkak takacagim, asla gozliksiz galismaya baslamayacagim.

7) Gerekli butlin koruyucu 6nlemleri almadan cihazlari ¢alistirmayacagdim. Calistigim makina ve cihazlari 6gretilen
bilgiler disinda kullanmayacagim.

8) Calisma alanima misafir ve burada galismayan Kkisileri kabul etmeyecedim ve girmelerine misaade
etmeyecegim, uymayanlari ilgililere bildirecegim. Laboratuvarda yemek ve igmek vb. arkadaslarla sakalagsmak,
konusmak, oyun oynamak gibi eylemlerde bulunmayacagim.

9) Yangin merdivenlerini hizmetin geredi disinda kullanmayacagim.

10) Bilezik, yuzik, anahtarlik, zincir vb. sarkan ve dusebilen aksesuar bulundurmayacagim. Uzun saglar tehlikeye
yol agcacagindan guvenlik énlemlerimi alacagim, saglarimi toplayarak staj alanina gidecegim.

11) Ekipmanlari, diger arac¢ ve gerecleri islevine 6zgu islerde dikkatli kullanacagim, kullandiktan sonra yine aldigim
yere koyacagim.

12) is Sagligi is Giivenligi ile ilgili talimatlari ve ikaz levhalarini dikkatle okuyacagim.

13) Cihazlarla c¢ahsirken bozulma durumunda, tamirat yapmayacagim ve bakim icin yerlerinden c¢ikartilan
muhafazalar yerlerine takilmadan cihazlar ¢alistirmayacagim. Catlak ve kirik malzemelerle ¢alismayacagim.

14) Hastanede is disiplini ve ciddiyeti ile calisacagim.

15) Ambar, malzeme, depo vb. yetkilisinin izni ve ¢ikis emri olmadan hi¢bir malzeme, arag, gereg vs. almayacagim.

16) Hastanede yaptigim uygulamalardan énce elimi yikayacagim. islem sonrasi (eldiveni gikardiktan sonrada)
vicudumun herhangi bir bélimune ve arkadaslarima, dokunmadan &énce, ellerimi su ve sabunla yikayacagim,
dezenfekte edecegim.

17) Kimyasal maddelere ¢iplak elle dokunmayacagim, koklamayacagim ve tatmayacagim.

18) Kimyasallari kullanmadan 6nce etiketlerini dikkatle okuyacagim. Etiketsiz olanlari sorumlu kisilere bildirecegim.

19) Sisesinden aldigim kimyasallari tekrar orijinal sisesine koymayacagim ve orijinal siseye pipet daldirmayacagim.

20) Kimyasal maddeleri tasirken dikkatli ve glvenli tasiyacagim. Kimyasallari higbir zaman laboratuvar disina
clkarmayacagim.

21) Asitleri suya azar azar ilave edecegim. Kesinlikle asidin lizerine su ilave etmeyecegim.

22) Kimyasal ve biyolojik atiklarimi kesinlikle ortama dokup bulastirmayacagim.

23) Alev alici sivilari kullanana kadar kapali ve 1si kaynaklarindan uzak tutacagim.

24) Zehirli buhar ve gazlari kontrolsliz solumayacagim.

25) Pipet ile sivi gekerken puar kullanacagim.

26) Kesici delici aletler aletleri kullanirken dikkatli olacagim.
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27) Tibbi atiklar ve evsel atiklarin ayrimina 6zen gosterecedim. Gulvenlik 6nlemini almadan tibbi atiklara
dokunmayacagdim. Enjektor kapaklarini kapatmadan atik kutusuna atacagim.

28) Herhangi bir kaza olayinda veya olasilidinda (ramak kala da dahil) ilgili calisana ve 6gretim elemanini bilgi
verip, kurumun Is Saghgi ve is Givenligi Birimine bagvuracadim. Batici delici alet yaralanmasi ve hastaya ait
sivilarin sigramasi durumunda Hastane Enfeksiyon Komitesine bagvuracagim.

29) Ameliyathanede kullanilan terlikleri (kirmizi, yesil) calisma sahasi disinda kullanmayacagim.

30) Deri yoluyla hastaliklarin bulagsma riskinden dolayi staj ortaminda ¢alisilirken agik yaralari mutlaka yara bandi
ile kapatacagim.

31) Staj alaninda bagkalarinin da calistigi / hastalarin dinlendigi disindlerek girilti yapmayacagim.

32) Calistigim alani her zaman temiz tutacagim.

33) Calismalarinizin bitiminde, kullanilan tezgahlari ve malzemeleri mutlaka temiz birakacagim.

34) Calisma ortamina numune/kimyasal madde dokilmesi durumunda temizlenmesini saglayacagim ve ilgili
calisana haber verecegim.

35) Calismam esnasinda gikan atiklari, Hastane Y&netimi’'nce tanimlanan kurallar dogrultusunda uzaklastiracagim.
Atik kimyasallari 6zelliklerine gore siniflandirip ve daha sonra uzaklastiracagim.

36) Organik ¢ozuculeri lavaboya dokmeyecegim.

37) Kimyasallar tasinirken iki el kullanacagim, bir el kapaktan sikica tutarken, digeri ile siseyi altindan
kavrayacagim.

38) Korozif maddeleri ¢elik dolaplarda saklayacagim.

39) Ucucu 6zellige sahip kimyasal maddeler +4°C’de saklayacagim.

40) Kimyasal maddelerin “Guvenlik Bilgi Formlarinda (Material Safety Data Sheet, MSDS)” belirtilen glivenlik
oOnlemlerinin alinmasini saglayacagim.

41) Asit, baz gibi asindirici-yakici maddeler deriye damladigi veya sigradigi hallerde derhal bol miktarda su ile
yikayacagim.

42) Kimyasal maddeler alfabetik olarak raflarda siralanmalidir ve kullanildiktan sonra yerlerine geri konulmalidir.

43) Siselerden sivi akitilirken etiket tarafi yukari gelecek sekilde tutacagim (Aksi halde sisenin agzindan akan
damlalar etiketi ve Gzerindeki yaziyr bozar. Sisenin agzinda kalan son damlalarin da sisenin kendi kapagi ile
silinmesi en uygun sekildir).

44) Cozelti konulan siseleri etiketlerken gerek goriinis ve gerekse yanlisliklara meydan vermeyecegim. Kagit etiket
kullaniiyorsa yazilarin 1slaninca akmayan kalemle yazacagim (kurgun kalem, marker kalem). Direkt cam
Uzerine yapilacak isaretlemelerde cam kalemi kullanacagim.

45) Kimyasallar, numuneler, ¢ozeltiler mutlaka etiketleyecedim. Etiket Gzerine hazirlanis tarihi, saklama suresi,
numune sahibi, ¢ozeltinin/numunenin ézellikleri ve diger gerekli olabilecek bilgilere yer verecegim.

46) Staj esnasinda cep telefonunu kullanmayacagim.

47) Staja gelis gidis saatlerine uyacagim (sabah 8.00-12.00, 6gleden sonra 13.00-16.00 veya 13.00-17.00).

48) Staj saati sonunda hasta / islem teslimi yapmadan goérev yerinden ayriimayacagim.

49) Mesleki bilgi ve beceri agisindan kendimi her guin gelistirmeye ¢alisacagim, hastalara ve hastane personeline
guler yzll ve durist davranacagim. Hi¢ kimseyle kavga etmeyecegim.

50) Yaptigim her tirli islemin usuliine uygun sekilde kayit altina alinmasina 6zen gdsterecegim.

Yukaridaki maddeleri tamamen okuyup anladim, ¢calisma alanimda uygulamali egitim ile
ilgili konularda gerekenleri uygulayip, kurallara uygun davranacagim.

..... l.....120...

Ogrencinin Adi Soyadi, imzasi
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T.C.
~_ PAMUKKALE UNIVERSITESI

DENIZLi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJYER OGRENCi DEVAM TAKIP GIZELGESI

ADI SOYADI : SINIFI
BOLUMU  : Tibbi Hizmetler ve Teknikler NUMARASI
PROGRAMI : Tibbi Dok. ve Sekreterlik
SIRA NO TARIH GIRIS CIKIS
SAAT IMZA SAAT IMZA
A [..... /20...
2. | [......120...
3. [......120...
4. | ... [...... /20...
5 | ... [..... /20...
6. | ... [......120...
7. [......120...
8. | ... [......120...
9. | ... [...... 120...
10. | ...... [...... /20...
1. | .. [......I20...
12, | ... [......120...
13. | ... [...... 120...
4. | ... [...... /20...
5. | ... [...... /20...
6. | ... [......120...
7. | ... [......120...
18. | ... [...... 120...
19. | ... [...... /20...
20. | ... [......120...
21. | ... [......120...
22. | ... [......120...
23. | ... [...... /20...
24. | ... [..... /20...
25. | ... [......120...
26. | ... [......120...
27. | ... [...... /20...
28. | ... [..... /20...
29. | ... [..... /20...
30. | ... [......120...
3. | ... [......120...
32.* | ... [...... /20...
33.* | ... [...... /20...
Yukarida kimligi yazili 6grenci ...... [o..... 120...le ...... l...... /20... tarihleri arasinda toplam
.............. (evervn......) isgunu staj calismasini yapmistir.

is Yeri Staj Sorumlusu (Tarih-imza-Muh(r)
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T.C.
~_ PAMUKKALE UNIVERSITESI
DENIZLi SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJYER OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU (Staj Yeri)

Bu form staj veren kurum/igyeri tarafindan doldurulacak ve okul mudurligine kapali zarf igine
gonderilecektir. Zarf, kapatildigi yerden mutlaka tekrar imzalanmali ve kaselenmelidir.

OGRENCININ ISYERININ
Adi Soyadi : Adi

Numarasi

Programi

Staj Suresi Adresi :

Staj Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri:

Sayin yetkili, isyerinizde staja dayali egitim kapsaminda egitimini tamamlayan 6grencinin
bilgi, beceri ve stajdan yararlanma dereceleri ile davranislarinin degerlendirilebilmesi igin
asagidaki tabloyu dikkatle doldurunuz.

Her kriter 0-10 puan araliginda degerlendirilecektir.

DEGERLENDIRME TABLOSU:
OZELLIKLER Basari Notu

ise ilgisi ve devam durumu

Mesleki bilgi duzeyi

Alet-techizat kullanma yetenegi

Algilama ve problem ¢dzebilme yetenegi

Sorumluluk duygusu

iletisimi

Zamani verimli kullanma

Kurallara uyma

Grup ¢alismasina yatkinlik

Temizlik/Dig goriinis

Genel degerlendirme notu

is Yeri Staj Sorumlusu
~ Adi-Soyadi
(Imza-Tarih-Mahdr)
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T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITESI
DENIZLi SAGLIK HIZMETLERIi MESLEK YUKSEKOKULU
STAJYER OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU
(Program Staj Koordinatorii)

Bu form, staj bitiminde defter teslim edildikten sonra, ilqili staj koordinatéri tarafindan doldurulacaktir.

OGRENCININ
Adi Soyadi
Numarasi

Programi

Staj Suresi
Staj Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri: ...... [...... 120...-...... l...... /20...

DEGERLENDIRME TABLOSU:

OZELLIKLER BASARI NOTU

Staj defterinin kurallara uygun kullanimi

GuUnlUk raporlarin etkinligi

Staj yapilan kurum ile ilgili bilgiler

Ogrenci hakkindaki genel degerlendirme

GENEL STAJ NOTU:

Danisman
~Adi-Soyadi
(Imza-Tarih-Muahur)
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PAMUKKALE UNIVERSITESI
DENIZLi SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
STAJ YERIi iZLEM FORMU

Ogrencinin Adi Soyad:: Ogrenci No:

Staj Dénemi Tarihleri:

Uygulama Merkezinin Adi / Telefon numarasi:

idari Sorumlunun Adi Soyad::

Birim Sorumlusunun Adi Soyadi:

Staj Yapilan Birimin Adi:

1. Staj Biriminde Giinliik Yapilan Rutin islemler
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2.Staj Biriminde Kullanilan malzeme, makine, program ve araglar hakkinda genel bilgi
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TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
STAJ OGRENCI i$ LISTESI

Staj tarihleri: ..../..../20... -- .../.../20...

Staj Yeri:

SN | isin Ad

Yapilan

Gozlemlenen

Hasta yatis kayit islemi

Poliklinik muayenesi icin kayit islemi

Heyet raporu yazma islemi

Normal rapor yazma

Epikriz/Cikis 6zeti yazimi

Belge imzalatma

Radyoloji raporu yazimi

Radyoloji sira kayit islemi

O NGO WA WN| R

Tetkik kayit islemi

10 | Cikan hasta dosyasi diizenleme islemi
11 | Dosya yerlestirme islemi

12 | Hasta dosyasi ¢ikartma islemi

13 | Gunliuk birim yazisma islemleri

14 | Adli Rapor yazma

15 | ihale islemleri siirecinde calisma
16 | Faturaislemleri siirecinde ¢alisma
17 | Tasinir Kayit islemleri yapma

18 | Maas Tahakkuk islemi yapma

19 | Arsivde Dosya Diizenleme islemi
20 | Fatura Kontrol islemleri

21 | Genel idari Birim islemi

22 | Genel Poliklinik islemi

23 | Diger islemler:

NOT: Stajyer 6grenci;

1) Stajyer yukarida siralanmis olan islemlerden yapilan veya gézlemlenen is adedi sayisini yazacaktir.
2) Buform 6grenci tarafindan doldurulacak ve staj sonunda yetkililerce onaylanacaktir.

Stajyer Ogrencinin Adi Soyadi/imzasi

Birim Sorumlusunun Adi Soyadi/imzasi
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