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	KURUM BİLGİLERİ
	Birim
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Görev Amacı
Pamukkale Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Yönetimi tarafından belirlenen “Misyon, Vizyon, Amaç ve İlkelere” ve Sağlıkta Kalite Standartları Ağız Diş Sağlığı Hastanesi (ADSH) gereği fakültenin gerekli tüm faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla fakülte tarafından tanımlanan görevlerini eksiksiz yerine getirmek.
Temel İş ve Sorumluluklar
1. Görev özelliğine uygun üniforma giyer ve yaka kartlarını takar.
2. Kamera kayıtlarını amirlerinin bilgisi ve onayı olmadan herhangi kişi veya kuruma vermez.
3. Fakülte yerleşkesinde bulunan binaların ve çevresinin güvenliğini sağlar.
4. Fakülte yerleşkesi içerisinde can ve mal güvenliğini sürdürür. Demirbaş, donanım, eşya ve sarf malzemeleri ile bunların bulunduğu açık veya kapalı mekanları korur. 
5. Fakülte içerisinde olay çıkarılmasına nazik bir şekilde mani olur, olay çıkaran olduğu durumlarda nefsi müdafaa haricinde hiçbir zaman zor kullanmaz. Kasıtlı olarak huzur, güvenlik ve asayişi bozan hareket ve davranışlarda bulunan kişileri gerekirse yerleşke sınırları dışına çıkartır veya ilgili Kolluk Kuvvetleri olay yerine gelinceye kadar gözetim altında bulundurur. Durum hakkında idareye sözlü ve yazılı bildirimde bulunur.
6. Bina girişlerine ve kapı çıkışlarına araç park edilmesini takip ederek belirlenen yerler dışında park edilmesini engeller.
7. Görev esnasında şüpheli bir kişi ya da eşyayı görürse durumu görevli Polis, Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Müdürlüğü ve Fakülte Sekreterine bildirir.
8. Mesai saati bitiminde binalarda bulunan bütün odaları ve klinikleri kontrol ederek iç güvenliği sağlar. Gereksiz yanan lambaları söndürür, muslukları kapatır, çöp kutularında yanan maddelerin olup olmadığını kontrol eder, açık pencereleri ve klimaları kapatır, açık bırakılmış odalar için gerekli tedbirleri alarak durumu tutanak ile yönetime bildirir. Binaların kontrolünü sağlayarak tamamen boşaltılmış olduğundan emin olur.
9. Kurumca belirlenen saatlerde, yerleşkelerin ana kapılarını, bina kapılarını kapatır. Plansız girişleri kayıt eder.
10. Yönetim tarafından belirlenecek çalışma saatleri dışında, İlgili Birim Yöneticiliğinden çalışma izni bulunmayan veya sözlü verildiği söylenen izinler için teyit alınamayan personelin ve öğrencilerin klinik içerisine girmelerine ve kullanmalarına izin vermez. İzni bulunan personelin veya öğrencinin kimlik bilgilerini, fakülteye giriş, çıkış saatlerini kayıt altına alır ve izin yazılarını dosyada bir yıl süre ile saklar.
11. Fakülte çevresinde veya içinde kapı pencere veya binaların duvarlarına afiş, reklam, pankart, fotoğraf, duyuru vs. yapıştırılması ve yazılar yazılması nedenleri ile verilecek zararlara engel olur. Bu tür duyuruların idarece uygun görülmesi halinde panolara asılmasını sağlar.
12. Vardiya defterine; görev yerinde meydana gelen tüm durumlar kayıt edilir. Tüm güvenlik personelinin göreve başlama ve bitişleri nöbet devir teslim defterinde belirtilir.
 
14. Fakülte içine özel izin olmadan (ki ilgiliden teyit alınacaktır) pazarlamacı, satıcı vs. girişini engeller.
15. Bulunan kayıp eşyaların ilgililere teslimini gerçekleştirir, ilgilisi bulunamayan buluntu eşyaları tutanak düzenleyerek idareye teslim eder.
16. Amir ve üst amirleri tarafından görev alanı içerisinde verilecek görevleri yerine getirir.
Yetkileri
1. Yukarıda belirtilen “Görev Amacı” ve “Temel İş ve Sorumluluklar” ını gerçekleştirmek.
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