	

	
T.C.
      PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ
     İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığı
DENİZLİ
	[image: Açıklama: http://www.pau.edu.tr/themes/newUnitIIBF/logo/IibflogoTR.png]              


[bookmark: _GoBack]SAYI:78055597.050/08                                                                                         13/10/2023
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı
Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
          Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  13/10/2023
Toplantı Saati        :  14:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM

1- 2023-2024 Eğitim Öğretim Yılının kutlanması ve yapılan özverili çalışmalar için teşekkür edilmesi konusunun görüşülmesi.

2- 22.08.2023 tarihli Kalite Komisyonu toplantısında, akreditasyon çalışmaları kapsamında planla-uygula-kontrol et-önlem al (PUKÖ) döngülerinin yönetimini sağlamak amacıyla Pusula Bilgi Sistemi altında yer alan Toplantı Bilgi Sisteminin kullanılması konusunun görüşülmesi.

3- Bölümlere gelen yazıların Bölüm Başkanı dışında yalnız ilgili öğretim elemanlarına sevk edilmesi konusunun görüşülmesi.

4- Aramıza 11 Ağustos 2023 tarihinde katılan Destek Personelleri Hakan HASÇELİK,  Emine Büşra CEHAN, Uğur BALCIOĞLU’nun tanıtılması  konusunun görüşülmesi.

5- Aramıza 22 Ağustos 2023 tarihinde katılan Bilgisayar İşletmeni Özgün FIRLAYIŞ’ın tanıtılması konusunun görüşülmesi.


6- İdari Personel için geçerli olan mesai saatlerine (08:00-17:00) dikkat edilmesi konusunun görüşülmesi.

7- İzin alma kurallarına uyulması konusunun görüşülmesi. (1-Yüz yüze görüşme, durum izahı 2-İzin belgesini doldurup, imzalarının bizzat kişinin kendisi tarafından tamamlatılması 3- İmzaları tamamlanmış izin formunun Personel Birimine teslim edilmesi) 
(WhatsApp’tan yazarak, mesaj atarak izin alınması doğru değildir - uygun değildir.)

8- Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS)nedeniyle mesai başlangıcı ve bitişinde kart basımına dikkat edilmesi konusunun görüşülmesi.
Beklenen Günlük Mesai Performansının  %20, Haftalık Mesai Performansının %100 olması 

9- Mesai saatleri içinde (zorunlu durumlar dışındaki özel işlerin mesai saatleri dışında ve hafta sonu yapılması uygundur.)  izin istenmesi konusunun görüşülmesi.

10- 28.02.2023-14.10.2023 tarihleri arasında Fakültemizde çalışan Destek Personeli Ersin ÇİFTÇİ’ye teşekkür edilmesi ve uğurlanması konusunun görüşülmesi.

11- Ekim –Kasım-Aralık Ayında doğum günü olan arkadaşlarımızın doğum günlerinin kutlanması.

	Yadigar TUNCER
	01 Ekim

	İsmail GEZER
	05 Ekim

	Hidayet BAĞLAN
	07 Ekim

	Özgün FIRLAYIŞ
	04 Kasım

	Uğur BALCIOĞLU
	05 Kasım

	Mehmet Ali ALPER
	10 Kasım

	Yıldıray YILDIRIM
	23 Kasım

	Nejla YÜKSEL
	25 Kasım

	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	30 Kasım

	Ender COŞKUN
	9 Aralık

	Mehmet Ali YÜKSEL
	21 Aralık



12- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.    




















Toplantı Tarihi       : 13/10/2023
Toplantı Saati         : 14:30
Toplantı Sayısı        : 8
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu

TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Aysel ÖZKAN
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	3
	Aysun YAZIR
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	4
	Azize EKMEKÇİ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	6
	Cavide BİÇER
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Emin KABUKÇU
	Ders - Sınav Programı
	KATILAMADI

	8
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	9
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	10
	Hidayet BAĞLAN
	Mali İşler(Tahakkuk-Satınalma vs.) Memuru
	İmza

	11
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	İmza

	12
	Mehmet Ali ALPER
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	İmza

	13
	Mehmet Ali YÜKSEL
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	14
	Merve KAYTA
	Dekan Sekreteri
	İmza

	15
	Murat İŞİM
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	16
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem Donanım
	İmza

	17
	Mustafa ÇAY
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	18
	Mustafa ÖZÜGÜL
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	İmza

	19
	Özgün FIRLAYIŞ
	Kütüphane Memuru
	İmza

	20
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	21
	Selami BABAOĞLU
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İZİNLİ

	22
	Sibel EROL YILMAZ
	Ders - Sınav Programı
	İmza

	23
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İZİNLİ

	24
	Vedat ÖZTAŞ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	25
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	26
	Emine Büşra CEHAN
	Destek Personeli
	İmza

	27
	Ersin ÇİFTÇİ
	Destek Personeli
	İmza

	28
	Hafize DURMUŞ
	Sürekli İşçi
	İmza

	29
	Hakan HASÇELİK
	Destek Personeli
	İmza

	30
	Muhammet SOY
	Sürekli İşçi
	İmza

	31
	Şükran SORKUN
	Sürekli İşçi
	İmza

	32
	Uğur BALCIOĞLU
	Destek Personeli
	İmza

	33
	Yadigar TUNCER
	Sürekli İşçi
	İmza

	34
	Yıldıray YILDIRIM
	Sürekli İşçi
	İmza
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