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PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ

 ÖZEL ÖĞRENCİ DEĞERLENDİRME KOMİSYONU USUL VE ESASLARI

BİRİNCİ BÖLÜM
(Amaç, Kapsam ve Tanımlar)
AMAÇ
Madde 1- Bu çalışma esaslarının amacı; Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu’nun çalışma esaslarını belirlemektir.
KAPSAM
Madde 2- Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu’nun oluşumunu, işleyişini, görev sorumluluklarının ne olduğunu, yetkilerini, kararlarının uygulanmasını ve takibini kapsar.
DAYANAK
Madde 3- Bu esaslar PAÜ Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği ve PAÜ Özel Öğrenci Yönergesi doğrultusunda hazırlanmıştır. 
TANIMLAR
Madde 4- Bu çalışma esaslarının uygulanmasında yer alan tanımlar aşağıdaki gibidir.
a) Fakülte: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi’ni,
Bölüm: Hemşirelik Bölümü’nü,
b) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü’nde “yurt içinde ve dışında bir yükseköğretim programına kayıtlı olup, Pamukkale Üniversitesinde, Pamukkale Üniversitesi öğrencisi olup bir başka yükseköğretim kurumunda ya da sorumlu olduğu müfredat dışında diğer bölüm/programlardan ders almak isteyen öğrencilere uygulanacak değerlendirmelerin düzenlenmesi ve yürütülmesinden sorumlu olan komisyonu,
c) Komisyon Başkanı: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu başkanını,
ç) Komisyon Üyeleri: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu üyelerini,
d) Sorumlu Yönetici: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölüm Başkanını,
e) Komisyon Raportörü: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu raportörünü,
f) Bölüm Başkanlığı: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’nı,
g) Öğrenci: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü dört yıllık lisans eğitim programı öğrencilerini, 
ğ) Dekanlık: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığını,
h) Yönetim Kurulu: Fakülte yönetim kurulunu,
ı) Not Durum Çizelgesi: Öğrencinin mezun olabilmesi için almak zorunda olduğu dersleri, staj ve benzeri uygulamaları yarıyıl tabanlı olarak ve her bir dersten alınan sadece son başarı notunun gösterildiği belgeyi,
i) Özel Öğrenci: Bir yükseköğretim kurumunda kayıtlı öğrenci olup, farklı bir yükseköğretim ortamı, kültürü, kazanımı edinmek isteyen veya özel durumu, sağlık ve benzeri nedenlerle kayıtları kendi üniversitelerinde kalmak şartıyla farklı bir yükseköğretim kurumunda eğitime devam etme imkânı tanınan öğrenciyi ifade eder

İKİNCİ BÖLÜM
(Komisyonun Oluşturulması ve İşleyişi, Görevler ve Sorumluluklar, Komisyon Kararlarının Uygulanması ve Takibi)
KOMİSYONUN OLUŞTURULMASI VE İŞLEYİŞİ
Madde 5- 
(1) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu fakülte yönetimi tarafından görevlendirilen en az 3 (üç) öğretim elemanı ve en az 1 (bir) raportörden oluşur.
(2) Komisyonun başkanlığı Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu üyeleri arasından yapılacak seçimle belirlenen başkan tarafından yürütülür.
(3)  Komisyon üyelerinin görev süresi iki yıldır. Üyeler görev süreleri bitiminde Dekanlık tarafından yeniden görevlendirilebilir. 
(4) Komisyondan üye çıkması/çıkarılması, komisyona yeni üye eklenmesi: Komisyon başkanının önerisi ile dekanlık tarafından karar verilir.
(5) Mazeret bildirmeksizin bir dönemde en az üç komisyon toplantısına katılmayan üyeler Dekanlığa bildirilir. 
(6) Gündem maddeleri, yeri, zamanı ve süresi başkan tarafından belirlenir. Toplantı gündemi ve takvimi komisyon üyelerine toplantı öncesinde raportör aracılığıyla toplantı bilgi sistemi üzerinden bildirilir. Toplantı gündemine, toplantı öncesinde ve sırasında üyelerin teklifi üzerine komisyon kararıyla ek gündem eklenebilir. 
(7) Komisyon salt çoğunlukla toplanır ve kararlar toplantıya katılan üyelerin oy çokluğuyla alınır. Çekimser oy kullanılamaz. Alınan kararlar toplantı tutanağına kaydedilir, komisyon başkanı ve üyeler tarafından imzalanır.
GÖREVLER VE SORUMLULUKLAR
Madde 6- (1) Komisyonun genel görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
[bookmark: _Hlk187765336]Madde 6- (1.1) Pamukkale Üniversitesinde Özel Öğrenci Olarak Ders Alma;
a)	Akademik takvimde belirlenen tarihler arasında öğrenci, ilgili evraklar ile birim öğrenci işlerine başvurusunu yapar. 
b)	Başka bir yükseköğretim kurumundan Üniversitemize başvuru yapan öğrenciler, gideceği üniversiteyi, ders alacağı akademik birimi ile programını, kaç dönem ders almak istediği, almak istediği dersler ve kredilerini belirterek “Özel Öğrenci Dilekçe Formu (Gelen-Giden) (Öİ.SF.38)”, “Özel Öğrenci Ders Talep Formunu (Öİ.SF.34)” doldurur ve ders içerikleri ile birlikte istenen diğer evraklarla akademik takvimde belirtilen tarihler arasında öğrenci işlerine başvurur.
c)	Komisyon, başvuran öğrencilerin başvuru koşullarının uygunluğunu değerlendirir. Uygunluk koşullarını sağlamayan öğrenciler değerlendirmeye alınmaz.
ç) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu, “Pamukkale Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesi”ne göre başvuruları değerlendirerek öğrencilerin almak istedikleri derslerin yer aldığı “Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu (Öİ.SF.35)”nu hazırlar. Komisyon üyeleri ve Başkan hazırlanan raporun her sayfasını imzalar.
Madde 6- (1.2) Pamukkale Üniversitesi Öğrencilerinin Başka Üniversiteden Özel Öğrenci Statüsüyle Ders Almaları;
a)	Üniversitemizden başka bir yükseköğretim kurumuna başvuru yapan öğrenciler, gideceği üniversite, ders alacağı akademik birim ile programı, kaç dönem ders almak istediği ve almak istediği dersler ve kredilerini belirterek “Özel Öğrenci Dilekçe Formu (Gelen-Giden) (Öİ.SF.38)” doldurur ve ders içerikleri ile birlikte istenen diğer evraklarla akademik takvimde belirtilen tarihler arasında öğrenci işlerine başvurur.
b)	Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu, Pamukkale Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesi’ne göre başvuruları değerlendirerek özel öğrenci olarak başka bir yükseköğretim kurumundan almak istedikleri derslerin yer aldığı “Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu (Öİ.SF.35)”nu hazırlar. Komisyon üyeleri ve Başkan hazırlanan raporun her sayfasını imzalar.
c)	Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu, Pamukkale Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesi’ne göre başvuruları değerlendirerek özel öğrenci olarak başka bir yükseköğretim kurumundan almak istedikleri derslerin yer aldığı “Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu (Öİ.SF.35)”nu hazırlar. Komisyon üyeleri ve Başkan hazırlanan raporun her sayfasını imzalar.
ç)	Komisyon Başkanı dilekçe ile hazırlanan raporu onay için Bölüm Başkanlığına sunar.
Madde 6- (2) Komisyon başkanının görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
a)	Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu’nun görevlerini yerine getirmesinde Bölüm Başkanlığına ve Dekanlığa karşı sorumludur.
b)	Komisyonu Fakülte içinde ve dışında temsil eder. 
c)	Toplantı gündemini ve toplantı takvimini belirleyerek komisyonu o takvim doğrultusunda toplantıya çağırır. 
ç)	Komisyon üyelerinin belirlenen takvim ve hedeflere yönelik çalışmasını sağlar. 
d)	Yapılan toplantılarda komisyon başkanı grup içi görev dağılımını yapar. Gerekli hallerde alt çalışma grupları oluşturur.
e) Komisyon raporlarını dekanlığa/ bölüm başkanlığına sunar.
f) Komisyonun toplantı tutanaklarını dosyalayıp arşivlenmesinin kontrolünü sağlar.
g) Özel Öğrenci Değerlendirilmesi ile ilişkili gerçekleştirilecek çalışmalar sırasında komisyon üyelerine liderlik eder.
Madde 6- (3) Sorumlu yöneticinin görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
a) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonunun görev ve sorumluluklarını yerine getirme sürecini denetlemekten sorumludur. 
Madde 6- (4) Komisyon üyelerinin görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
a) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu toplantılarına aktif katılım sağlar.
b) Komisyona yönelik komisyon başkanı tarafından verilen görev ve sorumlulukları yerine getirir.
c) Pamukkale Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesine göre öğrencinin değerlendirmesini yapar. 
Madde 6- (5) Komisyon raportörünün görev ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir. 
a)	Komisyon raportörü komisyon tarafından seçilen öğretim görevlisi/görevlileri ya da araştırma görevlisinden/görevlilerinden oluşur. 
b)	Komisyon başkanı tarafından belirlenen toplantı gündemini ve toplantı tarihini komisyon üyelerine toplantı bilgi sisteminden bildirir.
c)	Toplantı tutanağını hazırlar ve komisyon üyelerinin imzalamasını sağlar. 
ç)	Toplantı sırasında alınan kararları raporlar, komisyon başkanına ve üyelerine sunar, raporun imzalanmasını sağlar.
d) Komisyonun toplantı tutanaklarını, raporlarını ve komisyon ile ilgili bütün dokümanları dosyalayıp arşivler. 
KOMİSYON KARARLARININ UYGULANMASI VE TAKİBİ
Madde 6- 
(1) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyonu komisyon başkanı tarafından temsil edilir. 
(2) Alınan kararlarda uygulamadan ve kararların takip edilmesinden sorumlu olan komisyon üyeleri komisyon başkanı tarafından belirlenir. İlgili komisyon üyeleri kendilerine verilen görevler dahilinde alınan kararları uygular ve takibini yapar. 
 (3) Özel Öğrenci Değerlendirme komisyonunun aldığı kararlar dekanlığa, farklı komisyonlara ve birimlere bildirilecekse, ilgili komisyon üyesinin yaptığı çalışma ilgili komisyon üyesinin sorumluluğunda komisyon başkanı tarafından ilgili kişi ve birimlere bildirilir. Komisyon adına yazışmalar komisyon başkanının imzasıyla yapılır.
(4) Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyon süreciyle ilgili çalışmaların ve komisyon kararlarının genel takibi komisyon başkanı, Bölüm Başkanı ve Dekanlık tarafından yapılır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
(Son Hükümler)
Yürürlük MADDE 7- Bu çalışma talimatları Fakülte Kurulu tarafından onaylandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer.
Yürütme MADDE 8- Bu çalışma talimatları hükümlerini Özel Öğrenci Değerlendirme Komisyon Başkanı yürütür.
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