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GÖREV YETKİNLİĞİ:

Fakültede görevli idari personel olmalıdır.

DÖNER SERMAYE PERSONELİ TANIMI: 

Döner Sermaye Personeli, Pamukkale Üniversitesi Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Fakültenin döner sermaye ile ilgili işlemlerinin takibi ve neticelendirilmesi ile ilgili her türlü yazışma, satın alma ve mali işlemlerini yürütmek üzere, Fakülte Sekreterinin önerisi ile Dekan tarafından görevlendirilen idari personeldir. 

GÖREVLERİ:

1. İç ve dış yazışmaları yapmaktır.
2. Satın alma işlemlerini yapmaktır.
3. İşletmeye ait bütçeyi hazırlamaktır.
4. Bap Payı, Hazine Hissesi Payı işlemlerini düzenlemektir.
5. Fatura kesmektir.
6. Ödeme Emri Belgesi düzenlemektir.  
7. Banka işlemlerinin takibini yapmaktır. 
8. Ek ödeme işlemlerini yapmaktır. 
9. Fakülte Sekreteri’nin verdiği, görevi ile ilişkili diğer işleri yerine getirmektir.
SORUMLULUKLARI:

Fakülte Sekreteri ve Dekana karşı sorumludur.
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