. . Dokiiman No SD.YDYO.
Yabanci Diller Yiiksekokulu Yaym Tarihi
Yurti¢i ve Yurtdist Gorevlendirme Islemleri Rev-No/Tarih
Sayfa No
SI"JREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Yurtici ve Yurtdis1 Gorevlendirme Tslemleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Tlgili akademik personelin talebi dogrultusunda yurtigi veya
yurtdigi gorevlendirme verilir. Kisa donemli
gorevlendirmelerde rektorliik onay1 yeterlidir.

SURECLE iLGILi YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 Sayili YOK

Kanunu, Yurtici ve Yurtdis1 gérevlendirmelerde uyulacak
esaslar

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

Yurtici ve yurtdisi kisa siireli gorevlendirmelerin mevzuata
uygun sekilde yiiriitiillmesi

SURECIN TEDARIKCILERI:

Midiirlik Makami, Yiiksekokul Yo6netim Kurulu, Ilgili
Personel, Rektorliik, Personel Daire Baskanligi

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Yiksekokul Sekreterligi, Miidiirliik, Yonetim Kurulu,
Personel Daire Baskanlig1

SURECIN temel GIRDILERI:

Talep dilekgesi

SURECIN CIKTILARI:

Ust Yazi, Bilgilendirme yazis1, Yiiksekokul Yénetim
Kurulu Karar

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yurtici ve Yurtdist Gorevlendirme Islemleri

Dokiiman No

SD.YDYO.

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih
Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semast Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
(Ogretim elemaninm y.igily.disinda kongre, konferans vb. bilimsel toplantilarla bilim ve meslegi
Akademlk/ldan Personel ileilgili diger toplantilara katilmak, aragtirma ve inceleme gezileri yapmak, aragtirmanin ve -T alep Dilekg:esi
incelemenin gerektirdigi yerde bulunmak istemesi ile ilgili dilekgesi kayda alinir.
(Ogretim elemanmna
vraklar tam belgelerinin eksik olmast
mi? Etl(mh-k veya zamaninda miiracaat
1610 surest Hayir etmemesi nedeniyle ilgili
) iginde yonetmelik dogrultusunda
miiracaat yaptt islem yapilamayacag
mu? bildirilr.
Evet
v
-Yiiksekokul Sekreterligi Dilekge ve ekleri DYS iizerinden kaydedilir ve
Y.O.Sekreterine havale edilir. .
BITIS
-Boliim Bagkanligt
PBS iizerinden doldurulun Gorevlendirme Talep Formu
Boliim Bagkanligina gonderilir.
Tateo Bl Boliim
Ba ip’ | E)um Bagkanliginca
whet 1gu;(cla Hayir—»| uygun goriilmeme
B %?,m " sebebi kisiye
i’ bildirilir. BITIS
Evet
 Yollukvb. -Ust Yaz1
o g qee Yolluk Gdenmeyecekse 1
-Miidiirliik . haftaya kadar
yevmiye vb. Hayir—»| ya Kac .. .
édencock mi? Y.0 Midirg, 15 -Y6netim Kurulu
) giine kadar Rektor P Giind i/Toplant
izin verebilir BITIS undemi/ 1 oplanti
Evet yazist
. . Talep, Yonetim Kuruluna Sunulur.
-Yonetim Kurulu Yénetim Kurulu Karart ve ekleri tist
yaz1 ile Rektorlik Makamina onaya -Y6netim Kurulu
sunulur ve cevap beklenir. Karari
-Rektorliik Rektorliikten gelen onay yazist ilgili -Rektorlik Oluru
. - Gogretim elemanimna teblig edilir,
-Personel Daire Baskanligi volluk vb, 6denecekse Maas
Tahakkuk Birimine havale edilir. Py
BITiS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza: Unvan Ad Soyad.: Imza:




