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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirme İşlemleri 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: İlgili akademik personelin talebi doğrultusunda yurtiçi veya 
yurtdışı görevlendirme verilir. Kısa dönemli 
görevlendirmelerde rektörlük onayı yeterlidir. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 2547 Sayılı YÖK 
Kanunu, Yurtiçi ve Yurtdışı görevlendirmelerde uyulacak 
esaslar 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

- 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: Yurtiçi ve yurtdışı kısa süreli görevlendirmelerin mevzuata 
uygun şekilde yürütülmesi 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Müdürlük Makamı, Yüksekokul Yönetim Kurulu, İlgili 
Personel, Rektörlük, Personel Daire Başkanlığı 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Akademik ve İdari Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Yüksekokul Sekreterliği, Müdürlük, Yönetim Kurulu, 
Personel Daire Başkanlığı 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Talep dilekçesi 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Üst Yazı, Bilgilendirme yazısı, Yüksekokul Yönetim 
Kurulu Kararı 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

- 
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Sorumlu(Pozisyon)                        Akış Şeması İlgili 
Doküman/Kayıtlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 Akademik/İdari Personel  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Yüksekokul Sekreterliği  
 
 
 
-Bölüm Başkanlığı  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Müdürlük  
 
 
 
 
-Yönetim Kurulu  
 
 
 
 
-Rektörlük  
-Personel Daire Başkanlığı  

  
 

 

 
 

BAŞLA

BİTİŞ

Öğretim elemanının y.içi/y.dışında kongre, konferans vb. bilimsel toplantılarla bilim ve mesleği 
ile ilgili diğer toplantılara katılmak, araştırma ve inceleme gezileri yapmak, araştırmanın ve 

incelemenin gerektirdiği yerde bulunmak istemesi ile ilgili dilekçesi kayda alınır.

Dilekçe ve ekleri DYS üzerinden kaydedilir ve 
Y.O.Sekreterine havale edilir.

Evraklar tam 
mı? Etkinlik 
için süresi 

içinde 
müracaat yaptı 

mı?

Hayır

Öğretim elemanına 
belgelerinin eksik olması 
veya zamanında müracaat 
etmemesi nedeniyle ilgili 
yönetmelik doğrultusunda 

işlem yapılamayacağı 
bildirilir. 

Evet

BİTİŞ

PBS üzerinden doldurulun Görevlendirme Talep Formu 
Bölüm Başkanlığına gönderilir.

Talep, Bölüm 
Başkanlığınca 
uygun görüldü 

mü?

Hayır

Bölüm 
Başkanlığınca 

uygun görülmeme 
sebebi kişiye 

bildirilir. BİTİŞ

Yolluk, 
yevmiye vb. 

ödenecek mi?

Evet

Hayır

Yolluk vb. 
ödenmeyecekse 1 

haftaya kadar 
Y.O.Müdürü, 15 

güne kadar Rektör 
izin verebilir. BİTİŞ

Evet

Talep, Yönetim Kuruluna Sunulur. 
Yönetim Kurulu Kararı ve ekleri üst 
yazı ile Rektörlük Makamına onaya 

sunulur ve cevap beklenir.

Rektörlükten gelen onay yazısı ilgili 
öğretim elemanına tebliğ edilir, 

yolluk vb. ödenecekse Maaş 
Tahakkuk Birimine havale edilir.

 

 
 
 
 
 
 
 
 

-Talep Dilekçesi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Üst Yazı  
 
-Yönetim Kurulu 
Gündemi/Toplantı 
yazısı  
 
 
-Yönetim Kurulu 
Kararı  
 
 
-Rektörlük Oluru 

 

 


