
 
İDARİ GÖREVLENDİRME POLİTİKASI 

Belge Adı: İdari Görevlendirme Politikası 
1. AMAÇ 
Bu politika, Pamukkale Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu’nda idari görevlerin adil, şeffaf, sürdürülebilir ve 
birim ihtiyaçlarına uygun şekilde belirlenmesini ve yürütülmesini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 
 
2. KAPSAM 
Bu politika; Müdür Yardımcılığı, koordinatörlükler ve Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesindeki diğer idari 
görevlerin belirlenmesi ve görevlendirilmesi süreçlerini kapsar. 
 
3. DAYANAK 
Bu politika, yükseköğretim mevzuatı ile Pamukkale Üniversitesi’nin ilgili yönerge, yönetmelik ve senato kararlarına 
dayanır. 
 
4. GÖREVLENDİRME İLKELERİ 
• Liyakat ve uygunluk: Göreve atanacak kişilerin yetkinlik, deneyim ve kurum bilgisi gözetilir. 
• Şeffaflık: Süreçler açık, izlenebilir ve gerekçelendirilebilir şekilde yürütülür. 
• Sürdürülebilirlik: Görevlerin kesintisiz ve verimli şekilde devamlılığı esas alınır. 
• Motivasyon: Göreve karşı istek ve sorumluluk bilinci değerlendirilir. 
• Kurumsal bütünlük: Görevlendirmeler birimin stratejik hedefleriyle uyumlu olmalıdır. 
 
5. İDARİ GÖREVE ATAMA SÜRECİ 
5.1 Müdür Yardımcılığı Görevlendirmesi 
-Yeni müdür göreve başladığında, mevcut müdür yardımcılarıyla görev devamlılığı görüşülür. 
-Müdür, gerekli gördüğünde akademik personel arasından yeni müdür yardımcıları önerebilir. 
-Nihai karar Yüksekokul Müdürü tarafından verilir. 
 
5.2 Koordinatörlük Görevlendirmeleri 
-Her akademik yıl sonunda mevcut koordinatörlerin görevine devam etme/etmeme istekleri alınır. 
-Görev bırakmak isteyenlerin yerine uygun akademik personel arasından yeni koordinatör görevlendirilir. 
-Görevlendirmeler Yüksekokul Müdürü tarafından yapılır. 
 
6. DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ 
• Kurum içi referans ve iş birliği 
• İdari deneyim 
• Görevle ilişkili akademik/idarî alan deneyimi 
• Motivasyon ve görev isteği 
• Aday ile yapılan birebir görüşme ve karşılıklı değerlendirme 
 
7. YÜRÜTME 
Bu politikanın hükümlerini Pamukkale Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü yürütür. 
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PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 
YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

 


