Yabanci Diller Yiiksekokulu

Rapor ve Planlarin Hazirlanmasi

SD.YDYO.

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Rapor ve Planlarin Hazirlanmasi Islemleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Aylik/Y1llik vb Raporlarin ve Planlarin zamaninda
mevzuata uygun hazirlanmasi.
SURECLE ILGILi YASAL -Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari

Hakkinda Yo6netmelik
-5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

Aylik/Yillik vb Raporlarin ve Planlarin zamaninda
mevzuata uygun hazirlanmasi.

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN TEDARIKCILERI: Yiiksekokul Sekreterligi, Miidiir Yardimeis1, Miidiir,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, Miidiirliik
SURECIN Idari Personel, Taginir Kayit/Kontrol Yetkilisi

SURECIN diger PAYDASLARI:

Maliye Bakanlig1

SURECIN temel GIRDILERI:

Raporlara esas tegkil eden tiim evrak ve dokiimanlar

SURECIN CIKTILARI:

Rapor.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.:

Imza:



Dokiiman No SD.YDYO.

Yabanc Diller Yiiksekokulu Yayin Tarihi
Rapor ve Planlarin Hazirlanmasi Rev.No/Tarih
Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi flgili
Dokiiman/Kayitlar

-Yiiksekokul Sekreterligi

-Boliim Baskanlig
-Miidiir Yardimeisi
-Midiir

-Strateji Geligtirme Daire
Baskanligi

Yiiksekokula ait tiim raporlar ve planlamalar Yiiksekokul Sekreterinin
talimatina gore hazirlanir.

Yiiksekokul Sekreterince, yapilan ¢alismalar kontrol edilir ve gerekli
diizeltmeler yapilarak Miidiirliik Makamina sunulur.

A\ 4

Miidiirlik Makaminca uygun goriilen Rapor/Plan iki niisha olarak
hazirlanir ve bir niishast DY'S ile ilgili birime gonderilir. Bir niishas1
da birim dosyasina kaldirilir.

A\ 4

O

BIiTIS

-Raporlama ve
Planlamaya esas tiim
evrak ve dokiimanlar

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad.:

Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad.:

Imza:




