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1. AMAC: Bu siirecin amact; taginmazlarin yonetimi iglemleri calismalari sirasinda yapilacak islemlerin
sistemli ve mevzuatlara uygun sekilde gergeklestirilmesi i¢cin yontem ve verilecek hizmet ile ilgili
esaslarin belirlenmesidir.

2. KAPSAM: Bu siirecin kapsami taginmazlarin yonetimi iglemleri ile ilgili yapilacak faaliyetleri kapsar.
3. KISALTMALAR:

3.1.Mek-Sis: Yiiksekogretim Mekanlar1 Yatirim Karar Destek Sistemi Projesi

3.2. PAU PUSULA: Pamukkale Universitesi Pusula Sistemi

3.3.DYS: Dokiiman Yonetim Sistemi

4. TANIMLAR

5. SUREC SAHIBI: Tasinmaz Kayit Yetkilisi, Proje ve insaat sorumlusu, Merkez Miidiirii

6. IHTIYAC DUYULAN GIRDILER: Mek-Sis, PAU Hastaneleri Mimari Projeler

7. IHTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR:

7.1. Personel: Tagsinmaz Kayit Yetkilisi, Hastane Sube Miidiirii

7.2. Donamim: Baglant1 Kurulacak Bilgisayar, Dahili telefonlar, Mek-Sis, Dokiiman Yonetim Sistemi,
PAU PUSULA

7.3. Fiziki Alan: Taginmaz Kayit Birimi ve Teknik Atolye

7.4.Yazilim: Mek-Sis, PAU PUSULA, DYS, AutoCAD, 3ds Max

8. SUREC KONTROLU:

8.1. Mimari projelerin diizenli tutulmasi

8.2. Mek-Sis girislerinin diizenli yapilmast

9. CIKTI: Mek-Sis Sistemi’nde verilerin diizenli girilmesi ve gelen evraklarin kayitlarinin zamaninda
yapilmasi

10. TEDARIKCILER Hastane Birimleri, Tasinmaz Kayit Yetkilisi, Proje ve Insaat Sorumlusu,

Teknik Atdlye, Taseron Yiiklenici ve Miiteahhitlik Firmalari, Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi,
PAU Rektorliik

11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: : Mek-Sis kullanan kullanicilar, Kurum
Personeli ve birimleri, PAU Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1,
T.C. Saglik Bakanligi, T.C. Cumhurbaskanligi

12. SUREC PERFORMANS KRITERLERI

12.1. Mimari proje sayisi
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13. ILGILI DOKUMANLAR

13.1.ILGILI FORMLAR

13.1.1. Mimari projeler

13.2.Mevzuat

13.2.1. T.C. Maliye Bakanlig1 Tasinir Kayit Yonetim Sistemi




T.C.

PAMUKKALE UNIVERSITESI

SAGLIK ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZI
TASINMAZLARIN YONETIMI SURECI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No:
KU.YD.68 23.10.2019 23.01.2026 2 1/1

SORUMLULAR

TASINMAZ YONETIM iSLEMLERI SURECI

DOKUMANLAR

Tasinmaz Kayit
Yetkilisi

Proje ve insaat
Sorumlusu

Proje ve insaat
Sorumlusu

Tasinmaz Yonetim

islemleri

ilgili birim ihtiyacini Merkez
Muddrine bildirir.

v

Merkez Mudurd, istegin
uygunlugu igin ilgili birime
yonlendirir.

v

Birimin ihtiyaci ve talepler
dogrultusunda uygunluk
kontrol edilir.

H

E

v

Proje ve insaat

istenilen ihtiyag ve talepler
binanin fiziksel ve statik durumuna

Sorumlusu gore uygun degilse ret onayi
verilir.
Proje ve ingaat Merkez Miidiirii, bu
Sorumlusu konuda bilgilendirilir.

Merkez Muduri

ilgili birim bu konuda
bilgilendirilir.

Uygunluk verildi
mi ?

Merkez Mudiri

Merkez Muduri

Proje ve ingaat
Sorumlusu

Satin Alma Birimi

- v
istenilen istek bu sartlara uygunsa
gerekli metraj ve yapi isinin maliyeti
hesaplanip proje ile birlikte Merkez
Mudurine sunulur.

v

Proje incelenir.

v

Yapim karari alinir.

Planlama Birimi'ne
iletilir.

Satin alma islemleri
baslatilir.

Satin Alma Birimi
ve Proje ve ingaat
Sorumlusu

Merkez Muduri

Proje ve insaat
Sorumlusu ve
Teknik Atolye

Merkez Muduri

ilgili firmalara
yonlendirilir.
Proje ile ilgili
yapilacak islem
organize edilir.

v

Yapim karari alinir.

Proje baslatiimadan 6nce
Hastanelerde insaat ve Tadilat
Durumlarinda Alinacak Onlemler
ve Enfeksiyondan Korunma
Komisyonu toplanir

Gerekli 6nlemler
alindiktan sonra
calisma baslatilir.

Gerekli galismalar

yapildiktan sonra ilgili
birime teslim edilir.
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SORUMLULAR HASTANE YAPIM SURECI DOKUMANLAR

ilgili Birim, Bagisg!
Talebi

PAU Rektorlik

Yap! isleri ve Teknik
Dairesi Bagkanligi

Yapi isleri ve Teknik
Dairesi Bagkanligi

Rektorlik

Yapi Isleri ve Teknik
Dairesi Bagkanligi'na
bildirilir.

Gerekli proje ile ilgili
calisma yapilr.

v

Satin alma islemi
yapilir.

Satin alma islemi

yapildiktan sonra yiklenici

firma ¢alismaya baslar

PAU Rektorlik,
Yapi Isleri ve
Teknik Dairesi
Baskanligi

Yapi Isleri ve Teknik
Dairesi Bagkanligi'na
teslim edilir.

Hastane yénetimine
teslim edilir.

Yeni hastane
binasi talebi
bildirilir.

Hastane

v

Merkez
Miidarluk

Proje lizerinde
toplanti yapilir.

Rektorlik’e
bildirilmesi gerekiyor
mu?

Hr
Y
Merkez Toplantida karar
Miidiirlik alinir.
v
Projeve || \etraj ve maliyet
Ingaat hesaplanr.
Sorumlusu ¥
Proje ve Firma aragtirmasi
Ingaat yapilr.
Sorumlusu v
Motk Onay stireci
"er" ez beklenir.
Miidirlik v
Proje ve Onay alininca
insaat calisma baslatilir.
Sorumlusu .
Ihtiyaca ve gosterilen
Proje ve yere uygun en ideal
Insaat proje yapilir.
Sorumlusu
ilgili binanin yapilmasi
Merkez disiindlen yer belirlenir.
Miidiri
Merkez Calisma tamamlanip ilgili
T birime teslim edilir.
Miidari




