Dokiiman No SD.OIDB.010

Ogrenci isleri Personeli

Arsiv Gorevlisi

Arsiv Gorevlisi

Arsiv Gorevlisi

Birimimizde bulunan 6grenci dosyalari ve
diger belgelerin(Dosya) islemleri bittikten
sonra birim arsiv gorevlisine teslim
edilmesi

A 4

ilgili 6grenci isleri personellerinden gelen
6grenci dosyasi ve diger belgelerin(Dosya)
kontrol edilerek teslim alinmasi

A 4

Ogrenci dosyalar ve ilgili belgelerin(Dosya)
diizenli bir sekilde raflara konulmasi ve
muhafaza edilmesi

A 4

Birim arsivinde zamani dolan 6grenci
dosyalari ve ilgili belgelerin(Dosya)
hazirlanarak kurum arsivine devrinin
yapilmasi
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Ogrenci dosyalari,
diger belgeler(Dosya)

Ogrenci dosyalari,
diger belgeler(Dosya)

Ogrenci dosyalari,
diger belgeler(Dosya)

Ogrenci dosyalari,

diger belgeler(Dosya)

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:
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SUREC FORMAT FORMU
. . . Yayin Tarihi 08.04.2021
(4rsiv SURECH)
Rev.No/Tarih
SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU: SD.OIDB.010
SUREC ADI: ARSIV SURECI

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Pamukkale Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhigi, Arsiv Birimi ve Personeli

SURECIN AMACT: Birimimizdeki 6grenci dosyalar1 ve diger belgelerin teslim alinmasi, diizenli bir
sekilde raflara konulmasi, saklanmasi ve muhafaza edilmesi.

SURECLE iLGILI YASAL Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:

Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su

1.

2.

3

SURECIN TEDARIKCILERI:

SURECIN
MUSTERILERiI/KULLANICILARI:

Tlgili personeller

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Ogrenci dosyalar ve diger belgeler

SURECIN CIKTILARI:

Ogrenci dosyasi ve diger belgeler

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:




