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Yoklama yapılarak katılım tutanağının imzalatılması


Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı mı?

HAYIR
Toplantı başka bir tarihe ertelenir


Üye seçiminin yapılması


1




Toplantı tarihi yer ve saatinin ilgililere e mail ile duyurulması



EVET


BAŞLA
Üye seçimi için Yüksekokul Kurulu üyelerine davet yazısı yazılması



Gizli oyla yapılacak seçim için mühürlü oy ve zarf hazırlanması



Müdür tarafından kurula altı aday önerisinde bulunulması










BAŞLA
Naklen ataması yapılan personelin göreve başlaması veya personelin emekliye  ayrılmasıyla işleme başlanması


Onay için sistem üzerinden Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama Yetkilisine sunulması



Yolluk bildirim formunun hazırlanması


MYS sistemi üzerinden ödeme emri belgesi oluşturulması




Yolluk bildirim formu doğru düzenlenmiş mi?


Sürekli görev yolluğunu talep eden naklen gelen personel mi?

EVET
Atama onayı, işe başlama yazısı, Personel nakil Bildirimi, aile  durum beyannamesi ile birlikte hazırlanan yolluk bildirimi ilgili personele imzalatılması


HAYIR
Emeklilik belgesi ve kadro boşaltma onayı kontrol edilmesi



Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi (MYS) üzerinden, yolluk alacak personel bilgileri güncellenmesi ve kontrol edilmesi



Gerçekleştirme görevlisi sistem üzerinden onay verildikten sonra  Harcama Yetkilisine onay için gönderilmesi



Harcama Yetkilisi onayından sonra Muhasebe birimine gönderilmesi


Ödeme emri belgesi ve diğer belgelerin raporlarının alınması



Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulması



Ödeme evraklarının  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi.



Sürekli görev yolluğu ödeme evraklarının dosyalanması




HAYIR
BİTİŞ







