PAMUKKALE UNIiVERSITESI

IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERi SUBE MUDURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Destek Hizmetleri Birimi
Unvani Sube Miidiirii

Sinifi Genel Idare Hizmetleri

Gorevi Destek Hizmetleri Sube Miidiiri
Birim Y Oneticisi Daire Bagkani

Bagli Bulundugu Daire Bagkan

Y Onetici / YOneticileri

Vekalet

Satinalma Sube Miidiirii, Kiralama ve Satis Sube Miidiirii, Maas Tahakkuk
Sube Miidiirii, Tasinir Kayit Sube Miidiirii

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

Lisans Mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siiresi

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddelerindeki ve
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y onetmeliginin 6. ve 7.
maddelerindeki sartlari tagimak.

C. GOREV / ISLERE iLISKIN BiLGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Destek Hizmetlerine iligkin is ve islemleri yapmak.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklart

1-Temizlik personelleri tarafindan yapilan temizlik, tasima ve diizenleme
islerini takip etmek, koordinasyonu saglamak.

2-Yol, meydan, kapal1 ve acik alanlarin temizliginin yapilmasi ve
diizenin saglanmasini kontrol etmek.

3-Destek Hizmetleri Birimlerinin her tiirlii is ve islemlerini planlamak,
hazirlamak ve koordine etmek, alt birimlere ve personeline gorev vermek,
personeli sevk ve idare etmek.

4-Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanliga bagl diger birimlerle
isbirligi yaparak koordinasyonu saglamak.

5-Destek Hizmetlerine iligkin verilen diger gérevleri yapmak.

6--Birim kalite caligmalarinda gérev almak.

7-Sorumlulugu dahilindeki gorevlerle ilgili ithalelerde gérev almak.

8-Sorumlulugunda bulunan personelin izin, rapor vb. durumlarinin
takibini saglamak.

9-Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, yaptig1 is ve islemlerden dolay1
yoneticilere karsi sorumludur.
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