PAMUKKALE UNIVERSITESI
DERS ACMA, GUNCELLEME VE KAPATMA YONERGESI1

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Pamukkale Universitesi akademik birimlerinde yiiriitiilen; &n
lisans, lisans ve lisansiistii diploma programlarinda yer alan derslerin agilmasi, giincellenmesi
ve kapatilmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Tanimlar
MADDE 2- (1) Bu yonergede gegen,

a) Akademik Birim: Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarini,

b) AKTS: Ogrencilerin yurt icinde ve yurt disinda aldiklar1 ve basarili olduklar1 ders
kredilerinin ve notlariin bir yiiksekdgretim kurumundan digerine transferini saglayan Avrupa
Kredi Transfer Sistemini,

c) Bolum: Fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda boliimii, enstitiilerde ise
anabilim dalini,

¢) Ders: Ogrencinin kayith oldugu diploma programindan mezun olabilmesi i¢in bagarmasi
gereken; ders kodu atanan zorunlu/se¢meli 6gretim faaliyeti, staj, tez ve miifredatta yer alan her
tiirlii benzeri 6gretim faaliyetini,

d) Is Yiikii; Ogrencilerin, hedeflenen yetkinliklere ulasabilmeleri icin ders &ncesinde,
derste ve ders sonrasinda tiim teorik ve uygulamali ¢aligmalar i¢in harcayacaklari zamani,

e) Kredi: Avrupa kredi transfer sistemi (AKTS) ne gore ilgili programin yer aldigi diploma
diizeyi ve alan i¢in Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan olusturulan yiliksekdgretim yeterlilikler
cercevesinde ilgili diploma programini bitiren O6grencinin kazanacagi bilgi, beceri ve
yetkinliklere o dersin katkisini ifade eden, 6grenim kazanimlar ile agikca belirlenmis ders
saatleri ile 6grenciler i¢in dngoriilen diger faaliyetler i¢in gerekli ¢alisma saatleri géz oniinde
bulundurularak hesaplanan degeri,

f) Miifredat: Ogrencinin bir diploma programini takip edebilmesi ve mezun olabilmesi i¢in
basarmasi gereken dersleri ve diger kosullari igeren 6gretim programini,

g) Program: Boéliimde yiiriitiilen Onlisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora diizeylerinde
diploma derecesine yonelik, taniml1 bir miifredata gore uygulanan egitim-6gretim faaliyetlerini,

g) Senato: Pamukkale Universitesi Senatosunu,

h) Sistem: Pamukkale Universitesi Pusula Bilgi Yonetim Sistemini

1) Universite: Pamukkale Universitesini,
ifade eder.

Ders kodlar

farkli olan her ders i¢in bir kod verilir.

(2) Ders kodlar1 program ders kodlarina eklenen 3 veya 4 rakamdan olusur.

(3) Ders kodlarinda dersin verildigi yariyila ait ya da doneme ait bir bilgiye yer verilmez.

(4) Diploma programlarinin miifredatlarinda yer alan ortak derslere (Ortak Zorunlu Dersler,
Kariyer Planlama, Isletmede Mesleki Egitim, Formasyon, Staj vb.) ait ders kodlar1 belirlenirken
sistem {izerinden kontrol edilir ve ortak ders kodlar1 kullanilir.

Program Ders Kodlar

MADDE 4- (1) Dersler alan olarak ait olduklar1 bolim kodlariyla acilir. Bir diploma
programinin egitim dgretim ya da arastirma gelistirme alanlari ile ilgili olmayan bir ders o
program koduyla agilamaz.

(2) Program ders kodlar1 en az 3 en fazla 4 harften olusur ve programin Tiirk¢e ismini



cagristirir. Program kismen ya da Ingilizce egitim veriyor olsa bile program ders kodlarinda
Ingilizce program adini tanimlayan kisaltmalara yer verilmez.

(3) Bir program ders koduna ait derslerin agilmasi, yiiriitiilmesi ve kapatilmasi hakkinda bir
boliim/anabilim dali sorumlu olur. Bir program ders koduna hangi boliim/bélimler ya da
anabilim dali/anabilim dallarinin yetkili olduguna Fakiilte/Yiiksekokul//Enstitii Kurulu karar
Verir.

(4) Program harf kodundan sonra rakamsal olarak 100 — 499 arasi 6nlisans ve lisans
programlari, 500 — 599 aras1 yiiksek lisans programlari, 600 — 900 aras1 doktora programlari
i¢in kullanilir.

(5) 3 haneli rakamsal kodlar bittiginde 4 haneli rakamsal kodlar kullanilabilir.

Ders agma ve kapatma onerileri

MADDE 5- (1) Tiim ders agma ve kapatma islemleri sistem tizerinden gergeklestirilir.

(2) Yeni bir ders ancak, amag, igerik, 6grenme kazanimlari, haftalik teorik/uygulama saatleri
mevcut derslerden farkli olmasi durumunda agilabilir.

(3) Ogretim elemanlar1 gorevli olduklar1 boliimlerde sistem iizerinden miifredat takviminde
belirtilen siirelerde kendi alanlariyla ilgili yeni ders 6nerisinde bulunabilirler.

(4) Ogretim elemanmin ders oneri yetkisi bulunmuyorsa sistem iizerinden Boliim/Enstitii
Anabilim dali Bagkanlar tarafindan ilgili program i¢in Ders Teklif Girisi yetkisi verilir.
(5)Ogretim elemanm1 yeni ders &nerisinde bulunmadan &nce sistem iizerinden benzer ders
olup olmadigini kontrol etmek zorundadir.

(6) Ogretim elemam tarafindan yapilan yeni ders basvurusunda, dersin;

a) Adi

b) Ingilizce adi

¢) Ilgili anabilim/bilim dali kodu

¢) Haftalik teorik saati

d) Haftalik uygulama saati

e) Amact

f) Ingilizce amaci

0) Igerigi

g) Ingilizce igerigi

1) Ogrenme kazanimlari

i) Ingilizce 6grenme kazamimlari sisteme girilir.?*

(7) Programda yer almasi istenilen baska boliim kodlu yeni ders Onerisi varsa bu ders, iki boliim
arasinda esgiidiim ile karara baglanarak dersten sorumlu boliim tarafindan sisteme girilir.

(8) Ders agma ve kapatma Onerilerinde, yeni ders agma Onerileri 6gretim elemanlari tarafindan
sisteme girilir. Yeni ders agma Onerilerinin, Bolim/Anabilim Dali  kurullarinda ilk
degerlendirilmesinin yapilmasindan sonra, uygun olmayanlarin 6gretim elemanlarina iadesi
yapilir. Tade edilen dersler dgretim elemanlar: tarafindan diizeltilerek uygun olan tiim ders
oOnerileri sisteme girilerek islem sonug¢landirilir. Bu islemler miifredat takviminde belirtilen
tarithlerde yapilir.

(9) Bir dersin bir miifredattan kapatilmasi 6nerisi miifredat takviminin ikinci agamasi olan Yeni
Miifredat olusturma/Giincelleme onay islemleri tarihlerinde gerceklestirilir.

Ders onerilerinin karara baglanmasi

MADDE 6- (1) Boliim/Anabilim Dali kurullarinda gerek 6gretim elemanlart gerekse diger
programlardan gelen oneriler miifredat takviminde belirtilen siirelerde degerlendirilir, bu
Yonergenin 5’nci maddesinin altinci fikrasinda belirtilen derse ait tim o6zellikler bolim
kurulunca degerlendirilerek gerekli degisiklikler yapilir ve ilgili akademik birim kuruluna
sunulmak tizere karar verilir.



(2) Ders kapatma isleminden Once sistem {izerinden mutlaka bu islemden etkilenecek program
ve 6grenci sayisi kontrol edilir.

(3) Ders onerilerinin karara baglanmasinda, Boliim/Anabilim Dali kurullarinda ders agma
Onerileri degerlendirilerek sisteme onay/ret (gerekgeli) karart girilir. Yeni ders agma
onerilerinin, Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/MYO kurullarinda degerlendirilmesi yapilarak,
sisteme onay/ret (gerekgeli) karari girilir. Ayrica kapatilmasi Onerilen dersler de karara
baglanir. Yeni ders agma onerileri, Egitim Komisyonunda ve Senatoda degerlendirilir ve nihai
karara baglanir. Senatonun verdigi onay/ret karar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan
sisteme girilir. Senatoda onaylanan dersler sistemden aktif edilir ve Universite dersi olarak
kabul edilir. Bu iglemler miifredat takviminde belirtilen tarihlerde yapilir.

(4) Onay asamalarindan herhangi birini gegemeyen ders agma onerisi reddedilmis sayilir.

(5) Miifredat Islemleri Takviminde belirtilen tarihlerde karar ve onay islemleri yapilmayan
ders oOnerileri reddedilmis sayilir. Reddedilen ders onerileri ret gerekgeleri dikkate alinarak bir
sonraki egitim-6gretim yilinda tekrar 6nerilebilir.

(6) Ttiim kurullarin kararlar1 kurul raportorleri tarafindan sisteme girilir.

Yeni Miifredat olusturma/Giincelleme onay islemleri

MADDE 7 -(1) Miifredat olusturma/giincelleme ve onay islemlerinde, miifredat olusturma
veya giincelleme Onerileri Boliim/Anabilim Dali kurullarinda degerlendirilerek onay verilir.
Boliim/Anabilim Dali kurullarinda degerlendirilerek onay verilen miifredat olusturma veya
giincelleme Onerilerinin Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/MYO kurullarinda ilk degerlendirmeleri
yapilarak uygun olmayanlarin Boliim/Anabilim Dali Baskanliklarina iadesi yapilir. lade edilen
miifredat Bolim/Anabilim Dali kurullarinda tekrar degerlendirilerek onay verilir. Miifredat
olusturma/giincelleme Onerilerinin  Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/MYO  kurullarinda son
degerlendirilmesi  yapilarak sisteme onay/ret (gerekgeli) karar1 girilir. Miifredat
olusturma/giincelleme énerileri Egitim Komisyonunda ve Senatoda degerlendirilir ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanligi tarafindan sisteme onay/ret karari girilir. Bu islemler miifredat
takviminde belirtilen tarihlerde yapilir.

(2) Onlisans diploma programlar1 120, lisans programlar1 240 (T1p diploma programi 360, Dis
Hekimligi diploma programi 300), yiliksek lisans diploma programlar1 120 (Tezsiz yiiksek
lisans programi en az 90) ve doktora diploma programlar1 240 krediden olusur.

(3) Miifredat olusturulurken dersler Universite ders havuzundan segilir, yeni ders dnerisinde
bulunulamaz. Miifredata eklenecek her dersin zorunlu, se¢meli ya da istege bagli oldugu
tammlanir. Ogrenci is yiikleri girilerek ders kredileri belirlenir.

(4) Cift anadal ve yandal programlarimin miifredatlarinin olusturulmasinda, “Pamukkale
Universitesi Cift Anadal Programi Yonergesi” ve “Pamukkale Universitesi Yandal Programi
Yonergesi” hiikiimleri dikkate alinir.

(5) Mevcut program miifredatlarinin giincelleme islemleri sistem iizerinden yapilir. Tlgili
boliim kurulu karari ile hem degisiklik talepleri hem de mevcut 6grencilerin intibaklar: sistemde
tanimlanir.

(6) Tlgili bliim sistem iizerinden miifredatlarini giincellerken, mevcut dersin hangi égrencileri
ne sekilde etkileyecegi sistem iizerinden kontrol edilmelidir.

(7) Bir programda ayni anda sadece bir miifredat yiiriitiiliir. Miifredat degisikliklerinde
kaldirilan miifredata tabi olan o6grencilerin kataloglar1 ilgili bolim tarafindan mutlaka
giincellenir.

(8) Ilgili tarihlerde sistemden yapilmayan ya da karara baglanmayan miifredat giincelleme
onerileri reddedilmis sayilir. Reddedilen miifredat giincelleme Onerileri ret gerekceleri dikkate
alinarak bir sonraki egitim-6gretim yilinda tekrar onerilebilir.

(9) Miifredat giincelleme islemleri yilda bir kez ve Miifredat islemleri Takviminde belirtilen
tarihlerde yapulir.



AKTS Ts Yiikii Giris ve Kredi Onay islemleri

MADDE 8 - (1) Tiim diploma programlarinda derslere ait AKTS is yiikii girisleri ve kredi
onaylar1 Boliim/Anabilim Dali Baskanliklar1 tarafindan sistem iizerinden yapilir. OK-PY
matrisleri olusturulur. Program miifredatinda OK-PY matrisi olusturulmayan ders bulundugu
takdirde AKTS onay1 gergeklestirilemez. Onay islemleri akademik birim ydnetimleri
tarafindan sistemden takip edilir.’

Ogrenci kataloglarinin giincellenmesi
MADDE 9 - (1) Toplu o&grenci katalog gilincelleme islemleri Boliim/Anabilim Dali
Baskanliklar1 tarafindan miifredat takviminde belirtilen siirelerde sistem iizerinden yapilir.

Mevcut derse iliskin degisiklikler

MADDE 10 — (1) Dersin haftalik teorik veya pratik saatlerinin degismesi ya da dersin amacinin
degismesi durumunda ders kapatilarak yeni kodlu yeni bir ders ac¢ilmas1 gerekir.

(2) Dersin adi ve Ingilizce adindaki gramer ya da dil hatasi seklindeki diizeltmeler
Bolim/Anabilim Dali Kurulu teklifi {izerine Enstitii/Fakiilte/YO/MYO Kurul Karari ile
Rektorliige bildirilir. Bu durumda gegcmise yonelik, bu dersi alan tiim 6grencilerin kayitlart
giincellenir.

(3) igerikte ya da 6grenim kazanimlarinda gramer ya da dil hatas1 seklindeki diizeltmeler ve
kismi degisikliklerle ilgili giincellemeler Bolim/Anabilim Dali Kurulu teklifi {izerine
Enstitii/Fakiilte/YO/MYO Kurul Karar1 ile Rektorliige bildirilir. Bu durumda gegmise yonelik
bu dersi alan tiim 6grencilerin kayitlar1 giincellenir.

(4) Dersin igerik ve 6grenme kazanimlarinda yapilacak koklii degisiklerde ders kapatilarak yeni
kodlu ders agilmasi gerekir.

Dersin kredisi

MADDE 11 — (1) Dersin kredisi, dersin haftalik teorik ve/veya uygulama saatleri ile
ogrencinin ders dis1 faaliyetlerinden olusan 6grenci is yiikiine gore belirlenir.

(2) Dersin kredileri 0.5 ve katlar1 seklinde belirlenir.

(3) Derse ait 6grenci is yiikii toplami1 13 ve katlari olacak sekilde belirlenir.

(4) Bir dersin kredisi her bir diploma programi igin farkli belirlenebilir.

(5) Bir dersin kredisi, derse miifredatinda yer veren programin yiiriitiildiigii boliim kurulunda
her akademik yilsonunda ders 6gretim elemanlarinin Onerileri, 6grenci anket sonuclari ile
birlikte degerlendirilerek takip eden akademik yila ait kredisi degerlendirilir.

(6) Miilga.?

Ogrenci is yiiklerinin belirlenmesi

MADDE 12 — (1) Ogrencilerin ortalama olarak 14 haftalik egitim dgretim siiresince haftada 6
giin ve giinde 8 saat c¢alistiklari, 2 hafta boyunca da donem sonu sinavlari i¢in haftada 6 giin
ve giinde 9 saat calistiklar1 varsayilarak, tim diploma programlar: i¢in bir 6grencinin bir
yartyilda toplam 6grenci is yiikii 780 saattir.

(2) Bir yariyildaki ders kredilerinin toplami1 30’dur. 26 saatlik is yiikii 1 krediye karsilik gelir.
Ders kredileri 0.5 ve katlar1 seklinde olabileceginden, her bir ders i¢in 6grenci is yiikii 13 ve
katlar1 olacak sekilde sisteme girilir. Tip Fakiiltesi i¢in 30 saatlik is yiikii 1 krediye karsilik
gelir.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 13 — (1) Pamukkale Universitesi Senatosunun 04.06.2013 tarih ve 8/2 say1li Senato
karar1 ile kabul edilen Pamukkale Universitesi Program ve Ders A¢ma, Giincelleme ve
Kapatma Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.



Yiiriirlik
MADDE 14 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 — (1) Bu Yé&nerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Rektorii yiiriitiir.

'Universitemiz Senatosu tarafindan 23.02.2024 tarihli ve 03/03 sayili karart ile kabul edilmistir.
2Universitemiz Senatosu tarafindan 14.05.2026 tarihli ve 12/14 sayil karar1 ile degistirilmistir/kaldiriimagtir.
3Universitemiz Senatosu tarafindan 16.07.2026 tarihli ve 20/1 sayil karari ile degistirilmistir.



