PAMUKKALE UNiVERSITESI
PROGRAM VE DERS ACMA, GUNCELLEME VE KAPATMA YONERGESI

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Pamukkale Universitesindeki Tip Fakiiltesi ve Yabanci Diller
Yiiksekokulu hari¢, diger akademik birimlerde yiiriitiilen; 6n lisans, lisans, ylksek lisans, doktora
programlarinin ve programlarda yer alan derslerin agilmasina, giincellenmesine ve kapatilmasina
iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Tanimlar

MADDE 2- (1) Bu yonergede gecen,

a) Bolim: Fakiilte, yliksekokul ve meslek yiiksekokullarinda boliimii, enstitiilerde ise
anabilim dalini,

b) Program: Boliimde yliriitiilen Onlisans, lisans, yliksek lisans ve doktora diizeylerinde
diploma derecesine yonelik, taniml1 bir miifredata gore uygulanan egitim-ogretim faaliyetlerini,

¢) Koordinatorliik: Pamukkale Universitesi Egitim-Ogretim Koordinatédrliigiinii,

d) Akademik birim: Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarini,

e) Kredi: Ogrencinin bir derse dénem boyunca harcayacagi toplam saatin 26’ya boliinmesi
sonucu ¢ikan say1yl,

f) Miifredat: Ogrencinin bir programi takip edebilmesi ve mezun olabilmesi i¢in basarmasi
gereken dersler ve diger kosullari,

g) Ders: Miifredatta yer alan, 6grencinin basarmasi gereken, karsiliginda kredi ve not aldigi
faaliyetleri,

ifade eder.

Ders kodlar:
farkli olan her ders igin bir kod verilir.

(2) Ders kodlar1 boliim kodlarina eklenen 4 rakamdan olusur.

(3) Bolim kodundan sonra gelen dort rakamdan birincisi (binler hanesi) dersin seviyesini
belirler. Tkinci rakam (yiizler hanesi) boliimdeki anabilim ya da bilim dalin1 ya da alt alan1 belirler.
Ikinci rakam olarak 0 béliimiin birden fazla anabilim/bilim dalini ilgilendiren derslerine ayrilmistir.

(4) Ders kodlarinda dersin verildigi yariyila ait ya da doneme ait bir bilgiye yer verilmez.

Boliim kodlarn

MADDE 4- (1) Dersler alan olarak ait olduklar1 boliim kodlariyla agilir. Bir bolimiin egitim
Ogretim ya da arastirma gelistirme alanlari ile ilgili olmayan bir ders o boliim koduyla acilamaz.

(2) Universitede yeni bir boliim kodunun agilmasi ya da kapatilmas, ilgili birimlerin 6nerisi,
Koordinatorliiglin goriisii ile Senato tarafindan belirlenir. Boliim kodlar belirlenirken Dogentlik Sinav
Alanlan esas alinir. Dogentlik Sinav Alanlarinda yer almayan bir bolim kodu Senato karari ile
kullanilabilir.

(3) Her programa ayr1 bir kod verilmez. Ayni alanda egitim dgretim veren ayni ya da farklh
akademik birimlerdeki boliimlere ayr1 kod verilmez.

(4) Boliim kodlar1 en az 2 en fazla 4 harften olusur ve boliimiin Tiirk¢e ismini ¢agristirir.
Boliim kismen ya da Ingilizce egitim veriyor olsa bile boliim kodlarinda Ingilizce béliim adini
tanimlayan kisaltmalara yer verilmez.

(6) Saglik Bilimleri Enstitiisii disindaki Enstitii anabilim dallar1 ayn1 ya da benzer lisans
programinin yiiriitiildiigii boliim kodunu kullanir.

(7) Bir boliim koduna ait derslerin agilmasi, yiiriitiilmesi ve kapatilmas: hakkinda bir
boliim/anabilim dali sorumlu olur. Bir bolim koduna hangi bolim/boliimler ya da anabilim
dali/anabilim dallarinin yetkili olduguna Koordinatorliik karar verir.

Ders seviyeleri

MADDE 5- (1) Universitede her diizeyde verilen dersler genel olarak 4 ayr seviyede
verilmelidir. Bu seviyeler, giris, temel, orta ve ileri olarak adlandirilir.

(2) Derslerin agilmasinda, iceriginin belirlenmesinde ve isletilmesinde ders seviyesi esas
alinir.

Giris Seviyesi



MADDE 6- (1) Bir konu hakkinda genel bilgilerin verildigi, detaya girilmeyen derslerdir.

(2) Giris seviyesi ders kodlar1 1 ile baslar ve 1000 kodlu dersler olarak adlandirilir,

(3) 1000 kodlu dersler, 6nlisans ve lisans programlarinda yer alabilir.

(4) Giris dersleri birinci smifta bolim zorunlu dersi olarak okutulur ve 6grenciye tiim
program boyunca okutulacak dersler hakkinda genel bir bakis agis1 ve altyapi kazandirmasi saglanir.

(5) Servis dersi olarak kullanilan giris derslerinde 6grencinin kendi alan1 disindaki bir alan
hakkinda genel bilgilere sahip olmasi saglanir.

Temel Seviye

MADDE 7- (1) Bir konu hakkinda bastan baslanarak temel bilgilerin verildigi derslerdir.

(2) Temel seviye ders kodlar1 2 ile baslar ve 2000 kodlu dersler olarak adlandirilir.

(3) 2000 kodlu dersler, 6nlisans ve lisans programlarinda yer alabilir.

(4) Temel seviye dersleri programin zorunlu dersleri olup, alanin teorik ya da uygulama temel
bilgileri bu derslerde 6grenciye verilir. Tiim 6grencilerin mutlaka bilmesi gereken bilgiler temel seviye
derslerinde verilir, daha detayli teorik bilgi ya da bu teorik bilginin uygulama alanlar1 hakkindaki
detaylar orta seviye derslere birakilir.

Orta Seviye

MADDE 8- (1) Bir konu hakkinda temel seviye derste verilen bilgilerin tamamlandigi, daha
fazla detaya girildigi, temel bir bilginin farkli uygulama alanlarina uygulandigi derslerdir.

(2) Orta seviye ders kodlari 3 ile baslar ve 3000 kodlu dersler olarak adlandirilir.

(3) 3000 kodlu dersler, lisans ve yiiksek lisans programlarinda yer alabilir.

(4) Orta seviye dersleri genelde programin segmeli dersleri olup, kismen uzmanlik gerektiren
derslerdir. Programi bitiren tiim Ogrencilerin mutlaka bilmesi gerekmeyen konular orta seviye
derslerde verilir.

fleri Seviye

MADDE 9- (1) Bir konu hakkinda detay bilgilerin verildigi akademik agirlikli derslerdir.

(2) 1le seviye ders kodlar1 4 ile baslar ve 4000 kodlu dersler olarak adlandirilir.

(3) 4000 kodlu dersler, ytiksek lisans ve doktora programlarinda yer alabilir.

(4) lleri seviye dersleri genelde uzmanlik dersleridir.

Ders agma/kapama onerileri

MADDE 10- (1) Tim ders agma ve kapatma islemleri otomasyon sistemi tlizerinden
yiiritilir.

(2) Yeni bir ders ancak, amag, igerik, 6grenme kazanimlari, haftalik teorik/uygulama saatleri
mevcut derslerden farkli olmasi durumunda agilabilir.

(3) Ogretim elemanlar1 gorevli olduklar1 béliimlerde otomasyon sistemi iizerinden kendi
alanlariyla ilgili yeni ders onerisinde bulunabilirler.

(4) Ogretim eleman: yeni ders &nerisinde bulunmadan dnce otomasyon sistemi iizerinden
benzer ders olup olmadigini kontrol etmek zorundadir.

(5) Ogretim elemani tarafindan yapilan yeni ders bagvurusunda, dersin;

a) Adi

b) Ingilizce adi

c) Seviyesi

¢) Ilgili anabilim/bilim dali kodu

d) Haftalik teorik saati

e) Haftalik uygulama saati

f) Amaci

g) Ingilizce amact

g) Icerigi

h) Ingilizce igerigi

1) Ogrenme kazanimlari

i) Ingilizce 6grenme kazanimlari

j) Onerilen ders kodu

otomasyon sistemine girilir.

(6) Ogretim elemanlar1 kapatilmasini istedikleri dersin kodunu gerekgesi ile birlikte sisteme
girerler.



(7) Ogretim elemam tarafindan yeni ders agma ya da ders kapatma 6nerilerinin otomasyon
sistemine giris isleminin son giinii Akademik Takvimde “Ogretim eleman tarafindan ders 6nerilerinin
sunulmasinin son giinii” seklinde belirlenir.

(8) Programda yer almasi istenilen baska boliim kodlu yeni ders Onerisi varsa bu ders, iki
boliim arasinda esgilidiim ile karara baglanarak dersin sorumlu boliimii tarafindan otomasyon sistemine
girilir.

Ders onerilerinin karara baglanmasi

MADDE 11- (1) B6liim/Anabilim dali kurulu/kurullarinda gerek 6gretim elemanlar1 gerekse
diger programlardan gelen Oneriler degerlendirilir, bu Yonergenin 10 uncu maddesinin besinci
fikrasinda belirtilen derse ait tiim 6zellikler boliim kurulunca degerlendirilerek gerekli degisiklikler
yapilir ve ilgili akademik birim kuruluna sunulmak tizere karar verilir. Otomasyon sistemi {lizerinde
onay/red islemleri gergeklestirilir. Red gerekcgesi belirtilir. Ayrica kapatilmasi onerilen dersler de
karara baglanir. Ders kapatma isleminden Once sistem lizerinden mutlaka bu islemden etkilenecek
program/0grenci sayisi kontrol edilir. Bu islemin son giinii Akademik Takvimde “Bo6liim/Anabilim
dallarinin ders Onerilerini degerlendirmelerinin son giinii” seklinde belirlenir.

(2) Boliim/Anabilim dali kurullarinda onaylanan yeni ders agma/ders kapatma Onerileri ilgili
akademik birim kurullarinda goriisiilerek Senatoya sunulmak iizere karara baglanir. Otomasyon
sistemi iizerinden onay/red islemleri gergeklestirilir. Red gerekcesi belirtilir. Bu islemin son giinii
Akademik Takvimde “Akademik birimlerin ders Onerilerini onaylamalarinin son giinii” seklinde
belirlenir.

(3) Akademik birimlerden gelen ders oOnerileri Koordinatorlik ve Egitim Komisyonu
tarafindan eszamanli degerlendirilir ve otomasyon sistemi iizerinden Senatoda degerlendirilmek tizere
goriis girilir.

(4) Onerilen bir ders agma/kapatma islemi en son Senatoda degerlendirilir ve nihai karara
baglanir. Senatonun verdigi onay/red karari otomasyon sistemine girilir. Senatoda onaylanan dersler
otomasyon sisteminde aktif edilir ve Universite dersi olarak kabul edilir. Bu islemin son giinii
Akademik Takvimde “Senato tarafindan ders oOnerilerinin onaylanmasinin son giinii” seklinde
belirlenir.

(5) Onay asamalarindan herhangi birini gecemeyen ders agma onerisi reddedilmis anlamina
gelir.

(6) Tlgili tarihlerde otomasyon sisteminde yapilmayan ya da karara baglanmayan ders
onerileri reddedilmis sayilir. Reddedilen ders onerileri red gerekgeleri dikkate alinarak bir sonraki
egitim-6gretim yilinda tekrar onerilebilir.

(7) Tim kurullarin kararlar1 kurul raportorleri tarafindan sisteme girilir.

Mevcut dersin degistirilmesi

MADDE 12 — (1) Dersin haftalik teorik veya pratik saatlerinin degismesi ya da dersin
amacinin degismesi durumunda ders kapatilarak yeni kodlu yeni bir ders acilmasi gerekir.

(2) Dersin adi ve Ingilizce adindaki gramer ya da dil hatasi seklindeki diizeltmeler
Koordinatorliik onayi ile gerceklestirilir. Bu durumda gecmise yonelik bu dersi alan tiim 6grencilerin
kayitlart giincellenir.

(3) Igerikte ya da dgrenim kazanimlarinda gramer ya da dil hatas: seklindeki diizeltmeler ve
kismi degisiklerle giincellemeler ilgili kurul kararlariyla ve Koordinatorliik onayiyla yapilir. Bu
durumda ge¢mise yonelik bu dersi alan tiim 6grencilerin kayitlart giincellenir.

(4) Dersle alakali her tiirlii Ingilizce bilgilerin diizeltme giincellemeleri Koordinatorliik
onayyla yapilir.

(5) Dersin igerik ve 6grenme kazanimlarinda yapilacak koklii degisiklerde ders kapatilarak
yeni kodlu ders agilmasi gerekir.

Dersin kredisi

MADDE 13 — (1) Dersin kredisi, dersin haftalik teorik ve/veya uygulama saatleri ile
ogrencinin ders dis1 faaliyetlerinden olusan 6grenci is yiikiine gore belirlenir.

(2) Dersin kredileri 0.5 ve katlar1 seklinde belirlenir.

(3) Derse ait 6grenci is yikii toplami1 13 ve katlar1 olacak sekilde belirlenir.

(4) Bir dersin kredisi her program i¢in farkli belirlenebilir.



(5) Bir dersin kredisi, derse miifredatinda yer veren programin yiiriitiildiigii boliim kurulunda
her akademik yil sonunda ders 6gretim elemanlarinin 6nerileri, 6grenci anket sonuglari ile birlikte
degerlendirilerek takip eden akademik yila ait kredisi degerlendirilir.

(6) Bir dersin kredi degisikligi dersi alan 6grencilerin mezuniyet i¢in gerekli kredilerini
etkileyeceginden dolayi, bir dersin kredisi takip eden egitim-ogretim yilinda en fazla 0.5 kredi
artirilabilir ya da 0.5 kredi azaltilabilir.

Program acma onerisi

MADDE 14 - (1) Mevzuat tarafindan belirlenen kosullar saglandigi takdirde, ilgili boliim
kurulu yeni bir program agma Onerisini otomasyon sistemine girerek talepte bulunur. Eger boliim
kurulmamigsa bu islemi ilgili akademik birim tarafindan gerceklestirilir. Yiiksekogretim Kurulu
tarafindan program acilmasi icin istenen tiim belgeler, talep eden bolim tarafindan otomasyon
sistemine yiiklenir. Programda uygulanacak miifredat, mevcut yonetmelik ve yonergelere uygun
sekilde hazirlanir, yariyil bazinda sisteme tanimlanir. Asagidaki bilgiler Tiirkge ve Ingilizce olarak
talep sirasinda otomasyon sistemine girilir:

a) Program genel bilgileri,

b) Programin amaci,

¢) Programa kabul kosullari,

¢) Mezuniyet kosullari,

d) Mezuniyette kazanilacak derece,

e) Derecenin seviyesi,

) Program yeterlilikleri,

g) Program yeterlilikleri ile ulusal yeterlilikler iliskisi,

g) Program yeterlilikleri ile alan yeterlilikleri iligkisi,

h) Calisma sekli (Tam zamanli, kismi zamanli, uzaktan, vb.),

1) Egitim-6gretim yontemleri,

1) Miifredat,

J) Miifredatta yer alan derslerin is yiikleri ve kredileri,

k) Miifredattaki dersler ile program yeterlilikleri iliskisi,

1) Ust dereceye gegis bilgileri,

m) Programdan mezun olanlarin istihdam olanaklari.

(2) Otomasyon sistemi iizerinden yapilmayan bagvurular gegersiz sayilir. Bu islemlerin son
giinii Akademik Takvimde “Bdliimlerin yeni program onerilerinin son giinii” seklinde belirlenir.

Program a¢cma onerisinin karara baglanmasi

MADDE 15 - (1) B6liim kurullarinda onaylanan yeni program agma onerileri ilgili akademik
birim kurullarinda goriisiilerek Senatoya sunulmak {izere karara baglanir. Otomasyon sistemi
iizerinden onay/red islemleri gerceklestirilir. Red gerekgesi belirtilir. Bu islemin son giinii Akademik
Takvimde “Akademik birimlerin yeni program oOnerilerini onaylamalarinin son gini” seklinde
belirlenir.

(2) Akademik birimlerden gelen program Onerileri Koordinatorliik ve Egitim Komisyonu
tarafindan eszamanli degerlendirilir ve otomasyon sistemi iizerinden Senatoda degerlendirilmek tizere
goriis girilir.

(3) Onerilen bir program agma islemi en son Senatoda degerlendirilir ve nihai karara baglanur.
Senatonun verdigi onay/red karari otomasyon sistemine girilir. Bu islemin son giinii Akademik
Takvimde “Senato tarafindan yeni program Onerilerinin onaylanmasinin son giinii” seklinde belirlenir.

(4) Senatoda onaylanan yeni program agma oOnerisi Rektorliik tarafindan Yiiksekdgretim
Kurulu Bagkanligi’na sunulur. Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan verilen karar Rektorliik
tarafindan otomasyon sistemine girilir. Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi tarafindan yeni program
onerisi onaylandig bilgisi sisteme girilince program aktif edilmis olur.

(5) Bu asamalarindan herhangi birini gecemeyen yeni program a¢ma Onerisi reddedilmis
sayilir.

(6) Tiim kurullarin kararlari, kurul raportorleri tarafindan sisteme girilir.

Ogrenci is yiiklerinin belirlenmesi



MADDE 16 — (1) Ogrencilerin ortalama olarak 14 haftalik egitim 6gretim siiresince haftada
6 giin ve gilinde 8 saat ¢alistiklari, 2 hafta boyunca da donem sonu sinavlari i¢in haftada 6 giin ve giinde
9 saat ¢alistiklar1 varsayilarak, tiim programlar i¢in bir 6grencinin bir yariyilda toplam dgrenci is yiikii
780 saattir.

(2) Bir yariyildaki ders kredilerinin toplam1 30’dur. 26 saatlik is yiikii 1 krediye karsilik gelir.
Ders kredileri 0.5 ve katlar1 seklinde olabileceginden, her bir ders i¢in 6grenci is yiikii 13 ve katlar
olacak sekilde sisteme girilir.

Miifredat olusturma

MADDE 17 — (1) Bir program i¢in miifredat olusturma ya da giincelleme islemleri ilgili
boliim tarafindan otomasyon sistemi {izerinden gercgeklestirilir.

(2) Miifredat olusturulurken ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinir.

(3) Onlisans programlar1 120, lisans programlar1 240, yiiksek lisans programlar1 120 ve
doktora programlar1 da 180 krediden olusur. Ancak, Saglik Bilimleri Enstitiisii doktora programlari
240 krediden olusur.

(4) Miifredat olusturulurken dersler Universite ders havuzundan segcilir, yeni ders dnerisinde
bulunulamaz. Miifredata eklenecek her dersin zorunlu, se¢gmeli ya da istege bagli oldugu tanimlanir.
Ogrenci Is yiikleri girilerek ders kredileri belirlenir.

(5) Cift Anadal ve Yandal miifredatlarinin olusturulmasinda, “Pamukkale Universitesi Cift
Anadal Programi Lisans Y&nergesi” ve “Pamukkale Universitesi Yandal Programi Yonergesi”
hiikiimleri dikkate alinir.

Miifredat giincelleme

MADDE 18 - (1) Mevcut program miifredatlarinin giincelleme islemleri otomasyon sistemi
iizerinden yapilir. Ilgili béliim kurulu karar1 ile hem degisiklik talepleri hem de mevcut dgrencilerin
intibaklar1 sistemde tanimlanir.

(2) llgili boliim sistem iizerinden miifredatlarmi giincellerken, mevcut dersin hangi
ogrencileri ne sekilde etkileyecegi sistem iizerinden kontrol edilmelidir.

(3) Bir programda ayni anda sadece bir miifredat yiiriitiliir. Miifredat degisikliklerinde
kaldirilan miifredata tabi 6grencilerin kataloglari ilgili boliim tarafindan mutlaka giincellenir.

Miifredat giincelleme onay islemleri

MADDE 19 - (1) Boliim kurullarinda onaylanan miifredat giincelleme oOnerileri ilgili
akademik birim kurullarinda goriisiilerek Senatoya sunulmak {izere karara baglanir. Otomasyon
sistemi iizerinden onay/red islemleri gerceklestirilir. Red gerekcgesi belirtilir. Bu islemin son giinii
Akademik Takvimde “Akademik birimlerin miifredat gilincelleme Onerilerini onaylamalarinin son
giinii” seklinde belirlenir.

(2) Akademik birimlerden gelen miifredat giincelleme Onerileri Koordinatorlik ve Egitim
Komisyonu tarafindan eszamanli degerlendirilir ve otomasyon sistemi {izerinden Senatoda
degerlendirilmek tizere goriis girilir.

(3) Onerilen miifredat giincelleme islemi en son Senatoda goriisiilerek karara baglanr.
Senatonun verdigi onay/red karar1 otomasyon sistemine girilir. Bu islemin son giinii Akademik
Takvimde “Senato tarafindan miifredat glincelleme Onerilerinin onaylanmasinin son giinii” seklinde
belirlenir.

(4) Senatoda onaylanan miifredat gilincelleme islemleri otomasyon sisteminde aktif edilir,
mevcut Ogrencilerin kataloglari otomatik olarak giincellenir ve yeni kayit yapacak ogrencilerin
kataloglar1 da bu miifredata gore belirlenir.

(5) Bu asamalarindan herhangi birini gecemeyen miifredat giincelleme onerisi reddedilmis
anlamina gelir.

(6) Tlgili tarihlerde otomasyon sisteminde yapilmayan ya da karara baglanmayan miifredat
giincelleme onerileri reddedilmis sayilir. Reddedilen miifredat giincelleme Onerileri red gerekgeleri
dikkate alinarak bir sonraki egitim-6gretim yilinda tekrar 6nerilebilir.

(7) Miifredat giincelleme islemleri yilda bir kez ve Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde
yapilir.

Gegcis Siireci



MADDE 20 — (1) 2013-2014 Egitim-Ogretim yili icin yeni miifredat sunan ya da
miifredatlarini giincellemek isteyen program miifredatlarinda yer alan yeni ders onerileri bu Yonerge
hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

(2) 2013-2014 egitim-6gretim yil1 sonunda Universitede tiim miifredat ve dersler bu Yonerge
hiikiimlerine uyumlu hale getirilir.

(3) 2013-2014 egitim-6gretim yili basindan once tiim programlarin bir yartyila ait 6grenci is
yiikleri toplam1 780 olmal1 ve ilgili boliim tarafindan sistemden onay verilmelidir.

Akademik takvim degisikligi

GECICI MADDE I — (1) 2012-2013 egitim-6gretim yilina ait ders dneri ve onay islemleri
stireci asagidaki gibi belirlenmistir.

a) Ogretim elemani tarafindan ders dnerilerinin sunulmasinin son giinii: 17.06.2013

b) Boliim/Anabilim dallarinin ders onerilerini degerlendirmelerinin son giinii: 19.06.2013

c¢) Akademik birimlerin ders onerilerini onaylamalarinin son giinii: 21.06.2013

¢) Senato tarafindan ders Onerilerinin onaylanmasinin son giinii: 27.06.2013
d) Boliim/Anabilim dallarinin miifredat glincellenmesi onerilerini sunmalarinin son giinii:
12.07.2013

e) Akademik birimlerin miifredat gilincelleme Onerilerinin onaylamalarinin son giinii:
19.07.2013

f) Senato tarafindan miifredat giincelleme Onerilerinin onaylanmasinin son giinii: 26.07.2013

Uygulama

GECICI MADDE 2 — (1) Yonergenin kod vermeye iliskin; 5 inci, 6 nc1, 7 inci, 8 inci ve 9
uncu maddeleri 2014-2015 egitim-6gretim yilindan sonra uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 21 — (1) Bu Yonerge 04.06.2013 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*Universitemiz Senatosunun 04/06/2013 tarih ve 8/2 sayil1 karari ile kabul edilmistir.

Not :04.06.2013 tarih ve 8/2 sayil1 Senato karar ekidir.



