Yiiksekokul Miidiir Yardimecis:1 Gorev Tanim
Referans Alinan Yasal Mevzuat
1. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi (UATY) (RG: 18.02.1982; S:17609) Madde 12
4. Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi (RG: 23.07.2015; S: 29423)

Gorev Tanim

Yiksekokul Miidiir Yardimcisi;

1 Yiiksekokulunun misyonu ve vizyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli
tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla caligsmalar
yapilmasini saglar.

Yetkileri

1. Yiiksekokul Miidiiriiniin yetki devri ile aktardigi isleri yapmak,
2. Yiiksekokul Miidiiriiniin gorevi baginda bulunmadigi durumlarda miidiire vekalet etmek,
3. Her akademik yariyilin basinda haftalik ders programlarini yaptirmak,

4. Gerektigi zaman gilivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamaktir.

Sorumluluklari

1. Yiiksekokul Miidiiriine caligmalarinda yardimci olmak,
2. Yiiksekokul Miidiiriiniin verdigi gorevleri yapmak,

3. Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar i¢in Miidiirliigii'niin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari
vermek,

4. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak,
5. Goreviyle ilgili evrak, esya, arag¢ ve gerecleri korumak ve saklamak,

6. Bagli oldugu siire¢ ile Miidiir tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,
7. Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamak i¢in gerekli kosullar1 olusturmak,

8. Her egitim-6gretim donemi basinda ders programlarinin ilgili 6gretim elemanlar tarafindan
hazirlanarak 6grencilere duyurulmasini saglamak,

9. Is sagh@ ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli énlemlerin alinmasini saglamaktir.
Diger Bilgiler

"1 Yiiksekokul miidiirii tarafindan atanir ve Rektorliige bildirilir.

] Yiiksekokul miidiiriiniin gérevi sona erdiginde yardimcilarin gérevleri de sona erer.

"1 Yiiksekokul miidiir yardimcilart miidiir bulunmadiginda miidiire vekéalet ederler.

) Yiiksekokul Miidiirii’ne kars1 sorumludur.



