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Dokiiman No 101

Yayin Tarihi
EVRAK KAYIT Rev.No/Tarih

Sayfa No 25

SUREG TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

YZi.EVR.101

SUREC ADI:

EVRAK KAYIT

SUREC SAHIBi: (BOLUM/POZiSYON/KiSi):

EVRAK KAYIT SORUMLUSU, YUKSEKOKUL SEKRETERI, YUKSEKOKUL MUDURU

SURECIN AMACI:

EVRAKLARIN DOSYA HALINDE VE ELEKTRONiIK ORTAMDA MUHAFAZA EDILMESI

SURECLE iLGiLi YASAL MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

RESMI YAZISMA KURALLARINI BELIRLEYEN ESAS VE USULLER HAKKINDA YONETMELIK

SURECLE iLGiLi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

RESMIi YAZISMALARIN GUNUNDE YAZILMASI

RESMI YAZISMALARIN KURALLARA UYGUN YAZILMASI

iMZA VE ONAYA SUNULMASI
SURECIN PERFORMANS GOSTERGELERI:
iLGiLi .
£ F BASLANGIC | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | iZLEME
s DEGERI -1 -2 -1 -2 -1 -2 SIKLIGI
1.
2.
3.

SURECIN TEDARIKGILERi:

RESMi KURUMLAR

SURECIN MUSTERILERi/KULLANICILARI:

RESMi KURUMLAR, AKADEMiK PERSONEL, OGRENCILER

SURECIN DIGER PAYDASLARI:

RESMi KURUMLAR

SURECIN TEMEL GIRDILERI:

RESMIi DILEKCELER, RESMi YAZISMALAR

SURECIN CIKTILARI:

RESMI YAZISMA CIKTILARI

SUREC iLE ETKILESiMLI DIGER SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad: Ogr. Gér. Mustafa SAVAS

Onaylayan

imza: Unvan Ad Soyad: Dog. Dr. ibrahim GOKBURUN imza:




