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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

GÖREV TANIMI 

 

 

 

 
  

Bakım Onarım Şube Müdürü 

 

 
 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

 

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü 

Yok 

 

 
 

Çalıştığı birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük, 

yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yürütmek. 

 

 

➢ Üniversite ve tüm yerleşkelerinde meydana gelen her türlü arızanın giderilmesini 

sağlamak, 

➢ Üniversite ve tüm yerleşkelerindeki ısıtma, soğutma ve havalandırma, temiz ve pis su, 

elektrik enerjisi ile kablolu veya kablosuz haberleşme sistemleri, kameralı güvenlik 

sistemleri gibi temel altyapı hizmetlerini ifa etmek ve arızalarını gidermek, 

➢ Üniversite ve tüm yerleşkelerindeki sıhhi tesisat, elektrik tesisatı, araç-gereç ve 

cihazların bakım-onarımları ile periyodik bakımlarını yapmak, 

➢ Üniversite ve tüm yerleşkelerindeki bina ve tesislerin ihale edilmeyen (Boya, badana, 

duvar örme v.b.) tadilatlarını yapmak, 

➢ Yeşil alanlar ve reaksiyon alanları ile ilgili projeler üreterek, bu alanların düzenlemesini 

yapmak, 

UNVANI 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM 

GÖREV TANIMI: 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

KENDİSİNE BAĞLI BİRİMLER: 



➢ Şube Müdürlüğü bünyesindeki teknik personelin kendini geliştirmesi için toplantılar 

düzenlemek, yönetmek ve meslek içi eğitimlere katılmak, 

➢ Yapılan işlerle ilgili olası aksamaları gidermek için toplantılar düzenlemek, yönetmek 

ve hizmet konusu alanına giren işlerle ilgili toplantılara katılmak, 

➢ Kanun, Yönetmelik ve Mevzuatlardaki gelişme ve değişikliklerin takibini yapmak, 

konu hakkında Daire Başkanını bilgilendirmek ve bünyesinde çalışan personelin de 

gelişmeleri öğrenmelerini sağlamak, 

➢ Şube Müdürlüğü bünyesindeki personelin birbirleri ile uyumlu bir şekilde çalışmalarını 

sağlamak, 

➢ Kaynakları etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun bir şekilde kullanmak ve 

kullanılmasını sağlamak, 

➢ Mevzuat uyarınca üstleri tarafından verilen ve hizmet alanına giren diğer görevleri de 

yerine getirmek. 

➢ Başkan tarafından verilen diğer görevleri yapmak, 

➢ İç Kontrol ve Kalite Yönetim Sistemi doğrultusunda çalışmaktır. 

 

 

 

➢ 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

 

 

 
 

➢ Aynı dairede bulunan diğer Şube Müdürleri ve Mühendisler. 

 

 
➢ 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

➢ 124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname 28. Madde, 

➢ 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak 

yürürlüğe konulan mevzuat,  

➢ 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat. 

 

 

VEKALET VERECEĞİ-GÖREV DEVRİ YAPACAĞI KİŞİ/KİŞİLER 

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR: 

GÖREV İÇİN ARANAN NİTELİKLER 


