
SINAV HAZIRLAMA KOORDİNATÖRLÜĞÜ GÖREV ve SORUMLULUKLARI 

Sınav Hazırlama Koordinatörü Görev Tanımı: 

• Sınav Hazırlama Koordinatörlüğü temel olarak akademik yıl boyunca aşağıda 

belirtilen sınavların organizasyonundan sorumludur. 

• Yeterlik (Proficiency Exam) (İhtiyaç hâlinde birden fazla olmak üzere)  

• Seviye Tespit (Placement Exam) 

• Kısa Sınav (Quiz)  

• Ara Sınav (Midterm) 

• Dönem Bitirme Sınavı (Final Exam)  

• Mazeret Sınavı (Make-up Exam)  

• Yukarıdaki sınavların hazırlık aşamasında Materyal ve Program Geliştirme 

Koordinatörlüğü ve soru hazırlama ekip başkanlarıyla iş birliği içerisinde olur ve 

gerekli koordinasyonu sağlar. 

• Ekip başkanları sorumluluğunda hazırlanmış sınavları koordine eder, takibini yapar ve 

nihai halini Ölçme ve Değerlendirme Koordinatörüne aktarır. 

• Sınav formatlarıyla ilgili tüm yönergeleri Ölçme ve Değerlendirme 

Koordinatörlüğünden alır. 

• Dönem başında sınav sorularının teslim tarihini Ölçme ve Değerlendirme 

Koordinatörlüğünden alır. 
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PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER 

YÜKSEKOKULU 



• Sınav soruları, cevap anahtarları ve dinletileri ilgili dinleme ekip başkanından 

geldikten sonra toplu bir halde Ölçme ve Değerlendirme Koordinatörlüğüne 

pautoc@gmail.com adresine teslim eder. 

• Sınav süresini belirlemek ve soruların kontrolü için seviye koordinatörleri tarafından 

sorular çözülürek sınavın son haline bakılır. Yapılacak düzeltmeler varsa ekip 

başkanlarına iletir. 

• Ekip başkanlarından gelen düzeltmelerle sınavların son hali sınavların son teslim  

tarihine kadar Ölçme ve Değerlendirme Koordinatörlüğüne-pautoc@gmail.com 

adresine gönderir.


