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SINAV HAZIRLAMA KOORDINATORLUGU GOREYV ve SORUMLULUKLARI
Sinav Hazirlama Koordinatori Gorev Tanimai:

Sinav Hazirlama Koordinatorliigii temel olarak akademik yil boyunca asagida

belirtilen sinavlarin organizasyonundan sorumludur.
+ Yeterlik (Proficiency Exam) (Ihtiyac halinde birden fazla olmak iizere)
* Seviye Tespit (Placement Exam)
* Kisa Sinav (Quiz)
* Ara Simav (Midterm)
* Donem Bitirme Sinavi (Final Exam)
* Mazeret Sinavi (Make-up Exam)

Yukaridaki sinavlarin hazirlik agamasinda Materyal ve Program Gelistirme
Koordinatorliigli ve soru hazirlama ekip baskanlariyla is birligi igerisinde olur ve

gerekli koordinasyonu saglar.

Ekip baskanlar1 sorumlulugunda hazirlanmis sinavlar1 koordine eder, takibini yapar ve

nihai halini Olgme ve Degerlendirme Koordinatriine aktarir,

Sinav formatlartyla ilgili tiim yonergeleri Olgme ve Degerlendirme

Koordinatorliiglinden alir.

Dénem basinda sinav sorularinin teslim tarihini Olgme ve Degerlendirme

Koordinatorliiglinden alir.



Sinav sorulari, cevap anahtarlar1 ve dinletileri ilgili dinleme ekip baskanindan

geldikten sonra toplu bir halde Olgme ve Degerlendirme Koordinatorliigiine

pautoc@gmail.com adresine teslim eder.

Sinav siiresini belirlemek ve sorularin kontrolii i¢in seviye koordinatorleri tarafindan
sorular ¢oziiliirek sinavin son haline bakilir. Yapilacak diizeltmeler varsa ekip

baskanlarina iletir.

Ekip baskanlarindan gelen diizeltmelerle sinavlarin son hali sinavlarin son teslim
tarihine kadar Olgme ve Degerlendirme Koordinatorliigiine-pautoc@gmail.com

adresine gonderir.



