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Birimi iletisim Fakiiltesi /Dekanhk
Gorev Unvan1 Dekan Yardimcisi
Ust Yonetici Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Dekan Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Pamukkale Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin
tim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
calismalar yapmak. Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin ¢alismalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemeler hususunda
Dekana yardimci olmak, yoklugunda yerine vekalet etmek.

Adres

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Pusula Bilgi Sistemi Dokiimantasyon Siteminden gelen alamiyla ilgili yazilarin (paraf,imza)
geregini yapmak.

Ogrenciyle ilgili tiim islemleri takip edip sosyal medyadan duyurulmasini saglamak.
Fakiilteye 6zel etkinlikleri organize edip, planlayip diizenli yapilmasini saglamak.

Fakiiltenin web sayfasini diizenlemek, giincel olmasini saglamak.

Ders ve sinav programlarinda kontrolér olmak.

Mezuniyet téreninin diizenli yapilmasi i¢in organizasyon yapmak.

Akademik Kurul, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulunda Dekanin yaninda bulunmak,
konusuyla ilgili bilgilendirme yapmak.

Ilgili kurul, komitelerde bulunup, konusuyla ilgili destek vermek.

Fakiiltenin 6z degerlendirme raporu hazirlanirken destek vermek.

Fakiiltenin stratejik planini hazirlanirken destek vermek.

Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglamak.

Kurum i¢- dis degerlendirme ziyaret ekibinin programini hazirlamak.

Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini
saglamak.

Ogrencilerin Fakiilteyi degerlendirme anketlerini hazirlayip ve uygulanmasini saglamak.
Egitim-0g8retim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek.

Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan se¢imleri yapilmasini saglamak.

Dilek ve 6neri kutularinin diizenli olarak a¢ilmasini ve degerlendirmesini yapmak.
Akademik Genel Kurul sunularinin hazirlanmasina destek olmak.

Fakiiltede 6gretim iiyeleri tarafindan yliriitiilen projeleri takip etmek.

Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet etmek.

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiritmek,

Baglh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghig ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Dekana karsi sorumludur.

Pamukkale Universitesi Telefon : 0258296 7511-20-26 Sayfal/3
fletisim Fakiiltesi Kinikli Yerleskesi
20160 Pamukkale DENIZLI E-Posta : iletisimf@pau.edu.tr
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. w /[ /2021
w /[ /2021
Ad-Soyad Ad-Soyad
imza imza
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