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Unvan Ad Soyad: İmza: Unvan Ad Soyad: İmza: 

 

 

SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 

SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Hazırlık Sınıfı Yeterlik (Muafiyet) Sınavının Yapılması ve 

Değerlendirilmesi 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Hazırlık Sınıfı Yeterlik (Muafiyet) Sınavına katılan ve 

başarılı olan öğrencilerin ilgili bölümlerine geçirilmesi, 

kayıtlı oldukları bölümde gerekli olan dil yeterliliklerinin 

olup olmadığının ölçülmesi 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı 

Dil Hazırlık ve Yabancı Dil Eğitim Ve Öğretim 

Yönetmeliği,  

Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı 

Dil Hazırlık  Eğitim ve Öğretim Yönergesi 

 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

- 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 

 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Öğrenciler, akademik ve idari personel, Sınav Hazırlama, 

Ölçme ve  Değerlendirme Koordinatörlüğü 

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenciler, akademik ve idari personel, Sınav Hazırlama, 

Ölçme ve  Değerlendirme Koordinatörlüğü 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: İlgili üniversite birimleri, resmi kurumlar 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Yeterlik sınavı giriş belgesi, öğrenci kimliği, nüfus 

cüzdanı,Yeterlik sınavına girecek öğrenci listesi vb. 

 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Yeterlik sınav sonuçları, öğrenci muafiyet belgesi 

 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve İlgili Birimler 
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-Öğrenci İşleri 

Personeli 

-Sınava Girecek 

Öğrenciler 

 

 

 

 

-Sınav Haz. Korod. 

Ölçme ve Değ. Koord. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Ölçme ve Değ. Koord. 

-Yüksekokul Web 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

-Yüksekokul Sekreteri 

-Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

 

 

 

BAŞLA

Zorunlu Yabancı Dil  Yeterlik Sınavına girecek 

öğrenci listesi Hazırlık Bilgi Sisteminden alınarak 

Ölçme ve Değerlendirme Koordinatörlüğüne verilir

Sınav Hazırlama Koordinatörlüğü sınav sorularını 

hazırlar. Ölçme ve Değerlendirme Koordinatörlüğü 

sınavda görevlendirilecek gözetmen listesini belirler.

Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde yeterlik 

sınavı yapılır ve sınav sonuçları değerlendirilir 

Değerlendirilen sınav sonuçları Hazırlık Bilgi 

Sistemine girilir ve Yüksekokul web sayfasından 

öğrencilere duyurulur.  Sınav sonuç listesi öğrenci 

işlerine verilir

BİTİŞ

Muaf olacak öğrencilerin listesi Yüksekokul Yönetim 

Kuruluna alınır. Muaf olan öğrenci listesi Yönetim 

Kurulu Kararıyla birlikte Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı ve ilgili birimlere gönderilir. İlgili 

öğrenciler birim öğrenci işleri tarafından Hazırlık 

Bilgi Sisteminden Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılır. 

Ayrıca genel sınav sonuç listesi Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına ve ilgili birimlere bilgi amacıyla 

gönderilir

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Yeterlik sınavı giriş belgesi, 

öğrenci kimliği, nüfus cüzdanı 

vb. (Öğrencinin sınavda 

yanında bulunacak) 

-Yeterlik sınavına girecek 

öğrenci listesi 

 

 

-Yeterlik sınavı soruları 

-Sınav gözetmen listesi 

 

 

 

 

-Yeterlik (muafiyet) sınavı 

sonuçları listesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Yönetim Kurulu Kararı ve 

ekinde muaf olan öğrenci 

listesi 

-Yeterlik (muafiyet) sınavı 

sonuçları listesi 

 

 

 


