
1. TOPLANTIYA DAVET EDİLENLER
Sinan BAŞ, Ümit KIRSOY, Halil AKIN, Çağla ŞAŞMAZ, Şube Müdürü V. Meltem DEMİRKOL KOCAALAN, Murat ERGEN, Zeynep Lale 
CENGİZ MADEN, Süleyman GÖKMEN, Erdem GÜL, Ahmet ÇAY

4. FAALİYET PLANI

Karar Faaliyet Sorumlu Baş. Tarihi Bitiş Tarihi

3. GÜNDEM / GÖRÜŞME VE KARARLAR

Gündem Karar

9 1. Başkanlığımıza bağlı birimlerin sunduğu hizmetlerin memnuniyet düzeyini değerlendirmek için (İdari- Akademik- 
Öğrenci) Memnuniyet Anket Uygulamasının e-posta üzerinden yapılmasına karar verilmiştir. 

2 2. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Başkanlığımıza bağlı Merkez Yemekhane personellerine Çalışma Talimatı ve 
Kişisel Koruyucular Zimmet Tutanaklarının ilgili personellere imzalatılarak personel dosyalarına konulmasına karar 
verilmiştir.
 

3 3. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Akülü Yer Silme Makinesi alımının ilgili süreçlerle planlanmasına karar 
verilmiştir.

4 4. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Merkez Yemekhane Depo kısmına gelen yüklerin indirilmesi için Akülü 
Transpalet alımının ilgili süreçlerle planlanmasına karar verilmiştir.

5 5. Sarı Salonun mutfak kısmının genişletilmesi çalışmaları ile ilgili birimlerle koordineli olarak genişletme 
çalışmalarının yürütülmesine karar verilmiştir.

6 6. Sarı Salon için Turnike sisteminin kurulması çalışmaları ile ilgili birimlerle koordineli olarak kurulum çalışmalarının 
yürütülmesine karar verilmiştir.

7 7. Havuzbaşı Kafe için Self Servis hizmetinin  ve LED ekran takılması çalışmaları ile ilgili birimlerle koordineli olarak 
hizmetlerin yürütülmesine karar verilmiştir.

8 8. Öğrenci toplulukları etkinlik sayfasının eksikliklerinin tespit edilerek güncellenmesi çalışmalarının planlanmasına 
karar verilmiştir.

9 9. Başkanlık birimlerimizdeki personellerin isimliklerinin yapılması ile ilgili planlamalar yapılmasına karar verilmiştir.

10 10. Hijyen Eğitimi Yönetmeliği kapsamında Merkez Yemekhane ve diğer birimlerde gıda ile temas eden tüm 
personel ve öğrencilere hijyen eğitimi verilmesi için İşyeri Hakimi Uzman Dr. Dilek SAYIN ile birlikte çalışma 
düzenini aksatmayacak şekilde planlanmasına karar verilmiştir.

Toplantı Düzenleyen SKS BİRİM KALİTE KOMİTESİ

Toplantı Yeri Başkanlık Toplantı Salonu

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
TOPLANTI TUTANAĞI

Toplantı No Toplantı Tarihi Toplantı Saati
2026/01 27.02.2026 10:30

2. GÜNDEM
1. Üniversitemizde yürütülmekte olan kalite geliştirme çalışmaları kapsamında, Başkanlığımıza bağlı birimlerin sunduğu hizmetlerin 
memnuniyet düzeyini değerlendirmek için (İdari- Akademik- Öğrenci) Memnuniyet Anketi Uygulanması
2. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Başkanlığımıza bağlı Merkez Yemekhane personelleri için Çalışma Talimatı ve Kişisel Koruyucular 
Zimmet Tutanağının imzalatılması 

3. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Akülü Yer Silme Makinesi Alımının planlanması

4. İş Sağlığı ve Güvenliği kapsamında Merkez Yemekhane Depo kısmına gelen yüklerin  indirilmesi için Akülü Transpalet Alımının 
Planlanması 

5. Sarı Salonun Mutfak kısmının genişletilmesi çalışmalarının planlanması

6. Sarı Salon için Turnike sisteminin kurulması çalışmalarının planlanması

7. Havuzbaşı Kafe için Self Servis hizmetinin  ve LED ekran takılması sürecinin planlanması

8. Öğrenci toplulukları etkinlik sayfasının eksikliklerinin tespit edilerek güncellenmesi çalışmalarının planlanması

9. Başkanlık birimlerimizdeki personellerin isimliklerinin yapılması ile ilgili planlama 

10. Hijyen Eğitimi Yönetmeliği kapsamında Merkez Yemekhane ve diğer birimlerde gıda ile temas eden tüm personel ve öğrencilere hijyen 
eğitimi verilmesi.  
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5. TOPLANTIYA KATILANLAR / KARAR ONAYLARI

Katılımcı Adı Soyadı Görevi İmza

Sinan BAŞ Başkan

Ümit KIRSOY Üye

Halil AKIN Üye

Çağla ŞAŞMAZ Üye

Şube Müdürü V. Meltem DEMİRKOL KOCAALAN Üye

Murat ERGEN Üye

Süleyman GÖKMEN Üye

Ahmet ÇAY Üye

6. TUTANAK DAĞILIM LİSTESİ
Sinan BAŞ, Ümit KIRSOY, Halil AKIN, Çağla ŞAŞMAZ, Şube Müdürü V. Meltem DEMİRKOL KOCAALAN, Murat ERGEN, Zeynep Lale 
CENGİZ MADEN, Süleyman GÖKMEN, Erdem GÜL, Ahmet ÇAY

7. EKLER
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