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SUREC FORMAT FORMU

2. NUSHA DIPLOMA VE DIPLOMA EKI

HAZIRLAMA VE

VERILME SURECI

Dokiiman No SD.OIDB.008
Yayn Tarihi 08.04.2021
Rev.No/Tarih | 05.05.2026

SORUMLU (Pozisyon)

Ogrenci/Ogrencinin

noter vekaleti verdigi

kisi / Ogrencinin
Vasisi

Diploma Birim
Personeli

Diploma Birim
Personeli

Diploma Birim
Personeli

Diploma Birim
Personeli

Diploma Birim

SUREC AKIS SEMASI

( BASLA )

iLGiLi DOKUMAN / KAYITLAR

Diplomasini veya diploma ekinin 2.nlishasini talep eden
mezun 6grencinin belgeleriyle diploma birimine
basvurmasi

Dilekge, Gazete ilani
(Kaybedenler igin),

TC Kimlik Karti / Nufus Cuzdani/
Yabanal Uyruklu Kimlik Karti
ibrazi (Degisiklik varsa mahkeme
karariveya evlilik ciizdani),
Banka dekontu,
Vekaletname/Vasi Belgesinin asli
(Baskasi alacaksa),

Vekil ya da vasinin Nifus Clizdani
Fotokopisi,

Mezun bilgi anketi (Daha 6nce
doldurulmadiysa), Tahrip olan
belge (Yipranma igin
basvurulduysa)

2.nlUsha diploma / diploma ekinin diploma birimi
tarafindan hazirlanmasi

Sistem Uzerinden 2.ntUsha diplomanin veya diploma ekinin
imzalanmasi igin imza yetkili kisilere sunulmasi

2.nusha olarak diizenlenen diplomanin veya diploma

ekinin imza yetkilileri tarafin

dan tarafindan imzalanmasi,

e-imzalanan diplomanin veya diploma ekinin basilmasi

y

\_/_\

Diploma/Diploma Eki

Diploma/Diploma Eki

Diploma/Diploma Eki

e-imzah 2.nlUsha diplomanin

veya diploma ekinin tutanak

karsihginda mezun 6grenciye teslim edilmesi

Tutanak ve ilgili belgeler

in dosyalara kaldirilmasi

Diploma/Diploma Eki

Teslim Tutanagi ve Basvuru

Belgeleri

Personeli
A
BIiTIR
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:
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Ve HAZIRLAMA VE VERILME SURECI
ey
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.OIDB.008
SUREC ADI: 2.NUSHA DIPLOMA/DIPLOMA EKI HAZIRLAMA SURECI

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Akademik Birimler

SURECIN AMACI: Diplomasini veya Diploma EKini 2.kez isteyen mezun 6grencilerin belgelerinin
usuliine uygun olarak hazirlanip 6grenciye verilmesidir.

SURECLE ILGILI YASAL Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Y6netmeligi, Pamukkale

MEVZUAT/STANDART Universitesi Diploma, Diploma EKki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesi ve Teslimine

ADI/MADDESI: [liskin Yonerge

SURECLE iLGILi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

Basilan 2.niisha diploma/diploma eki sayis1

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

1. 2 Niisha Diplomalarin/Diploma Eklerinin zamaninda ve hatasiz basilmasi

2.

3.

SURECIN PERFORMANS Kisa Zamanda Hatas1z Uretilen Diploma /Diploma Eki Yiizdesi

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2021 | 2021 | 2022 | 2022 | 2023 | 2023 | Izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 | Sikin
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TED ARiKCiLERi: Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1, Bilgi Islem Daire Baskanlig1

SURECIN Mezun olan dgrenciler

SURECIN diger PAYDASLARI:

Ogrenci

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge, Gazete ilan1 (Kaybedenler i¢in), TC Kimlik Kart1 / Niifus Ciizdani/Yabanct
[Uyruklu Kimlik Kart1 ibrazi (Degisiklik varsa mahkeme karar1 veya evlilik ciizdani),
Banka dekontu, Vekaletname/Vasi Belgesinin asli (Bagkasi alacaksa),

Vekil ya da vasinin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, Mezun bilgi anketi (Daha 6nce
doldurulmadiysa), Tahrip olan belge (Yipranma i¢in basvurulduysa)

SURECIN CIKTILARI:

Diploma, Diploma Eki, Teslim Tutanag1 ve Bagvuru Evraklari

SUREC iLE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza:




