Yabanci Diller Yiiksekokulu

Personel Ayliksiz Izin islemleri

SD.YDYO.

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.YDYO.
SUREC ADI: Personelin Ayliksiz izin Talepleri

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Idari veya Akademik Personelden ayliksiz izin kullanmak
isteyenlerin taleplerine mevzuata uygun sekilde yapmak.
SURECLE iLGILi YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

Ayliksiz izin taleplerinin mevzuata uygun yapilmasi.

SURECIN TEDARIKCILERI:

Yiiksekokul Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Midiir

SI"J._RECiN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Idari ve Akademik Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Personel Daire Baskanlig, idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge, Izin Talep Formu.

SURECIN CIKTILARI:

Rektdrliik Oluru, Maas Tahakkuk Yazigmalari

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.:

Imza:



Yabanci Diller Yiiksekokulu

Dokiiman No

SD.YDYO.

Yayin Tarihi

. . Rev.No/Tarih
Personel Ayliksiz Izin Islemleri Sofa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semast Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA

Personelin ticretsiz izin kullanmak istegi ile ilgili
-Yiiksekokul [ dilekgesi ve varsa konu ile ilgili belge kayda J -Dilekge
Sekreterligi _ -Izin Talep Formu

A 4
e ge o Dilekge idari personel ise Miidiiriin uygun

-Bolim Ba$kanhgl goriisii, Akademik personel ise ilgili Boliimiin
-Midiir uygun goriisiini belirten tist yazi Rektorliik

-Personel Daire

Makamina (PBD) sunulur ve onay beklenir.

Ayliksiz izin

Baskanhgl R lli:?gllﬁk Personele ayliksiz izin o
eor Hayir kullanamayacagina dair -Rektorliik Oluru
Tarafindan 7 SR
e yazili bilgi verilir.
uygun gorildii
mii?
Evet
Maag Tahakkuk Birimince, Ucretsiz izni onaylanan ilgili BiTIS
s personelin izne ayrilacag tarih itibariyle SGK isten ayrilis
-IMID bildirgesi diizenlenir. Gérevden ayrildig gorev tarihi itibariyle
varsa pesinen ddenen maas tutarinin ¢aliymadig giinler kisiye
zimmet ¢ikartilarak tahsili saglanir.
-Maag Tahakkuk
A4
Yazigmalari
Maas Tahakkuk Birimince, KBS’ den bakmakla yiikiimli
kisiler varsa GSS pirimi bildirgesi yapilir.
A4
Rektorliik Makamina Gorevden ayrilis tarihi DYS {izerinden
[ bildirilin. J -Ayrilis ve baslayis
yazigmalar1
A4
Izin doniisii, Personelin goreve baslayist DYS iizerinden
PDB’na, Maas Tahakkuk birimine ve Gérev yeri farkliysa
gorev yerine bildirilir.
BITIiS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza: Unvan Ad Soyad.: Imza:




