Dokiiman No SD.OIDB.017

SUREC FORMAT FORMU

. . Yaywn Tarihi 08.04.2021
(TASINIR KAYIT KONTROL SURECI)

Rev.No/Tarih 05.05.2026

SORUMLU (Pozisyon) SUREC AKIS SEMASI ILGiLi DOKUMAN / KAYITLAR
Birim Personeli ilgili taginirlarin talep edilmesi

Tasinir Kayit Kontrol
Gorevlisi

Taginir istek Belgesi

\/\

Talebin karsilanacag birimden istekte bulunulmasi

Taginir Kayit Kontrol

L o . Varlik islem Fisi
Gorevlisi Talebin tedarik edildigi birimlerden gelen tasinirlarin teslim alinmasi 3 g

\/\

Tasinir Kayit Kontrol
Gorevlisi Gelen tasinirlarin kayit altina alinmasi

Varlik islem Figi

>

Taginir Kayit Kontrol

. .. Taginirlarin ilgili personele teslimi ve zimmetlenmesi Zimmet Teslim Fisi
Gorevlisi

Tasinir Kavit Kontrol Gelen, devredilen/hurda tasinirlarin sisteme islenmesi ve . .
¥ aynn B envanterde bulunan ihtiyag fazlasi malzemelerin diger birimlerden Taginir Islem Fisi

Gorevlisi .

yil sonu hesaplarin sistemden kapatiimasi
ilgili tasinirlarin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yaziile Yaz
bildirilmesi
A
BITIR
Hazirlayan Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




SUREC FORMAT FORMU
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Yaywn Tarihi 08.04.2021
Rev.No/Tarih | 05:05.2026

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.OIDB.017

SUREC ADI:

TASINIR KAYIT KONTROL SURECI

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Birimi ve Personeli.

Pamukkale Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Tasimir Kayit Kontrol

SURECIN AMACI: Birimimizdeki tasinir kayitlarin yerinde ve sistemli takibinin yapilmas:
SURECLE ILGILI YASAL Tasinir Mal Yénetmeligi

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECLE iLGILi STRATEJIiK PLAN

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

GOSTERGELERI:

SURECIN PERFORMANS

Iigili | Baslangi¢ | 2021 | 2021
Hedef | Degeri -1 |-2
No.su

2022
-1

2022
-2

2023
-1

2023
-2

Izleme
Stklig

1.

2.

3

SURECIN TEDARIKCILERi:

SURECIN

MUSTERILERiI/KULLANICILARI:

flgili personeller

SURECIN diger PAYDASLARI:

Tiim Idari ve Akademik Birimler

SURECIN temel GIRDILERI:

Demirbas / Tiiketim Malzemeleri

SURECIN CIKTILARI:

\Varlik Islem Fisi / Zimmet Teslim Fisi

SURECLER:

SUREC iLE ETKILESIMLI DIGER

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:




