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Talebin tedarik edildiği birimlerden gelen taşınırların teslim alınması 

Gelen taşınırların kayıt altına alınması

BAŞLA

SORUMLU (Pozisyon) SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI İLGİLİ DOKÜMAN / KAYITLAR 

Varlık İşlem Fişi

BİTİR

Birim Personeli

Taşınırların ilgili personele teslimi ve zimmetlenmesi 

Gelen, devredilen/hurda taşınırların sisteme işlenmesi ve 
envanterde bulunan ihtiyaç fazlası malzemelerin diğer birimlerden 

yıl sonu hesapların sistemden kapatılması

İlgili taşınırların Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına yazı ile 
bildirilmesi

Varlık İşlem Fişi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi

Zimmet Teslim Fişi

Yazı

 İlgili taşınırların talep edilmesi

Taşınır İstek Belgesi
Talebin karşılanacağı birimden istekte bulunulması

Taşınır Kayıt Kontrol 

Görevlisi

Taşınır İşlem Fişi
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 SÜREÇ KODU: SD.OİDB.017 

 SÜREÇ ADI: TAŞINIR KAYIT KONTROL SÜRECİ 

 SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): Pamukkale Üniversitesi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Taşınır Kayıt Kontrol 

Birimi ve Personeli. 

 SÜRECİN AMACI: Birimimizdeki taşınır kayıtların yerinde ve sistemli takibinin yapılması 

 SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

Taşınır Mal Yönetmeliği 

 SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

 SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

 1.  

 2.  

 3.  

 SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

  İlgili 

Hedef 
No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2021 

– 1 

2021 

– 2 

2022 

– 1 

2022 

– 2 

2023 

– 1 

2023 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

 1.          

 2.          

 3.          

 SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:  

 SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

İlgili personeller  

 SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Tüm İdari ve Akademik Birimler 

 SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Demirbaş / Tüketim Malzemeleri 

 SÜRECİN ÇIKTILARI: Varlık İşlem Fişi / Zimmet Teslim Fişi 

 SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

 

 

 


