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Gorev Tanim
Destek Hizmetleri Personeli;
e Fakiiltenin temizlik ve ¢ay ocagi islerini yapan Fakiilte Sekreterinin istegi ile Rektorliik
tarafindan gorevlendirilen personeldir.

Sorumluluklar:

Fakiilte binasinda derslik, laboratuvar, tuvalet, koridor, asansor ve ofisleri temizlemek,

Fakiilte binasinin kapilarin1 agmak ve derslikleri hazirlamak,

Sorumlu olduklar1 binada ofis, derslik, biiro ve laboratuvar malzemelerinin yer degistirmesine ve
diizenlenmesine yardimci olmak,

Derslik ve laboratuvarlar1 ders i¢in hazirlamak ve etkin 6grenmeyi 6zendirici temiz, diizenli bir
ortam i¢in yardime1 olmak,

Tasimirlarla ilgili islerde her tiirlii tasima isini yapmak,

Sorumluluk alanindaki ¢opleri toplayip, Atik Yonetmeligine uygun sekilde geri doniisiim veya
imha isini ger¢eklestirmek,

Mesai saatleri i¢inde cay1r demlemek; cay, kahve ve su servisi yapmak,

Cay ocaginin ve ¢ay ocaginda kullanilan biitlin arag-gereglerin temizligini yapmak,

Mesai bitiminde demleme sistemini, kahve makinesini ve elektrikli diger cihazlar1 kapatmak ve
fisini gekmek,

Mesai bitiminde ¢ay ocaginin son kontrollerini yaparak kapatmak,

Ihtiya¢ duyulan temizlik ve ¢ay ocag malzemelerin belirlenmesini, istekte bulunulmasini ve
stoklanmasini saglamak,

Yapilan tiim isleri ve kullanilan malzemeleri Fakiilte Sekreterine rapor etmek,

Fakiilte Sekreteri ve Dekanin verdigi diger gorevleri yerine getirmektir.

Diger Bilgiler
e Dekan, Dekan Yardimcis1 ve Fakiilte sekreterine karsi sorumludur.
e Gorevi baginda olmadigi zaman diger destek hizmetleri personeli vekalet eder.
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