PAMUKKALE UNIVERSITESI RE!(T@RLUGU_ DENIZLi SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

3| HIZMETIN
RA | HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER L’AAMQ‘.MLA'\.'
NO URESI
(EN GEC)
Qgrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Kart1 ile kisi beyani
1 | Ogrenci Durum & 3 oeY 10 Dakika
Belgesi
2 | Transkript Belgesi | +-O&renci Kimlik Kart 10 Dakika
1. Kurumlararasi (Yurt i¢i iiniversitelerarasi) yatay gecisler, ayn1 diizeydeki esdeger diploma programlari arasinda ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan
kontenjanlar cercevesinde yapilir.
2. Yatay gecis basvurulari, sadece ilan edilen siire icerisinde yapilir.
3. Yatay gecis basvurusu yapabilmek i¢in 68rencinin; a-) Higbir disiplin cezasi almamis olmasi, b-) Almasi gereken 1.Sinif Giiz donemi derslerinin tiimiinden gecer not almis
olmasi, c-) Bagvurunun, esdeger sinif/donem i¢in yapilmasi, gerekir.
4. Kurumlararasi yatay gecis i¢in 6grencinin, kayitl oldugu programda bitirmis oldugu donemlere ait genel not ortalamasinin en az 100 iizerinden 60 veya esdegeri olmasi
sarttir. (Genel Akademik Ortalama 4'l(ik sistemde 2.30'dur.) Yatay Gegis
5. Onlisans diploma programlarinin ilk yariyili ile son yariyilina yatay gegis basvurusu kabul edilmez. Kontenjanlari
' 6. Pamukkale Universitesi i¢inde, ayni diploma programlarinda birinci 6gretimden ikinci 6gretime kontenjan sinirlamasi olmaksizin yatay gegis yapilabilir. icin
Yatay Gegis 7. Universiteler arasinda, ikinci 6gretimden sadece ikinci 6gretim diploma programlarina yatay gecis yapilabilir. Ancak, ikinci 6gretim diploma programlarindan basari
3 | . y o ) o Lo oo e I e ) o : o yayinlanan
Islemleri bakimindan bulundugu sinifin ilk yiizde onuna girerek bir iist sinifa gecen 6grenciler birinci 6gretim diploma programlarina kontenjan dahilinde yatay gecis yapabilirler.
8. A¢ik ve uzaktan 6gretimden 6rgilin 6gretim programlarina gegis yapilabilmesi i¢in, 6grencinin 6grenim gérmekte oldugu programdaki genel not ortalamasinin 100 Senato
iizerinden 80 veya iizeri olmasi veya kayit oldugu yildaki merkezi yerlestirme puaninin, gegmek istedigi Universitemiz diploma programmin o yilki taban puanma esit veya Kararinda
yiiksek olmasi1 gerekir. (Genel Akademik Ortalama 4'liik sistemde 3.30'dur.) belirtilen sure
9. Kayit dondurmus olmak, 1. siif 6grencileri hari¢ 2. sinif 6grencileri i¢in engel teskil etmez.
10. Vakif iiniversitelerinin bir programinda burslu kontenjan dahilinde 6grenim gérmekte olan dgrenciler, Pamukkale Universitesine yatay gegis yaptiklarinda burslarindan
feragat etmis sayilirlar.
11. Vakif yiiksekdgretim kurumlarindan Pamukkale Universitesi ikinci 6gretime gecis yapan dgrenciler, gecis yaptiklar: boliimiin 6grenim/katki iicretini dderler.
12. Yatay gegisle gelen 6grencilerin 6nceki diploma programindan almis oldugu dersler muaf tutularak, diploma programini bitirdigi yiiksekdgretim kurumundan almis
oldugu derslere gore genel not ortalamasi belirlenir.
1-Kimlik Kart1 Bagvuru Belgesi
Yeniden Ogrenci 2-Kart Kayip (zayi) Bildirim Belgesi
4 | Kimlik Kartinin 3-Ogrenci Kart: Istek Belgesi 2 hafta
Duzenlenmesi Not: Tarafimizdan ¢ikarilan belgeler ogrenci tarafindan doldurularak Universitemiz merkez Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na ogrenci tarafindan
teslim edilir.
: . 1- Ayrilma Belgesi Formu
5 | MezuniyetBelgesi | 5 o550 oi Kimligi 2 Giin

Verilmesi

3-Niifus Clizdan1 Fotokopisi
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Mezuniyet Tek Ders | 1-Dilekce
6 Sinav Bagvurusu 2- Transkript 1 hafta
7 -Sl.nav Sonuglarina 1-Dilekce 2 hafta
[tiraz
8 | Mazeret Sinavlari 1-Dilekge 2 hafta

2-Hastalik Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten Evrak

Yeniden Askerlik )
9 | Belgesi 1-Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ndan almacak durum belgesi. 10 dakika
Diizenlenmesi

Kayitin Sakl : -
0 Tt |1 Dl G B O
(Kayit Dondurma) g
11 | Kayit Silme 1 - ilisik Kesme Formu 1giln
1- Dilekce ( Egitim-Ogretim Y1l1 Baslangicinda ilk
2 hafta iginde)
Derslerden Muaf | 2- Daha Once Ogrenim Gordiigii/Mezun Oldugu
12 2 Hafta
Olma Kurumdan Alinacak;
a-) Not Dokim Belgesi
b-) Ders I¢erikleri
13 | Mazeret Smavlari 1-Dilekge 2 hafta

2-Hastalik Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten Evrak
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14 : 1 - Dilekce 7 (Yedi) giin
Mazeretli Kayit Y¢ 2 - Mazeretine iliskin belge icinde
1 - Staj Basvuru Formu (Isyeri Onayl)
2 - Fotograf (1 Adet) Meslek
15 | Staj 3 - Staj Taahhutnamesi Y tiksekokulun
Dosyasi 4 - Staj Degerlendirme Formu belirledigi siirg
5 - Zorunlu Staj Sigortasi i¢in gerekli bilgi icinde
formu
Akademik 1 - Dilekce ) ) 20 (yirmi)
Personel icin 2 - Faaliyet Dosyas1 (Ogretim Uyeleri i¢in) gun icinde
16 | Gorev Suresi
Uzatimi
17 Personel Gorev Pusula Bilgi Sistemi-Personel Bilgi Sistemi-Raporlar-Calisma Belgesi 10 Dakika
Yeri Belgesi (personelin kendisi tarafindan ¢ikartilarak Yiiksekokul Sekreterligine onaylatmasi)
Personel Izin 1-Dilekge
18 | : 2-Raporlu olduklarii belirten dilekgeleri 15 Dakika
Istekleri
ve raporlari
19 | Hizmet Cetveli Dilekce 1 Saat
20 Personel Gelir Dileke 1 Saat

Belgesi
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Personel
Sempozyum, .
21 | Panel, Konferans 1- Dilekce 35 Gin
) 2- Katilim Davet Yazisi
vb. Faaliyetler
Katilim Istegi
22 Personel Malzeme Tasimir Istek Belgesi 1 Saat

Istegi

Demirbas, Sarf . .
23 | Malzemesi ve Malzeme Ihtiyag Listesi 8 Is giinii
Hizmet Alimlari

24 | Bagis Talepleri 1-Sarth veya sartsiz talep Dilekcesi 1 Saat
25 | Bilgi Edinme Istegi | 1-Dilekce 1 Hafta
26 Diploma Alma Gecici Mezuniyet Belgesi 15 Dakika

[slemleri
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Derece/Kademe 1- Dilekee . 15 (Onbes)
27 | istemi 2 - Ust Ogrenim Diploma Onayli Ornegi gun iginde
Ders Kayit Formu ( Pamukkale Universitesi
28 | Ders Kayaitlar Akademik Takviminde Belirten Tarihlerde PAU 5 Is Gilinii
Web sayfasi iizerinden)
Personel Izin
29 | Islemleri 1 - Personel 1zin Formu Ayni is giinii
icinde
Akademik 1 - Dilekce
30 | Personel Yolluk 2 - Sempozyum/Konferans/Bilimsel Toplant1 vb. iliskin igerik 15 (Onbes)
Talebi gun iginde
Yolluk Odemeleri | 1 - Katilim Belgesi
31 2 - Katilim Ucreti Makbuzu veya Resmi Yazi 10 (On) giin
3 - Yolculuk Havayolu ile yapilmissa bilet icinde
32 | Aile/Cocuk Aile Yardimi Bildirimi Formu Hgili Ayin 15
Yardimi inde
1 - Dilekce
33 | Dogum Yardimi 2 - Dogum Raporu Mgili
(Dogum yardimi Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi tarafindan édenmektedir) Bakanligin
belirledigi

sure.
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1 - Dilekge
34 | Oliim Yardimu 2 - Olim Raporu 10 (On) giin
icinde
22/d 1)Vergi Borcu olmadigina dair yaz1 (Defterdarliktan)
kapsaminda 2)SGK’dan borcu olmadigina dair yazi (SGK il miidiirliigiinden) 3gln
35 | firmalardan 3)lhalede yasakli olmadigina dair yazi
istenen
belgeler
Kurumici ve
kurumdisi 1. Gorevlendirme talep yazisi .
36 ders 2. Yonetim kurulu karari 15gun
gorevlendirmesi
Ucretsiz ve dogum | = D11ekee
37 | .. g 2. Dogum oncesi izin raporu ve dogum 5gin
iznine ayrilma raporu

1. Cesitli kurumlardan gelen her
38 | Gelen Evrak tirlii evrakin kurum iginde kayit Sarekli
defterine islenerek dagitilmasi

Giden Evrak 1. Kurum i¢inden génderilen tim
39 evraklarin kayit defterine islenerek
kurum diSina ulastirilmasi

Surekli
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Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya
da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat yeri: Ikinci Miiracaat yeri

Isim . Abdullah BASGUN Isim . Prof. Dr. Nergis BIRAY

Unvan . Yuksekokul Sekreteri Unvan : Yiksekokul Muduri

Adres . Denizli Sosyal Bilimler Meslek Y iksekokulu /DENIZLI Adres . Denizli Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu / DENIZLI
Telefon : 0258296 74 80 Telefon . 02582967508

Faks : 0258296 74 34 Faks : 025829674 34

E-posta . abasgun@pau.edu.tr E-posta . nbiray@pau.edu.tr





