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SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
. . ; Ortalama
Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler
Tamamlanma
Suresi
- Lisanslsti Bagvuru Formu
- Transkript (Not Dékim)
- Nifus clizdani fotokopisi
1 | Ogrenci Kayit Kabul -4 adet vesikahk fot.ograf 10 Dakika
- ALES sonug belgesi
- Yabanci Dil Sonug Belgesi
- Askerlik Durum Belgesi
2 | Ogrenci Belgesi 1- Ogrenci Kimlik Kart 5 Dakika
3 | Kayit Yenileme islemi 1- Ders kayit Formu 1 Hafta
4 | Ozel Ogrenci Basvurusu | Ozel Ogrenci Basvuru Formu 1 Hafta
1- Ogrenci Kimlik Kart
5 | Transkript Belgesi 2- Dilekce 5 Dakika
6 Ogrencn KlmI|I_< Kartinin Ogrenci Dosyasindaki Bilgilerden Faydalanilir. 3 Hafta
Diizenlenmesi
Farkl Enstitliden Ders
7 | Alma Basvurusu Anabilim/Enstitl Yonetim Kurulu karar 1Ay
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-Tez Veri Giris Formu ((htp://tez2.yok.gov.tr adresinden
doldurulacak)

- Ciltlenmis 2 Adet Tez

Mezuniyet Belgesi PDF formatinda hazirlanan tezin kayith oldugu 2 adet CD

8 Verilmesi -ilisik kesme belgesi DUk

g | Askerlik Belgesi 1- Dilekge 10 Dakika
Diizenlenmesi

10 | Kayit Dondurma 1- Dilekge 1 Hafta
. 1-Kendi istegiyle Ayriliyorsa Dilekce 1gin

11| Mlisik Kesme 2- Yonetim Kurulu Karari 1 Hafta

1- Dilekge
12 | Ders Saydirma 2- Transkript (Not Dokiimu) 5 Hafta

3- Ders igerikleri

1- Yilhk izinlerde izni formunun doldurulmasi,
13 | izin istegi 2- Hastalik izinlerinde raporun Enstitlimize ulastiriimasi, | 5 Dakika
3- Ucretsiz izinler de ise dilekge ile basvurulmasi yeterlidir.

1- Dilekge

1 .. . H e 1
s | el (5] 2- Katilacagini gosterir Belgeler Hafta
B .
15 | Maasve HacizBelgesi | | o\ o 10 Dakika
Istegi
16 | Ek Dersler 1- Ek Ders Cizelgeleri 1Ay

1- Gorevlendirme Onayi
2- Yolluk Bildirimi 7 Giln
3- Cesitli Odemeler Bordrosu

Yurt igi ve Yurt Disl

17 Gegici Gorev Yolluklar

1- Dilekge

2- Sevk Tehiri Teklif Formu 1 Saat

18 | Askerlik Tecil istegi
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.. R 1- Atama Onayi .

19 | Siirekli Gorev Yolluklari 7- Yolluk Bildirimi 7 Gin
20 | Sinav Ucretleri 1- Sinav Ucret Cizelgesi 10 Giin

Personel Nakil - Pers.onfel A).[ama Onay
21 | islemleri -ise Baglama 2- Nakil Bildirimi 7 Giin

3 ? 3 3- Gorevden Ayrilis-Géreve Baslama Yazisi

ve Ayrilma - .

4- |lisik Kesme Belgesi

Bagvuru eshasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildig1 halde, hizmeti belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miracaat yerine bagvurunuz.

Not: Yasal Mevzuat ve/veya Miracaat yerleri degistigi zaman tablo glincellenecektir.

KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri:

isim : Mehmet GUZEL isim : Prof. Dr. Durmus AKALIN
Unvan : Enstitl Sekreteri Unvan : Enstitd Muddrd

Tel 10258 296 39 40 Tel 10258296 39 36
E-Posta: :mguzel@pau.edu.tr E-Posta : dakalin@pau.edu.tr
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