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BAGLI OLDUGU BiRiM

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

KENDISINE BAGLI BiRIMLER:

Yapim Sube Midiirlligii

GOREV TANIMI:

Calistig1 birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik,

yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesinde yliriitmek.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

» Yapimi tamamlanarak hizmete ac¢ilmis, gegici kabulii yapilmis binalarda kullanimdan
kaynakli bakim onarim islerinin yapilmasi; kullanimdan kaynaklanmayan arizalarin ise
yiiklenici tarafindan yaptirilmasi kesin kabulden sonra ise her tiirlii binanin insaat,
mekanik ve elektrik tesisatin isletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yiiriitmek, her tiirli
bakim onarim ile ilgili teknik dokiimanlar1 hazirlamak, bakim ve onarim islerini
yapmak/yaptirmak,

» Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini {iniversitemiz birimlerinden
gelen talepler dogrultusunda tespit etmek,

» Daire Baskanlig1 personellerinin izinlerini takip etmek,

» Yerleskelerin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin
temizlenmesi, bakimi klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, orta
gerilim, alcak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratorlerin,

asansorlerin, klima havalandirma santrallerinin, haberlesme altyapisinin kesintisiz



isletilmesini saglamak, bakim ve onarimlari ile ilgili teknik dokiimanlar1 ve belgeleri
hazirlamak,

» Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan yonetilen faaliyetlere iliskin
olarak yonetim diizeyinde genel politikalar belirlemek, bu hususta daire baskanina
onerilerde bulunmak,

> Universite yerleske alanlarinda ¢evre diizenlemesi yapmak, yesil alanlar olusturmak,
agaclandirma g¢aligmalarini yiiriitmek ve mevcut yesil alanlarin sulama ve bakimin
yapmak,

> Yatirim programinda muhtelif isler projesinin Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
uhdesinde olan biiyiik onarimlara iligkin yillik ¢alisma programlarini ilgili birimlerle
isbirligi yaparak hazirlamak. Yap: Isleri Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve
evraklarin ilgili personele havalesini yapmak, cevap yazilarinin hazirlanmasina, giinliik
islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuc¢landirilmasini saglamak, personelin egitim
ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri icin gerekli bilgi ve
donanim ile donatilmalarini saglamak, is yaparken 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi
Kanunu ile ilgili hikumleri uygulamak/ uygulatmak, calisanlarin SGK ile ilgili
islemlerini takip etmek,

> Birimler aras1 gorev dagilimindaki yonlendirmeyi yapmak, Yapi Isleri Sube Miidiirliigii
personelleri aralarinda koordinasyonu saglamak,

> Yap1 Isleri Sube Miidiirliigiiniin biiyiikk onarmmlar igin gerekli 6denek ihtiyacim
belirlemek, gerekiyorsa ek ddenek talep edilmesi i¢in daire bagkanina bilgi vermek,

» Birimi tarafindan gergeklestirilecek mal ve hizmet alimlarina iliskin dogrudan temin
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

» Yerleske alaninda bulunan kompanzasyon tesislerinin takibini yapmak,

» Enerji verimliligi konusunda ¢aligmalar yapmak, konu ile ilgili mevzuati takip etmek ve
bu konuda Daire Bagkanligina 6nerilerde bulunmak,

> Is yerlerinde 6331 sayili ‘Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu’ ile ilgili hiikiimleri
uygulamak/uygulatmak,

> I¢ Kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi dogrultusunda ¢alismaktir.

» Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek..

GOREYV ICIN ARANAN NITELIiKLER

» 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,




VEKALET VERECEGIi-GOREV DEVRI YAPACAGI KiSi/KiSILER

» Ayni dairede bulunan diger Sube Mudrleri ve Mihendisler.

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR:

» 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

> 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname 28. Madde,

» 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak

yiirlirliige konulan mevzuat,

> 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat.



