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MÜDÜR YARDIMCISI (İDARİ , SOSYAL İŞLERDEN SORUMLU) TANIMI:

Müdür Yardımcısı, idari, mali, teknik ve sosyal konularda Müdür’e yardım eder. Müdür, gerekli gördüğü hallerde yardımcılarını değiştirebilir. Müdürün görevi sona erdiğinde yardımcılarının da görevi sona erer. 

GÖREVLERİ:

1. Müdür olmadığında, Müdür’ün onayı ile yerine vekalet etmektir.

2. Yüksekokulun personel, yazı işleri, sosyal işler, ve diğer idari birimlerde yapılması planlanan işleri takip etmektir.

3. Yüksekokulun mali işler, muayene, basın ve halkla ilişkiler, spor, kültür ve sanat işlemlerini planlamak ve takip etmektir.
4. Yüksekokulda yer alan “Öğrenci Toplulukları” ile ilgili faaliyetleri kontrol etmek, yönlendirmek ve topluluklar hakkında öğrencilere bilgi vermektir.
5. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.

SORUMLULUKLARI: 

Müdür Yardımcısı, Müdür’e karşı sorumludur.
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