T.C.
PAMUKKALE UNiVERSITESI
TAVAS MESLEK YUKSEKOKULU

Staj Is Akis Semasi

1. ASAMA: STAJA HAZIRLIK

Yaz donemi boyunca istenilen tarih araliginda gerekli isglini staj tamamlanmalidir.

¢

On goriismelerinizi yaparak staj yapacaginiz firma/kurum/kurulusu belirleyiniz.

G

Staj yerini belirledikten sonra Programdaki Staj Koordinatoriintize belirlenen isletmede staj
yapmanizin uygun olup olmadigini sorunuz. Uygun bulunmazsa yeni bir staj yeri belirleyiniz.

G

Program Staj Koordinatoriinden "OLUR" aldiktan sonra; Pusula Bilgi Sistemi tizerinden Staj
islemleri menisiinden staj basvurunuzu yapiniz. Sistem iizerinden doldurdugunuz Staj Yeri
Onay Formu (2 niisha) ile Zorunlu Staj Belgesinin (1 niisha) ¢iktisini aliniz. “ONAYA GONDER”
butonunu tiklayarak program staj koordinatorii onayina gonderiniz.

N~

Staj Yeri Onay Formunu (2 niisha) 6nce program staj koordinatoériiniize, sonra staj yapacaginiz
kurum/kurulusa kage ve imza olacak sekilde onaylatiniz ve staj dosyanizi temin ediniz.

N

Onaylanan Staj Yeri Onay Formunun birini staj yapacaginiz kuruma, digerini staja baslamadan
en gec 10 giin dncesinden YUKSEKOKULUMUZ OGRENCI iSLERi BiRiIMINE veriniz ve mutlaka is
Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortanizin yapilmasini saglayiniz.

Aksi durumda STAJINIZ GECERSIZ SAYILACAKTIR.

G

Sigortali ise Giris Bildirgenizin, staja baslamadan 1 giin 6nce, http://shsigorta.pau.edu.tr
adresinden T.C. kimlik numaraniz ile ¢iktisini aliniz ve bu belgeyi staja baslayacaginiz glin staj

yaptiginiz yere teslim ediniz.

<

Staj dosyaniz Uizerinde gerekli alanlari doldurun ve mutlaka fotograf yapistiriniz (nasil
doldurulacagi ile ilgili olarak staj dosyasinin sonundaki agiklamalari dikkatlice okuyun,
takildiginiz kisimlarda program staj koordinatériiniizden bilgi aliniz.).

<

ARTIK STAJA BASLAMAYA HAZIRSINIZ.
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Staj Is Akis Semasi

2. ASAMA: STAJA BASLAMA

Staj tarihi itibariyle staj yerinize giderek gerekli isyeri uygulamalarini gerceklestirmeye yani
stajiniza baslayiniz. Ayni zamanda program staj koordinatériiniin size belirttigi sekilde staj

dosyanizi da doldurmaya baslayiniz.

NV

Stajinizi tamamladiktan sonra staj dosyanizdaki gerekli alanlari, daha 6nce program staj
koordinatoriiniin size belirttigi sekilde doldurunuz ve isyeri yetkililerine onaylatiniz. Staj
yerinizde yapacaginiz son islem budur.

N

YUKARIDA BELIRTILEN FAALIYETLERI VE iSLEMLERi DOGRU VE EKSIiKSiz

OLARAK YERINE GETIRDIYSENIZ STAJINIZ BITMISTIR.

3. ASAMA: STAJ DOSYALARININ TESLiMi VE DEGERLENDIRMESI

e Staj dosyalarinin teslimi, staj bitiminden sonraki 15 giin icinde saglanmalidir. Staj dosyalari
Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri birimine teslim edilecektir. Staj bitimini takip eden 15
giinden sonra gelen kargo ya da elden teslim islemleri kabul edilmeyecektir.

e Staj dosyanizi kargo ile gonderiyorsaniz kargodan aldiginiz_génderim raporunu olasi
gecikme durumda belgelendirmek lzere saklayiniz.

e Degerlendirmeler STAJ KOMISYONU/PROGRAM STAJ KOORDINATORU tarafindan
yapilacaktir.

e Degerlendirme sekline de (s6zlii veya dosya iizerinden) yine STAJ KOMiISYONU/PROGRAM
STAJ KOORDINATORU karar verecektir.

e Bu konudaki bilgileri Program Koordinatorinizle irtibata gecerek onlardan 6greniniz.

e Eger dosyanizi mazeretsiz olarak belirtilen siire icinde getirmezseniz daha sonraki
haftalarda KABUL EDILMEYECEKTIR. Mazeretiniz oldugunu diisiiniiyorsaniz 6ziir
sinavlarinda yapildigi gibi saglik heyeti raporu, olim belgesi vs. ile belgelendirmek
zorundasiniz.

e Tum bu sire¢ tamamlandiktan sonra yapilan degerlendirmelerin sonuglari neticesinde
notlariniz pusula bilgi sistemine program staj koordinatorleri tarafindan girilecektir.

e Bu sekilde not dokiiminiziu aldiginizda diger derslerinizin yaninda "staj" notunuzu
gorebilirsiniz.




