
 

 T.C.  

PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ 

TAŞINMAZLARIN YÖNETIMI  SÜRECİ 

 

Doküman No: Yayın Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No: 

KU.YD.68 23.10.2019 07.09.2021 1 1/1 

 

 

 

 

 

 

Revizyon Tarihi Yapılan Revizyon Revizyon No 

07.09.2021 Gözden geçirilmiştir. 1 

   

   

 

 

 

 

 

 

 



 

 T.C.  

PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ 

TAŞINMAZLARIN YÖNETIMI  SÜRECİ 

 

Doküman No: Yayın Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No: 

KU.YD.68 23.10.2019 07.09.2021 1 1/1 

1. AMAÇ: Bu sürecin amacı; taşınmazların yönetimi işlemleri çalışmaları sırasında yapılacak işlemlerin 

sistemli ve mevzuatlara uygun şekilde gerçekleştirilmesi için yöntem ve verilecek hizmet ile ilgili 

esasların belirlenmesidir. 

2. KAPSAM: Bu sürecin kapsamı taşınmazların yönetimi işlemleri ile ilgili yapılacak faaliyetleri kapsar. 

3. KISALTMALAR:  

3.1.Mek-Sis: Yükseköğretim Mekânları Yatırım Karar Destek Sistemi Projesi 

3.2. PAU PUSULA: Pamukkale Üniversitesi Pusula Sistemi 

3.3.DYS: Doküman Yönetim Sistemi 

4.TANIMLAR 

5. SÜREÇ SAHİBİ: Taşınmaz Kayıt Yetkilisi, Proje ve inşaat sorumlusu, Merkez Müdürü 

6. İHTİYAÇ DUYULAN GİRDİLER: Mek-Sis, PAÜ Hastaneleri Mimari Projeler 

7. İHTİYAÇ DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR: 

7.1. Personel: Taşınmaz Kayıt Yetkilisi, Hastane Şube Müdürü 

7.2. Donanım: Bağlantı Kurulacak Bilgisayar, Dahili telefonlar, Mek-Sis, Doküman Yönetim Sistemi, 

PAU PUSULA 

7.3. Fiziki Alan: Taşınmaz Kayıt Birimi ve Teknik Atölye 

7.4.Yazılım: Mek-Sis, PAU PUSULA, DYS, AutoCAD, 3ds Max 

8. SÜREÇ KONTROLÜ:  

 8.1. Mimari projelerin düzenli tutulması 

8.2. Mek-Sis girişlerinin düzenli yapılması 

9. ÇIKTI: Mek-Sis Sistemi’nde verilerin düzenli girilmesi ve gelen evrakların kayıtlarının zamanında 

yapılması 

10. TEDARİKÇİLER Hastane Birimleri, Taşınmaz Kayıt Yetkilisi, Proje ve İnşaat Sorumlusu, 

Teknik Atölye, Taşeron Yüklenici ve Müteahhitlik Firmaları, Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı, 

PAÜ Rektörlük 

11. BU SÜRECİN ÇIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: : Mek-Sis kullanan kullanıcılar, Kurum 

Personeli ve birimleri, PAÜ Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı,  

T.C. Sağlık Bakanlığı, T.C. Cumhurbaşkanlığı 

12. SÜREÇ PERFORMANS KRİTERLERİ 

12.1. Mimari proje sayısı 
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13. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

13.1.İLGİLİ FORMLAR 

13.1.1. Mimari projeler 

13.2.Mevzuat 

13.2.1. T.C. Maliye Bakanlığı Taşınır Kayıt Yönetim Sistemi  
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SORUMLULAR TAŞINMAZ YÖNETİM İŞLEMLERİ SÜRECİ DOKÜMANLAR

Taşınmaz Kayıt 
Yetkilisi

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu

Taşınmaz Yönetim 
İşlemleri

İlgili birim ihtiyacını Merkez 
Müdürüne bildirir.

Merkez Müdürü, isteğin 
uygunluğu için ilgili birime 

yönlendirir.

Birimin ihtiyacı ve talepler 
doğrultusunda uygunluk 

kontrol edilir.

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu

Uygunluk verildi 
mi ? İstenilen istek bu şartlara uygunsa 

gerekli metraj ve yapı işinin maliyeti 
hesaplanıp proje ile birlikte Merkez 

Müdürüne sunulur.

İstenilen ihtiyaç ve talepler 
binanın fiziksel ve statik durumuna 

göre uygun değilse ret onayı 
verilir.

Proje incelenir.

EH

Yapım kararı alınır.

Planlama Birimi’ne 
iletilir.

Satın alma işlemleri 
başlatılır.

İlgili firmalara 
yönlendirilir.

Proje ile ilgili 
yapılacak işlem 
organize edilir.

Yapım kararı alınır.

Proje başlatılmadan önce 
Hastanelerde İnşaat ve Tadilat 

Durumlarında Alınacak Önlemler 
ve Enfeksiyondan Korunma 

Komisyonu toplanır

Gerekli önlemler 
alındıktan sonra 

çalışma başlatılır.

İlgili birim bu konuda 
bilgilendirilir.

Gerekli çalışmalar 
yapıldıktan sonra ilgili 

birime teslim edilir.

Merkez Müdürü, bu 
konuda bilgilendirilir.

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu

Merkez Müdürü

Merkez Müdürü

Merkez Müdürü

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu

Satın Alma Birimi

Satın Alma Birimi 
ve Proje ve İnşaat 

Sorumlusu

Merkez Müdürü

Proje ve İnşaat 
Sorumlusu ve 
Teknik Atölye

Merkez Müdürü
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SORUMLULAR HASTANE YAPIM SÜRECİ DOKÜMANLAR

Yeni hastane 
binası talebi 

bildirilir.
HastaneRektörlük

Proje üzerinde 
toplantı yapılır.

Toplantıda karar 
alınır.

Metraj ve maliyet 
hesaplanır.

Firma araştırması 
yapılır.

Onay süreci 
beklenir.

Onay alınınca 
çalışma başlatılır.

İhtiyaca ve gösterilen 
yere uygun en ideal 

proje yapılır.

İlgili binanın yapılması 
düşünülen yer belirlenir.

Çalışma tamamlanıp ilgili 
birime teslim edilir.

Yapı İşleri ve Teknik 
Dairesi Başkanlığı’na 

bildirilir.

Gerekli proje ile ilgili 
çalışma yapılır.

Satın alma işlemi 
yapılır.

Satın alma işlemi 
yapıldıktan sonra yüklenici 

firma çalışmaya başlar

Yapı İşleri ve Teknik 
Dairesi Başkanlığı’na 

teslim edilir.

Hastane yönetimine 
teslim edilir.

İlgili Birim, Bağışçı 
Talebi

Rektörlük’e 
bildirilmesi gerekiyor 

mu ?

E

PAU Rektörlük

Yapı İşleri ve Teknik 

Dairesi Başkanlığı

Yapı İşleri ve Teknik 

Dairesi Başkanlığı

PAU Rektörlük, 
Yapı İşleri ve 

Teknik Dairesi 
Başkanlığı

H

Merkez 
Müdürlük

Merkez 
Müdürlük

Proje ve 
İnşaat 

Sorumlusu

Proje ve 
İnşaat 

Sorumlusu

Merkez 
Müdürlük

Proje ve 
İnşaat 

Sorumlusu

Proje ve 
İnşaat 

Sorumlusu

Merkez 
Müdürü

Merkez 
Müdürü

 


