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Karar-1 Meslek Yiiksekokulumuza gorevlendirilen Destek Hizmetleri Personeline iliskin
hazirlanan Kalorifer Atescisi Gorev Tanimi Formu okundu, incelendi ve goriisiildii.

Gorlismeler ve degerlendirme sonucunda;

e Meslek Yiiksekokulumuza gorevlendirilen Destek Hizmetleri Personeline iligskin hazirlanan
Kalorifer Atescisi Gorev Taniminin Formu uygunluguna ve personele teblig edilmesine.

e Kalorifer Atescisi Gorev Taniminin Formunun Meslek Yiiksekokulumuz Web sayfasinda
yer alan Gorev Tanimlar bilgi sayfasina eklenmesine,

Kalite gelistirme siirecleri kapsaminda yapilan is ve islemlerin uygunluguna, kararin Miidiirliik
Makamina arz edilmesine.

Oy birligi/oy ¢oklugu ile karar verilmistir.
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Dokiiman No GRVT-015
GOREV VE SORUMLULUK Yayin Tarihi -
FORMU Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 000

Birimi | Cameli Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi

Gorev Unvam | Kalorifer Atescisi Personeli

En Yakin Yonetici | Mudiir/Yiksekokul Sekreteri

Yoklugunda Vekalet Edecek | Birim Idari Personel

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; .Sorumlulugunda bulunan
i¢ mekanlarin iklimlendirme hizmetini saglamak, istenen hizmetleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yerel Yonetimin belirledigi tarihler arasinda idari amirin belirledigi saatlerde
kalorifer yakim iglemlerini yapmak,

Kaloriferin ve aksamlarinin bakim iglemlerini yapmak

Ihtiya¢ duyulan yakit cinsini belirlemek ve malzemeler ile ilgili istekte
bulunulmak ve stoklanmasini saglamak,

Haftalik kullanilan yakit1 birim amirine rapor etmek.

Cevre diizenlemesine ve bakimlarina destek olmak.

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger
isleri is saghg ve gilivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Hizmet yerlerini temizleme, aydinlatma ve 1sitma islerinde ¢alismak veya basit
iklim rasatlarin1 yapmak,

Kullandig1 cihaz ve makineleri temiz ve bakimli bulundurmak,

Idari siireglerin Kalite Yonetim Sistemi / Kalite Giivence Sistemi esaslarma gore
yonetilmesi amaciyla belirlenen performans kriterleri uyarinca gerekli is ve
islemleri yapmak.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger
isleri, is saghig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Bulunan egyanin ilgili birim sorumlularinin katkisi ile sahibine iadesini saglamak,
sahibi bulunmayan esyay1 idareye teslim etmek.

Gorev aldigi kurul, komite, komisyon ve koordinatorliiklerdeki gorev ve faaliyetleri
yerine getirmek.

Kalorifer Atescisi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Miidiir ve Yiiksekokul Sekreterine
(var ise idare amirine veya bu yetkiyle gorevlendirilene) kars1 sorumludur.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.

25/12/2023 tarih ve 02/01 sayih Kalite Komitesi ekidir.
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