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Sikca Sorulan Sorular 2025-2026

Onemli Bilgi

Bu belge 2025-2026 akademik yili icin hazirlanmistir. GUncel bilgiler ve formlar
icin:

©® https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15

Tum basvurular Pusula Bilgi Sistemi Uzerinden yapilmalidir.

1. GENEL BILGILER

S1.1: istege bagh staj nedir?

istege bagh staj, mifredatinizda zorunlu olmayan ancak mesleki gelisiminiz
icin yapabileceginiz staj tartdur. Basariyla tamamladiginizda diploma
ekinde yer alir ve kariyer gelisiminize katki saglar.

S1.2: Kimler istege bagh staj yapabilir?

Katilim kosullari:

e Hazirhk sinifi harig ilk iki déonem olmamak kaydiyla
o Disiplin cezasi almamis 6grenciler

o Normal égrenim siresi icinde olan 6grenciler

e Yaz doneminde kesin ders kaydi yapanlar, ders ve sinav donemi disinda staj
yapabilir

S1.3: Kac kez istege bagh staj yapabilirim?

Maksimum 2 kez istege bagli staj yapabilirsiniz.

Onemli: ikinci staji yapabilmek icin birinci stajinizin basariyla
tamamlanmis olmasi zorunludur!

S1.4: Staj suresi ne kadar?

Her staj donemi icin 20 is gunu (Cumartesi, Pazar ve resmi tatiller haric)
kesintisiz calisma zorunludur.
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Gunluak Haftalik
8 saat 40 saat

S1.5: istege bagh staj not sistemine dahil mi?

Hayir, istege bagl staj ders yukinden sayillmaz ve notlandiriimaz. Ancak
basariyla tamamlandiginda:

e Diploma ekinde yer alir

e Kariyer gelisiminize katki saglar
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2. BASVURU SURECI

S2.1: Basvuru nasil yapilir?

Basvurular sadece su yoldan yaplilir:

o Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sistemi — Staj islemleri

El yazisi veya diger yontemlerle yapilan basvurular kesinlikle kabul
edilmez!

S2.2: Basvuru adimlan nelerdir?

Basvuru sureci:

X Staj yerinizi belirleyin ve isyeri ile 6n gorusme yapin
X Pusula sistemi Gzerinden basvuru yapin ve formu 3 nusha cikarin

X Formu isyerine goturdp imzalatin ve kaseletin

P W N F

X isyeri imzali belgeleri Béliim Staj Koordinatérii/Komisyon Uyesine
imzalatin

5. X Son teslim tarihine kadar tum belgeleri Fakulte Staj Birimine teslim
edin

S2.3: Basvuru formunu el yazisi ile doldurabilir miyim?

x Kesinlikle hayir!
Tum belgeler bilgisayar ortaminda (MS Word) doldurulmahdir. El
yazisi ile doldurulan formlar isleme alinmaz.

S2.4: Son basvuru tarihini kacirirsam ne olur?

Son basvuru tarihini kacirirsaniz o donem icin staj yapamazsiniz. Bir sonraki
staj donemine basvuru yapabilirsiniz.
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S2.5: Basvuru formunu baskasi teslim edebilir mi?

Evet, gerekli imzalar tamamlanmis ve eksiksiz dizenlenmis belgeler baska
bir kisi tarafindan da teslim edilebilir. Ancak tim islemlerin eksiksiz yapiimasi
o6grencinin sorumlulugundadir.

S2.6: Basvuru belgelerini kargo ile gonderebilir miyim?

Basvuru belgeleri 1slak imzali olarak teslim edilmelidir. Kargo ile
gonderilebilirancak belgelerin eksiksiz olmasi ve tim imzalarin tamamlanmis

olmasi gerekir.

x Faks veya e-posta ile gonderim kabul edilmez!
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3. STA) DONEMLERI

S3.1: 2025-2026 yilinda hangi donemlerde staj yapabilirim?

2025-2026 akademik yilinda 4 farkh staj donemi bulunmaktadir:
a )
CJAIt 1. Ara Donem Staji
12 Ocak - 06 Subat 2026 (20 is glnu)
CJAIt 2. ikinci Ara Dénem Staj |
15 Haziran - 10 Temmuz 2026 (20 is gunu)
CJAIt 3. Ikinci Ara Donem Staj Il
20 Temmuz - 14 Agustos 2026 (20 is glinu)
[JAlt 4. ikinci Ara Dénem Staj llI
17 Agustos - 11 Eylll 2026 (20 is gund)
g J

S$3.2: Ara donem ve ikinci Ara Dénem stajlan arasinda fark var mi?

Hayir, tim staj dénemleri ayni kurallara tabidir. isimlendirme sadece
akademik takvimle uyum igin yapiimistir.

Ara Dénem ile ikinci Ara Dénem stajlari ayri birer dénem olarak sayilir.

S3.3: Hem ara donem hem de yaz doneminde staj yapabilir miyim?

Evet, maksimum 2 staj hakkiniz oldugu icin farkli donemlerde staj
yapabilirsiniz. _
Ornek: Ara Donem Staji + Ikinci Ara Donem Staj |

ikinci stajinizi yapabilmek icin birinci stajinizin basariyla tamamlanmis
olmasi gerekir.

S3.4: Ders doneminde staj yapabilir miyim?

x Hayir!
Staj, yaryll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapiimalidir. Ders ve

sinav donemlerinde staj yapilamaz.




Sikca Sorulan Sorular 2025-2026

istisna: Yaz déneminde kesin ders kaydi yapan 6grenciler, ders ve sinav
donemi disinda kalan strede staj yapabilir.
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4. BELGELER VE FORMLAR

S4.1: Hangi belgeler zorunludur?

Staj icin zorunlu belgeler:

( )
v Staj Basvuru Formu (Pusula sisteminden, 3 nusha)

v Mustahaklik Belgesi / SPAS Kodu (e-Devlet’ten)
v Staj Defteri (Her gun doldurulmus ve imzal)
v/ Staj Degerlendirme Formu (isyeri tarafindan doldurulmus, kapali

zarf icinde)
. J

S4.2: Belgeler nereden indirilir?

Onemli Bilgi

Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Formu:
| https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
Staj Basvuru Formu:

o Pusula sistemi Uzerinden olusturulur

. J

S4.3: Staj defteri nasil doldurulmah?

Staj defteri kurallan:

e v Her gln duzenli olarak doldurulmali

v Bilgisayar ortaminda hazirlanmali (el yazisi kabul edilmez!)

v Yaptiginiz isler detayh agiklanmali

v Isyeri staj sorumlusu tarafindan imzalanmal

S4.4: Staj degerlendirme formu kim tarafindan doldurulur?

Staj Degerlendirme Formu isyerindeki staj sorumlusu tarafindan
doldurulur, imzalanir ve kaselenir.

Form kapali zarf icinde 0Ogrenci tarafindan BOlUm Staj Evrak
Sorumlusuna teslim edilir.
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$4.5: isletme so6zlesme istiyor

istege bagh staj formunda isletme Sézlesmesiyle ilgili bir madde

bulunmaktadir. Talep eden isletmeye Staj Formunda yer alan ilgili kisim
gosterilebilir.
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5. STA) YURUTME

S5.1: Staj yerini kim bulmak zorunda?

Staj yerini ogrenci kendisi bulmakla yakimludur.

Uygun firsatlar olmasi halinde 1iBF Kariyer Ofisi, Dekanlik veya
Bolum Baskanliklarinca da staj yeri temin edilebilir.

S5.2: Staja basladim ama isyerinden memnun degilim

x Hayir!
Onaylanmis isyeri degisikligi yapilamaz. Stajinizi iptal edip yeni bir
basvuru yapmaniz gerekir, ancak yarim biraktiginiz staj hakkiniz
yanmis olur.

S5.3: Stajimi tamamlamadan ayrilirsam ne olur?

Onemli!
Stajinizi yarida birakirsaniz:

1. Ayni giin veya en gec 3 is guni icinde iiBF Dekanligina islak
imzal dilekce ile bildirmeniz zorunludur

2. Bildirmezseniz SGK primi size yansir

3. Tamamlanmayan staj icin yeni basvuru yapamazsiniz

S5.4: Devamsizlik kurallar nelerdir?

Mazeretsiz devamsizlik %10’u asarsa staj basarisiz sayilir.

Mazeretli Devamsizlik

e Belgelendirilmeli

o Telafi edilmelidir

e Mazeret bildirimi staj bitiminden énce yapilmalidir
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S5.5: Mazeretli devamsizligimi nasil bildiririm?

Mazeretli devamsizliginizi durumu kanitlayan belgelerle birlikte Bolim
Staj Koordinatorligune bildirmelisiniz.
Mazeret kabul edilirse eksik gunleri telafi etmeniz gerekir.

11
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6. SIGORTA VE SGK

S6.1: Staj suresince sigortam kim tarafindan yapilir?

Staj suresince meslek hastaligi ve is kazasina yonelik sigorta primleri
IIBF tarafindan karsilanmaktadir.
v~ Ogrencinin sigorta primleri Universite tarafindan 6denir.

S$6.2: Mustahaklik belgesi nedir

Mistahaklik Belgesi (SPAS Kodu): Genel saglik sigortasi kapsamindaki
durumunuzu gdsteren belgedir.

Onemli Bilgi

| e-Devlet Uzerinden alinir
Basvuru sirasinda teslim edilmesi zorunludur

S$6.3: SGK ise baslama belgemi nasil alabilirim?

e-Devlet (izerinden ise Baslama Belgesi Sorgusu ile alinabilir.

Staj baslangig tarihinizden sonra e-Devlet hesabiniza giris yaparak SGK
Ise Giris Bildirgesi sorgusunu yapabilirsiniz.

S6.4: Staj yaparken ucret alabilir miyim?

istege bagl staj yapan égrencilere herhangi bir ticret ddemesi yapilmaz.

isletme dilerse harchk seklinde édeme yapabilir.

12
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7. SORUN DURUMLARI

S7.1: isletmem kapandi veya staj kabul etmiyor

Bu durumu derhal Bélim Staj Koordinatorligune bildirmelisiniz.
Gerekli belgelendirme yapildiktan sonra yeni bir staj yeri bulup basvuru
yapabilirsiniz.

S7.2: Staj belgelerimi kaybettim

Kaybedilen belgelerin yeniden duzenlenmesi ogrencinin
sorumlulugundadir.

Staj defteri kaybi: MUmkilnse isyerinden tekrar onay alinmahdir.

Durum Bolum Staj Koordinatorlugtine bildirilmelidir.

S7.3: Firmadan kazandigim stajin tarihleri staj takvimine uymuyor

x Hayir!
Istege bagl staj, belirlenen staj takvimi dogrultusunda yapiimalidir.
Takvime uymayan donemlerde staj yapilamaz.

13
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8. DEGERLENDIRME VE TAMAMLAMA

S8.1: Staj bitiminde ne yapmam gerekiyor?

Staj bitiminden itibaren en gec 30 gun icinde asagidaki belgeleri Bolim
Staj Evrak Sorumlusuna teslim etmelisiniz:

v Eksiksiz doldurulmus ve imzali Staj Defteri

v/ lIsyeri tarafindan doldurulmus Staj Degerlendirme Formu (kapali
zarf icinde)

S$8.2: 30 gunluk sureyi kacirirsam ne olur?

Kritik!

30 gunluk sure gectikten sonra teslim edilen belgeler basarisiz olarak
degerlendirilir.

Hakli ve gecerli bir mazeret olmaksizin staj raporunu teslim etmeyen
o6grencinin daha sonraki stajlar icin sigorta islemi yapilmaz.

S8.3: Staj tamamlama belgesi/sertifikami ne zaman alabilirim?

Belgeleriniz teslim edildikten ve degerlendirme yapildiktan sonra:

Staj basarili bulunursa yaklasik 1 ay icinde staj tamamlama
belgesi/sertifika duzenlenir ve diploma ekinde yer alir.

S8.4: Basarisiz sayilirsam ne olur?

Stajiniz basarisiz sayilirsa:

e Diploma ekinde yer almaz

e Not sistemine yansimaz (istege bagl staj notlandirilmaz)

e Basarisiz staj, yapilmis staj sayisina dahil edilir

14
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Bo

> ILETiSIM BILGILERI

PAU iiBF Staj Birimi
https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
malper@pau.edu.tr

0258 296 2675

PAU iiBF, Kinikh Yerleskesi, Denizli
Pazartesi-Cuma, 09:00-17:00

~

Bu belge Ocak 2025'te hazirlanmistir.

GuUncel bilgiler icin fakUlte web sitesini takip ediniz.

Basarilar Dileriz!

15
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