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Ayıklama ve İmha Komisyonu Görev Tanımı
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GÖREV YETKİNLİĞİ:

Fakültede görevli idari personel olmalıdır.

AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONU TANIMI:

Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmeliğe göre Dekan tarafından iki yıllığına görevlendirilen malzemeleri imha edilecek ilgili birimi temsilen en az üç kişi ve Rektörlük tarafından görevlendirilen en az bir kişiden oluşan komisyondur. Komisyon kendi üyeleri içinden bir başkan seçer.

GÖREVLERİ:

1. Birim bazında arşivlenen ve saklanmasına lüzum görülmeyen evrakların imha listelerini hazırlamaktır.
2. Tarih, sıra numarası ve dosya planı esas olmak üzere iki nüsha “Saklanmasına Lüzum Görülmeyen Belgelere İlişkin İmha Listesi” hazırlamaktır. 

3. “Saklanmasına Lüzum Görülmeyen Belgelere İlişkin İmha Listesi” Başbakanlık Arşiv Genel Müdürlüğü’nün onayına sunmak üzere Dekanlığa iletmektir.

4. İmhası onaylanan belgelerin İmha işlemini iki nüsha tutanak ile tespit etmektir. 

5. İmha listeleri ve tutanakları, bunlarla ilgili yazışma ve onayları, aidiyetleri göz önünde bulundurularak gruplandırmaktır. 

SORUMLULUKLARI:

Fakülte Sekreteri ve Dekana karşı sorumludur.
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