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T.C.
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ
SERİNHİSAR MESLEK YÜKSEKOKULU  
YÖNETİM ve ORGANİZASYON BÖLÜMÜ 
ACİL DURUM ve AFET YÖNETİMİ PROGRAMI
STAJ RAPOR DOSYASI

Adı Soyadı	: ………………………………….
Programı	: …………………………………..
Öğrenci No	: ……………………………………….

FOTOĞRAF

ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI	:		.........................................................................................
NUMARASI	:	.........................................................................................
SINIFI	:	.........................................................................................
PROGRAMI	:	.........................................................................................


STAJIN YAPILDIĞI İŞYERİNİN
ADI	:	...................................................................................................................................
ADRESİ	:	...................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................

EĞİTİM PERSONELİNİN
ADI SOYADI	:…………………………………………………………………….
UNVANI		:…………………………………………………………………….
TEL. / FAKS		:…………………………………………………………………….

ÖĞRENCİNİN
STAJA BAŞLAMA TARİHİ	:	.........................................................................................
STAJI BİTİRME TARİHİ	:	.........................................................................................
STAJIN TOPLAM İŞGÜNÜ	:	.........................................................................................

STAJIN YAPILDIĞI İŞYERİ AMİRİNİN
ADI SOYADI	:	.........................................................................................
UNVANI	:	.........................................................................................
İMZASI	:
TARİH	:	.........................................................................................

STAJ İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

1. Öğrenciler her bölümde o gün yaptıkları çalışmaları ya da gördükleri konuları düzenli bir şekilde staj defterlerine yazmak ve staj defterlerindeki bu sayfayı staj süresince imzalatmakla yükümlüdür.
2. Öğrenciler Pamukkale Üniversitesi Öğretim ve Sınav Yönetmeliği'nin 8. Maddesi ve SMYO Staj Yönergesi uyarınca en az 30 iş günü staj (Uygulama Çalışması) yapmalıdır.
3. Staj yapacak olan öğrenciler, Yükseköğretim Kurumlarının disiplin hükümleri yanında; staj yaptıkları işyerlerinin tüzük, yönetmelik, disiplin, iç yönerge, çalışma ve iş güvenliği ile ilgili hükümlerine de aynen uymakla yükümlüdür.
Uygulama çalışması ve stajdaki öğrencilerin işlenen konulardaki başarı durumu, staj ilgilisi ve stajın yapıldığı birimin sorumlusu tarafından belirlenir. Öğrencinin staj defteri her gün imzalanır ve başarı derecesi “DÜŞÜNCELER” bölümünde A: Başarılı, B: Yeterli, C: Başarısız şeklinde belirtilir.
4. Staj bitiminde ilgili öğrencilerin Staj Sonuç Belgesi -yetkililer tarafından gerekli yerleri doldurulup, onaylandıktan sonra- staj defteri ile birlikte Yüksekokulumuz Müdürlüğüne gönderilecek ya da elden teslim edilecek.
5. Öğrencilerin staj defterleri ve Staj Sonuç Belgeleri Yüksekokulumuza ulaştıktan sonra, Yüksekokulumuz Staj Komisyonu Başkan ve Üyeleri tarafından incelenir. Stajı kabul edilen öğrencilerin defterleri ilgili komisyonca imzalanıp, kişisel dosyalarına konulur.


	Pamukkale Üniversitesi
	SMYO Acil Durum ve Afet Yönetimi Programı
	Staj Komisyonu Başkanlığı


STAJ DEFTERİ YAZIM KURALLARI

1. Staj defteri siyah mürekkepli kalemle ya da bilgisayarda doldurulup çıktısı alınacaktır.
2. Başlıklar büyük ve kalın harflerle, satırı ortalayarak yazılacaktır.
3. Staj defteri aşağıdaki konuları kapsayacaktır:
a) İçindekiler: Bu bölüm staj defterinin sayfalarına göre yapılan uygulamanın türünü ve toplam süresini içerecektir.
b) Staj kurum ve kuruluşunun tanıtımı: Bu başlık altında staj yapılan kurumun adı, bulunduğu yer, organizasyon şeması, çalışan elemanların toplam sayısı ve birimlere göre dağılımı (ya da kuruluşun bağlı bulunduğu üst kuruluş ve temel çalışma alanı), kuruluşun özellikleri ve tarihçesi belirtilecektir.
c) Giriş: Stajın konusu ve amacı hakkında bilgi verilecektir.
d) Günlük raporlar: Günlük yapılan işler teknik ayrıntılara girilecek şekilde anlatılacak; resim, grafik, şekil ve fotoğraflar yerleştirilecektir.
e) Sonuç: Bu bölümde yapılan staj değerlendirilerek eğitim öğretim programına katkısı açıklanacaktır.
f) Gerekli görüldüğü takdirde defterin içerisinde verilmesi olası olmayan bilgiler, çizim, tablo, grafik ve fotoğraflar defterin arkasına eklenebilecektir.
g) Günlük staj raporlarının yazıldığı sayfalar ilgili birimin sorumlusu ve/veya staj sorumlusuna imzalattırılacaktır.
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STAJIN YAPILDIĞI KURUM YA DA KURULUŞUN TANITIMI
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