PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

SATINALMA SUBE MUDURU GOREYV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Satin Alma Birimi
Unvani Sube Miidiirii

Sinifi Genel Idare Hizmetleri
Gorevi Satin Alma Sube Miidiiri
Birim YOneticisi Daire Baskani

Bagli Bulundugu Daire Baskani

Y Onetici / YOneticileri

Vekalet

Kiralama ve Satis Sube Miidiirii, Maas Tahakkuk Sube Midiirii

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

Lisans Mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siiresi

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddelerindeki ve
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y onetmeliginin 6. ve 7.
maddelerindeki sartlari tagimak.

C. GOREYV /ISLERE ILiSKIN BILGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Kamu ihale mevzuati ve 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve
Kontrol Kanunu ¢ergevesinde birimlerin ihtiyact olan mal ve
hizmetlerin alimlarin1 yapmak.

[lgili Mevzuat cercevesinde Baskanlik biitce islemlerini
Yriitmek.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklari

1-Birimlerin mal ve hizmet alimi isi i¢in gelen taleplerin
incelenerek alim yontemine karar verilmesi agsamasinda,
koordinasyonu saglamak.

2-Mal ve hizmet alimina yonelik olarak yapilacak ihalelerde
ihtiyacin belirlenmesi asgamasindan 6deme emri evrakinin
olusturulma asamasina kadar olan iglemleri yapmak.

3- Mal ve hizmet alimina yonelik olarak yapilacak Dogrudan
Temin alimlarinda, ihtiyacin belirlenmesi agamasindan 6deme
emri evrakinin olusturulma asamasina kadar olan islemleri
yapmak.

4-On ddemeli alimlarla ile yapilan islemlerle ilgili avans agma ve
kapatma islemlerini yapmak.

5-4734 no.lu Kamu ihale kanunu 3-e maddesine istinaden istisna
kapsamindaki alimlar1 ve kredili alimlar1 yapmak.

6- Kapsam dis1 (ilan, abonelik vb.) alimlar1 yapmak..

7- Tek 6demeye ait 6demeleri ve hakedis 6demelerini yapmak.
9- Bagkanlik biitce islemlerini yapmak.

10- Satin alma, Ihale ve Biitce Birimlerinin her tiirlii is ve
islemlerini planlamak, hazirlamak ve koordine etmek, alt
birimlere ve personeline gorev vermek, personeli sevk ve idare
etmek.

11-Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanliga bagl diger
birimlerle isbirligi yaparak koordinasyonu saglamak.

12-Satin Alma, hale ve Biitce is ve islemlerine iliskin verilen
diger gorevleri yapmak.

13-Birim kalite caligmalarinda gérev almak.

14-Satin Alma Sube Miidiirii, yaptigi is ve

islemlerden dolay1 yoneticilere kars1 sorumludur.
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