	[image: image1.png]



	Kayıt Yenileme Süreci
	Doküman No
	SD-SBF-002

	
	
	Yayın Tarihi
	13-10-2019

	
	
	Rev.No/Tarih
	00/00/0000

	
	
	Sayfa No
	



[image: image1.png]





Pusula Bil. Sis.
Öğrenci 



Pusula Bil. Sis. Öğrenci 



Pusula Bil. Sis. Danışman












     Bitiş
	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI



	SÜREÇ KODU: 
	SD-SBF-002

	SÜREÇ ADI:
	Kayıt Yenileme Süreci


	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekan

Fakülte Kurulu

Fakülte Yönetim Kurulu

Dekan yardımcısı (Eğitim-Öğretim)

	SÜRECİN AMACI:
	Bu sürecin amacı, her bir yarıyılın başında öğrencilerin o dönem alacakları dersleri seçmeleri ve eklesil döneminde de istedikleri değişiklikleri yapmalarını sağlamaktır

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	Pamukkale Üniversitesi Önlisans, Lisans Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği
Pamukkale Üniversitesi Önlisans, Lisans Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği Uygulama Esasları Yönergesi



	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	Eğitim -Öğretimin Nicelik ve Niteliğinin Artırılması

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:


	

	H1.3.
	Öğrenciye yönelik hizmetin nitelik ve niceliğini artırmak



	
	

	
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	Öğrenciden kaynaklı performans kriterleri 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Öğrencinin üniversitenin kayıt sürecini doğru takip etmesi, 
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda iki

	Öğrencinin belirlenen tarihlerde kayıt işlemlerini gerçekleştirmesi, 
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda iki

	Öğrencinin kayıt evraklarını eksiksiz teslim etmesi. 
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda iki

	Kayıt görevlisi kaynaklı performans kriterleri  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kayıt görevlisinin yeterli bilgi beceriye sahip olması, 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kaydı doğru bir şekilde gerçekleştirmesi. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sistem kaynaklı performans kriterleri  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sistemin doğru olarak çalışması, 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Öğrencinin kayıt sırasında bekleme süresi, 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kayıt sırasında meydana gelen sistem kaynaklı hatalar. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Rektörlük Öğrenci İşleri 
Sağlık Bilimleri Fakültesi Öğrenci İşleri
Öğrenci Danışmanı 
Öğrenci

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenci

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

Öğretim elemanı

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Öğrenci not durum çizelgesi

Öğrenci ders kataloğu

Öğrencinin ders seçimine yönelik talebi

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Öğrencinin başarılı bir şekilde kayıt yenime işlemini gerçekleştirmesi

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Yönetim süreci

İdari ve destek süreçler


SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR








Başla





Öğrenci, Pusula ÖBS den akademik takvimde belirlenen günlerde alacağı dersleri seçer





Ekle sil günlerinde ders seçimi ile ilgili gerekli değişiklikleri yapar.





Danışman tarafından öğrencinin kaydı onaylanır.
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	Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komitesi

	İmza:
	Unvan Ad Soyad: Prof. Dr. Sevgi ÖZKAN
Dekan
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