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SUREC SAHiBi/SORUMLUSU:

SORUMLU (Pozisyon)

Yiksekokul Sekreterligi

Yiksekokul Sekreterligi

Yiksekokul Sekreterligi

Yazi Isleri Birimi

Yiksekokul Sekreterligi

Gindem
maddelerinin
hazirlanmasi

( Belgelerin kontrol edilmesi

DENIZLi TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

iLGiLi DOKUMAN/KAYITLAR

Tlgili kurulda (Y&netim Kurulu, Yiksekokul
Kurulu, Disiplin Kurulu) degerlendirilecek
belgelerin toplanmasi

l

o Eksikliklerin/
l— HAYIR Eksiklik/hata EVET—»  hatalarin
varmi2 dizeltilmesi

}

Toplanti tarihi, yer ve saatinin ilgililere
elektronik posta ile duyurulmasi

l

Yoklama yapilarak katiim tutanaginin
imzalatiimasi

Gindem Belgeleri

Gindem Belgeleri

Toplanti Gindemi

Toplanti Davet Yazisi

Katilim Tutanagi

. Gindem h Toplantinin
Yiksekokul Kurulu maddelerinin Ygte:llk Euskcll I
. .. . VI gogunlui ?
Yuksekokul Yonetim gérusilerek [+ EVET saglandi mi2 HAYIRTM i tarihe Kurul Karari
Kurulu karar alinmasi ertelenmesi
Yiksekokul Kurulu Kararlarin yazilmasi ve birim amirlerince
Yuksekokul Yonetim kontrol edilmesi Kurul Karari
Kurulu l
Yazi i§|eri Birimi [ Kararlarin kurul Gyelerine imzalatiimasi } Kurul Toplanh TUfGnGéI
. e Kararlarin belgeleri ile birlikte ilgili o
Yazi Isleri Birimi birimlere teslimi Kurul Toplanti Tutanagi
i K | belgeleriyle birlikt .
Yazi Isleri Birimi ‘ arariarin belgelertyle birlite ’ Kurulu Kararlari ve Ekleri
y arsivlenmesi
Hazirlayan Onaylayan
Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri
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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: DTBMYO.038

SUREG ADI: Yiksekokul Kurulu/Y&netim Kurulu Toplantilari Streci

SUREC SAHIBI: (Bslim/Pozisyon/Kisi): Denizli Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu Midirligi

SURECIN AMACI: Miduirlik Tarafindan Belirlenen Konularin Yiksekokul Kurulunda Karara
Baglanmasi
SURECLE iLGiLi YASAL 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SUREGLE iLGiLi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.
2.
3.

SURECIN PERFORMANS GOSTERGELERI:

ilgili Baslangi¢ 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | jzleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Sikhgi
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKGILERi: Yiksekokul Kurulu, Yiksekokul Yénetim Kurulu, Yuksekokul Sekreteri, Personel
Isleri Birimi

SURECIN MUSTERILERi/KULLANICILARI: | Akademik ve idari Personel ile Ogrenciler

SURECIN DIGER PAYDASLARI: Rektsrlisk Makami

SURECIN TEMEL GiRDILERi: Toplanti Davet Yazisi, Yiksekokul Kurulu Gindemi, Yiksekokul Kurulu Toplanti
Katilim Tutanagi

SURECIN GIKTILARI: Yiksekokul Kurulu/Y8netim Kurulu Toplanti Tutanagi

SUREG iLE ETKILESiMLi DIGER SURECLER:

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri



