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""STAJ 401 Meslek Staji" ve/veya staj yapilacak kurum is kazasi ve meslek hastahig

yonunden sigorta primi 6denmesini talep etmesi halinde staj yapacak olan tim

ogrencilerin bu kilavuza uymasi zorunludur.

Belgenin sonunda yer alan “Bagvuru surecinde izlenmesi gereken adimlar” kisumn dikkatle

okunmasi ve takip edilerek uyulmasi 6nemlidir.

Bu stajin amaci, sizlere teorik bilgilerinizi pekistirmeye yonelik kisa siireli bir tecriibe

saglamak ve 0zellikle mezun olduktan sonra hangi ¢alisma alaninin size uygun olacagi

konusunda 6n bilgi olusturmaktir.

Staj Basvuru islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi igindeki Staj Islemleri meniisiinden

yuriitiilmektedir. Ders kapsaminda yapilacak olan staj basvurularmin bolim staj

koordinatoru bilgilendirildikten ve staj yapilacak kurumdan tarih bilgileri 6grenildikten

sonra “Staj ve Uygulamali Egitimler Bagvuru” kismui iizerinden gergeklestirilmesi

gerekmektedir. Ders kapsami disinda is kazasi ve meslek hastaligi yoniinden sigorta

primi 6denmesini talep eden bir kurumda staj yapilacag taktirde “Istege bagly/ Ulusal

Staj Bagvuru” kismindan bagvuru yapilmalidir.

Hem ders kapsaminda hem de istege bagh staj yapma olanagina sahipsiniz. Ulusal Staj

programu Uzerinden ayarladiginiz stajlar1 bolim staj koordinatorinun onay1 halinde ders

kapsaminda staj kapsamina almak miimkiindiir. Ulusal Staj iizerinden yapilan stajlar

da meslek staj1 statiisiinde yer almaktadir.

"Meslek Staji" dersinin 0zellikleri;

e Staj dersi istege bagli segmeli ders kategorisindedir ancak bir derse bagl oldugu i¢in
ders secildikten sonraki tiim strecler zorunlu staj proseddirtyle yurutilmektedir.

o Staj dersinin kredisi ders yiikiinden sayillmaz (mezuniyetiniz i¢in almaniz gereken 240
AKTS'nin disindadir.). Ancak alacaginiz not, not ortalamaniz iizerinde etkilidir.

e Staj siiresi en az 20 is giinii (resmi tatilleri géz oniine aliniz.) olmalidir, kurumunuz

kabul ediyorsa 60 is giiniine kadar uzatilabilir.

"Meslek Staji" dersi kapsamina giren Staj 401. Sanat Tarihi Bolimdinde

tidm siniflarin stajin1 da kapsamaktadir.Dénemin bitimini takip eden
Temmuz- Agustos (egitim/d6gretim donemini igermedigi strece Haziran ve Eylil

aylarma 1-2 hafta kayabilir.) aylarinda yapilabilir, bir sonraki donemin ilk yariyilinda ise stajin

tamamlayanlar dersi secerek notlandirilacaklardir.
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e Uzaktan ya da gevrimigi staj "Meslek Staji" dersi kapsaminda degerlendirilmeyecektir.
Staj dersi kapsaminda yapilacak stajlarda 6grencinin is kazasi ve meslek hastaligi
yoniinden sigorta primi Fakiilte biit¢esinden karsilanmaktadir (5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca).

Staj yeri bulma, basvuru siirecini yonetme, evraklarin takibinden ve ayrica, staj
baslamadan dnce evraklarin zamaninda kuruma/kurulusa/boliim sekreterligine ve staj
bitiminde kurum ve 6grenci tarafindan doldurulacak olan degerlendirme formunun Staj
Koordinatoriine ulastirilmasindan 6grencinin bizzat kendisi sorumludur.

Staj dersi kapsamina girmesi istenilen kurum ile goriismeden ya da yazigsmalara
baslamadan Once staj koordinatorii ile e-posta ya da sézel olarak goriisiilmeli onay
alinmalidir.

Bagvuracaginiz kurumlar stajinizin zorunlu mu yoksa goniillii mii olacagin1 soracaktir.
Bildiginiz gibi 6zellikle ¢ogu kamuya baglh ya da kurumsal kurum goniillii staj kabul
etmemektedir. Ilgili kisilere staj dersinin miifredatmizda oldugunu is kazas1 ve meslek
hastalig1 yoniinden sigorta priminin fakiilteniz tarafindan 6denecegini ifade etmeniz
isinizi kolaylastiracaktir. Aslinda kurumlarin zorunlu olarak belirtmelerinin sebebi bu
primin 6denip 6denmedigiyle ilgilidir.

Staja baglama tarihinden en az 15 giin 6nce 6grenciler staj bagvuru formunu (Sistem
Uzerinden basvuru yapildiktan sonra sistem tarafindan olusturulmaktadir.) en az 3 nisha
(bagvurdugunuz kurum daha ¢ok istiyorsa daha fazla) halinde asagida yer alan akisa
uygun olarak hazirlayarak 1 niishasini boliim sekreterligine (her niishada 3 adet imzali
sekilde) teslim etmelidir (6rn. 1 Temmuz'da baslayacak stajlar i¢in en ge¢ 15 Haziran'da
evrak bolim sekreterligine iletilmelidir. (Ltfen teslim tarihi icin haftasonu/ resmi tatil
gibi durumlar1 g6z 6niinde bulundurunuz.)

Kurum/kuruluslardaki ilgili yetkili tarafindan doldurulan Staj degerlendirme Formu
agz1 kapali-miihiirlii zarf i¢cinde ve 6grencinin kendisi tarafindan doldurulan Staj
degerlendirme formu ise 1slak imzali bir sekilde 6grencinin kendisi ya da bir yakini
tarafindan staj bitimini takip eden 30 gin icinde BOlim Staj Koordinatdriine
ulastirilmalidir.

Derse iligkin notunuz bdlim koordinatdrinin verdigi notun %60°1 ve kurumun verdigi
notun %40’indan olusacaktir. Belgeler disinda staj yapanlarla takip eden giiz yariyili
basladiginda bir grup ¢alisma da gergeklestirilecektir.
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12. Staj siiresince “Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Ynetmeligi”’nin yani sira,
staj yaptigmiz igyerinin ¢alisma, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallarina da uymakla
yukimlusuniz.

13. Staj yaptigmiz kurumda yasadiginiz zorluk ve sikintilar i¢in litfen en kisa siirede Staj
koordinatorunu bilgilendiriniz.

Not 1: Bagl oldugunuz fakiilte size yalmzca is kazasi i¢in saglik sigortasi yapmakla yiikiimliidiir. Her
kurumun stajyer kabul etme siireci, kosullar1 ve evraklar1 degisiklik gostermektedir. Ne bolimiin ne de
dekanligin staj basvuru formu digindaki belgeler hakkinda bilgisi bulunmamaktadir. Staj bagvurusunda
bulundugunuz kurumda yer alan diger belgeler ile ilgili bagvurdugunuz kurumdaki ilgili kisilerden bilgi
alimz. (6rn. is saghg giivenligi sertifikasi isteyen kurumlar igin tniversitemizde belli bir tcret karsihig
belge verilmektedir.)

Not 2: Sigorta primi 6demenizi istemeyen diger kurumlarda bu ders kapsami disinda istediginiz sinifta
istediginiz ayda staj yapma 6zgiirliigiine sahipsiniz, bu gibi stajlar icin bolima bilgilendirmenize gerek
yoktur.

Not 3: Sehir disinda yasayanlar i¢in sehirden ayrilmadan islemlerini tamamlamalar1 faydalarma
olacaktir.

Not 4: Bu kilavuz, hem kurum hem stajyer tarafindan doldurulacak Staj degerlendirme formlari,
Pamukkale Universitesi Staj Cerceve Yonetmeligi ve Etik Yonetmeligi boliimiimiiz web sitesinde de

bulunmaktadir.



Bagvuru suirecinde izlenmesi gereken adimlar
1-Staj yapmak istediginiz kurum icin staj koordinatordi ile goriisiilerek sézel ya da e-posta araciligiyla
onayin alinmast
2- Staj yapmak istediginiz kurumdan staj olurunun sdzel olarak alinmasi staj yapacagimiz tarihlerin
netlestirilmesi
3- Ogrenci Bilgi Sistemi Staj Islemleri sekmesi iizerinden yapacaginiz staja uygun olan segenekten
ilerleyiniz (ders kapsamindaysa “Staj ve Uygulamali Egitimler Bagvuru” kismindan degilse “Istege
Bagli/ Ulusal Staj Bagvuru™).
4- Yeni Bagvuru kismima tiklayarak sizden istenen tiim bilgileri giriniz. (Faaliyet alanina staj
yapacaginiz yerin hizmet tirinii -0rn. Becin Kalesi Kazisi, Denizli Kent Muzesi vb.- yaziniz.).
Tarih kismin1 tek tek segmeniz gerekmektedir, (resmi kurumlarda hafta sonlarini takvimde
isaretlemeyin ancak kazi stajlarinda cumartesi giinii doldurulabilir) meniiniin agag1 kisminda secilen
glin sayisindan teyit ederek kaydet butonunu tiklaymiz. SPAS Barkod No kismi igin e-devlete giris
yaparak SPAS Miistehaklik Sorgulama (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) mentsuniin Ust tarafinda
yer alan “Barkodlu Belge Olustur” tiklayiniz. Olusan belgenin en altinda yer alan karekodun yan
tarafinda SGK ile baslayan kodu ilgili alan i¢in kullaminiz. Ayrica bu belgeyi staj bagvuru formunuz
ile beraber bolim sekreterine teslim etmeniz 6nemlidir.
5- Kayit isleminizden sonra Staj giriginiz goriinecektir. Bu ekranda yer alan YAZDIR butonuna
tiklaymiz. Harici bir pencerede staj bilgileriniz ve gerekli olan staj bagvuru formu agilacaktir. Agilan
pencerede en yukarida yer alan disket isaretinden belgeyi “pdf”’ formatinda kaydediniz. Indirilen

belgenin 3 niisha seklinde ¢iktisiniz aliniz. Fotografinizi ilgili belgelere yapistirmniz.
6-Ogrencinin imzas1 alaninin dgrenci tarafindan imzalanmas (1. imza)

7-Boliim Staj Koordinatorliigii (Dr. Ogr. U. Erbil COMERTLER AKTUG) tarafindan
imzalanmasi (2.imza)

8- Isveren veya Yetkilinin baslikli alanin staj yapacagmz yer tarafindan tarih yazlarak
imzalanmasi ve kaselenmesi (3. imza)

9- Bir niishasinin SPAS kodunun yer aldigi SPAS Miistehaklik Belgesi ile beraber boliim sekreteri
Yasemin Korkmaz’a diger niishalarin staj yapilacak kurumun belirttigi yerlere verilmesi

10- Fakiilte mutemeti tarafindan sigorta girisinizin yapilmasi, yapildigi andan itibaren sigorta
giriginize iligkin belgenin 6grenci tarafindan e-devlet Gzerinden indirilerek staj yapilacak kurama
verilmesi

11- Staj yapilacak kurumun istedigi (eger isteniyorsa) diger belgelerin temin edilmesi

12- Staj slirecinin baslamasi ve bitmesi

13- Kurum/kuruluslardaki ilgili yetkili tarafindan doldurulan Staj degerlendirme Formu agz1 kapali-
miihiirlii zarf iginde ve stajyerin kendisi tarafindan doldurulan Staj degerlendirme formu ise 1slak
imzal1 bir sekilde 6grencinin kendisi ya da bir yakini tarafindan staj bitimini takip eden 30 guin i¢inde
Boliim Staj Koordinatériine ulastirilmalidir.

14- staj grup ¢aligmasimin gergeklestirilmesi

15- Bir sonraki gz donem derslerine "Meslek Staji" dersinin eklenerek notlandirilmasi

Ayrintih sorularimz i¢in Sanat Tarihi Boluma Staj Koordinatoru
Dr. Ogr. Uyesi Erbil COMERTLER AKTUG (ecaktug@pau.edu.tr) ile iletisime geginiz.

Bu kilavuz Psikoloji Boliimii tarafindan olusturulmus, 25.05.2025 tarihinde Sanat Tarihi Boliimiine uyarlanmugtir.
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