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SURECI
Rev.No/Tarih
Sayfa No 000/00000
SUREC SAHIBiI/SORUMLUSU: YUKSEKOKUL MUDURU ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Akademik ve idari
Personel

Yiksekokul Midiirii

Personel Isleri Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullamilabilecek simgeler ve agiklamalari)

!

Isten ayrilmak isteyen personelin
dilekgesiyle basvurmasi

l

Ayrilma talebinin Miidiirliik Makami
tarafindan onaylanmasi

v

Onaylanan ayrilma talebinin Personel Daire
Baskanligina gonderilmesi

l

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Dilekge

Yazi ve Ekleri

Personel Daire Bagkanligi Rektdrliik Onay1
Rektorlik onayinin gelmesi
-Personel Isleri Rektorlik Onay ve Hizmet cetveli [lisik Kesme Belgesi
-Akademik ve idari sonucunda ilgilinin ilisiginin kesilmesi
Personel l
Personel Isleri Birimi Tlisik kesme formu ve gdrevden ayrilma Yazi
yazisinin Personel Daire Bagkanligina
gonderilmesi
Personel Isleri Birimi Isten ayrilan akademik/ idari personelin SGK Cikis Belgesi
SGK ¢ikiglarinin yapilmasi
Personel Isleri Birimi _
Gonderilen evraklarin
bir niishasinin
dosyalanmas1
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:
Siikran YILMAZKARA Dog. Dr. Pinar ILI
Yiiksekokul Sekreter V. Miidiir




ISTEN AYRILMA (iSTiFA) ISLEMLERI i$ AKIS

Dokiiman No

SD.DSHMYO.014

. . Yayin Tarihi 30.10.2019
SURECI
Rev.No/Tarih
Sayfa No 000/00000
SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.CMMYO0.021
SUREC ADI: Isten Ayrilma (Istifa) Islemleri Siireci

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yiksekokul Miudiirii

SURECIN AMACI: Gorevinden Istifa Eden Akademik ve Idari Personelin islemlerinin
Yapilmast

SURECLE ILGILI YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN

HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Yiiksekokul Sekreteri, Personel Isleri

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorlitk Makami (Personel Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI: Istifa Dilekgesi

SURECIN CIKTILARI: Rektdrliik Onay1
[lisik Kesme Belgesi
SGK Cikis belgesi

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER

SURECLER:

Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:

Stikran YILMAZKARA
Yiiksekokul Sekreter V.

Dog. Dr. Pinar ILI
Miidiir




