PAU KiMYA MUHENDISLIiGi Boliim Staj Koordinatorliigii
Evrak Olusturma Tarihi: 11.03.2025

STAJ SURECI KONTROL LISTESI
STAJ BASVURUSU
[] Staj yeri bul.
[] Pusuladan Staj Basvuru Formunu (SBF) doldur.

[] SBF’yi pusuladan bilgisayarina kaydet ve 3 KOPY A yazdir ve bu 3 kopyay1 asagidaki
kurallara gore doldur.

[] Makine/Teghizat/Laboratuvar Bilgisi

(1 Meslek Staj1 1 igin laboratuvar imkanlar1 ve cihazlari, Meslek Staji IT i¢in
kiitle ve enerji denkligi kurulabilecek ekipmanlarin genel adlar1 (reaktdr, kolon,
1s1 degistirici vb...)

[] Kimya Miihendisi Sayisi
[J Ogrenci Imzas1 (Mavi Tiikenmez/Dolmakalem)
[1 Firmaya kase, imza ve tarih kisimlarini doldurt. (Mavi Tiikenmez/Dolmakalem)

(1 SBF’yi Pusula Uzerinden “ONAYA GONDER”. (Onaya génderilmeyen basvurular sistemde
goriinmez ve 6grenci stajina baslayamaz.)

[] SBF’yi Staj Komisyonuna ilet. (SBF’yi renkli tarayip Staj Komisyonu mail adresine
Kimyamuh_staj@pau.edu.tr yolla.

[1 SBF’nin ashni staj sonunda evraklarla teslim etmek i¢in sakla.
[] Staj yeri 1slak imzali SBF istiyorsa mailinde bunu belirterek koordinatorlitkten cevap bekle.

[] Boliim staj koordinatorligii stajin uygunluguna karar verir. (Uygun olan stajlar i¢in onayli
SBF firma tarafindan isteniyorsa 3 is giinii i¢erisinde imzalanir ve taranmis belge 6grenciye
e-mail ile iletilir.)

[] Staj sonunda 2 KOPYA SBF’yi Staj Koordinatorliigii’ne ilet.

[] Uygun olan stajlar staj baslama tarihinden 7 giin 6nce pusula sisteminden staj
koordinatorliigii tarafindan onaylanir.

[J SGK Ise Giris Bildirgesi e-devlet iizerinden staja baslamadan 1 giin 6nce SGK sorgulama
sayfasindan al.
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PAU KiMYA MUHENDISLIiGi Boliim Staj Koordinatorliigii
Evrak Olusturma Tarihi: 11.03.2025

STAJ SIRASI

[1 Staj defterini giinliik doldur. (Bilgisayar ya da el yazisi ile doldurulabilir.)

[] Staj defterinin tiim sayfalarin1 imzala.

[] Staj defterinin tiim sayfalarindaki ilgili yerleri isyeri/staj sorumlusuna imzalat.
[ Staj degerlendirme formunu (SDF) isyeri/staj sorumlusuna eksiksiz doldurt.

[] SDF’yi kapal1 zarfta kapag1 imzali kaseli sekilde teslim al.

STAJ EVRAK TESLIMI
[1 Asagidaki belgeler igin tek bir mavi telli dosya hazirla.
[ Islak imzali 1 Adet Staj Basvuru Formu (1 seffaf dosyada)

[ Isletme tarafindan miihiirlenmis, kapal1 zarfta Staj Degerlendirme Formu (1 seffaf

dosyada)

[1 Staj Defteri (1 seffaf dosyada)



