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INSAAT MUHENDISLIGI BOLOMU

1. STAJ BASVURUSU YAPMAM ICIN HANGI BELGELERI HAZIRLAMAM GEREKIYOR?

Pandemi kosullarinin devam etmesi nedeniyle agagida istenilen belgeler hazirlanarak e-mail
yoluyla staj koordinatortne ulastirilir. Staj bagvuru tarihi ile staja baglama tarihi arasinda en
az 10 is gund bulunmalidir. Halihazirda sigortali olarak c¢alisan &grencilere sigorta
yapilmayacagi icin durumlarini staj bagvuru dilekgesinde belirtmeleri gerekmektedir.

-Staj Basvuru Dilekgesi

-Transkript (Danisman Onayl)

-Staj Bagvuru Formu (Firma Onayl)

2. STAJLAR ILE ILGILI GENEL BILGILERE NASIL ULASILABILIR?

http://www.pau.edu.tr/insaatmuhendisligi/tr/sayfa/staj-dokumanlari sayfasindan ulagilacak
staj yonergesinde, stajlar ile ilgili bilgilere ulasmak mumkinddr. Ayrica gerektiginde, stajlar
ile ilgili duyurular bolim internet sayfasindan yapilmaktadir. Bu sayfada, stajlar ile ilgili diger
belgelere de ulasilabilir. Bu sayfada bulunan belgeler sunlardir:

insaat Mihendisligi BlimU Staj Yonergesi

isyeri Staj Degerlendirme Formu ve isyeri BSlim Anketi

Ogretim Uyesi Staj Degerlendirme Formlari
Akademik Takvim Dénemi Staj Basvuru Dilekgesi
ingaat Miihendisligi Bélim{ Staj Raporu Formati
Staijlarla ilgili Sikga Sorulan Sorular

3. BOLUM STAJ KOORDINATORLUGU UYELERI KIMLERDIR?
ingaat Miihendisligi BélimU Staj Koordinatorliigu Gyeleri asagida verilmigtir.

Prof. Dr. Soner HALDENBILEN (Koordinatr)

Prof. Dr. Girhan GURARSLAN (Koordinatér Yardimcisi)
Arag. Gér. Muhammet KAMAL (Uye)

Aras. Gor. Huseyin GUVEN (Uye)

Aras. Gor. Dolunay ZENGIN (Uye)

4. STAJ YONERGESINDE VEYA BU BELGEDE YER ALMAYAN BASKA BIR KONUDA
BILGI ALMAK iCIN STAJ KOORDINATORLUGU UYELERINE NASIL ULASABILIRIM?

Staj komisyonu Uyelerinin bdlum internet sayfasinda bulunan e-posta adresleri veya ofis
telefonlari kullanilabilir.

5. OGRENCININ YAPMASI GEREKEN STAJLAR HANGILERIDIR?

Bolum staj yonergesine goére, 6grencinin, CIVE200 (Santiye/Yapi) ve CIVE300 (Blro veya
Meslek staji olarak) stajlarini yapmasi zorunludur.
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6. BIR STAJIGIN BASVURU YAPMAK AMACIYLA HANGI ADIMLARI TAKIP ETMEK
GEREKIYOR?

Pusula Bilgi Sistemi’nde yer alan staj basvuru kismindan staj bagvuru belgesi eksiksiz olarak
doldurulup c¢iktisi alinarak, ilk iki sayfasi égrenci ve firma tarafindan imzalanmalidir. Ayrica,
bilgi sisteminden “onaya gdnder” segenegi secilerek sistemden staj basvurusu islemleri
tamamlanmalidir. Daha sonra, 6grenci ve firma tarafindan imzalanmis staj bagvuru
belgeleri, ilgili staj koordinatérligu Gyesine imzalatiimali ve sistem Uzerinden yapilan basvuru
icin onay yaptiriimalidir. Onay! yapan staj koordinatérligu Gyesinden “staj raporu formati”
temin edilmelidir.

7. AILE BUYUKLERIMIN SIGORTASI VAR AMA BENIM SIGORTAM YOK. STAJ IiCIN
GEREKLI SIGORTAYI NASIL YAPTIRMALIYIM?

Staj basvurusu onaylanan égrencinin, staj yapacagi glinlerde ait sigorta islemleri Universite
tarafindan yapilmaktadir. Ogrenci, staj yaptigi giinlerde sigortalanmis olmaktadir.

8. STAJ ONAYINDAN SONRA SIGORTA GIRIiSI ISLEMLERI ICIN NE YAPMALIYIM?

Staj basvurusu onaylanan 6grencinin staj yapilacak gunler icin sigorta girisi, onayi takip eden
birka¢ gun igerisinde yapilmaktadir. Bunun igin égrencinin ayrica bir islem yapmasina gerek
yoktur. Ancak, 6grencinin stajina baslamadan 6nce sigorta girisinin yapilip yapiimadigini
kontrol etmesi tavsiye edilir.

9. CIVE300 KODU ILE BURO STAJI YAPMAK iSTIYORUM. ANCAK BASVURU FORMUNDA
CIVE300 KODU ILE STAJ TURU “MESLEK STAJI” OLARAK IFADE EDILIYOR. BURO
STAJI YAPACAGIMI NASIL IFADE ETMELIYiM?

Staj Basvuru belgesinin ilk sayfasinda Staj Turl kisminda “Meslek Stajl” ifadesinin sag
tarafina el ile “Buro Staji” ifadesi yazilmali ve onay esnasinda ilgili staj koordinatérligu
Uyesine bu konuda bilgi verilmelidir.

10. ONAYLANMIS BIR STAJI BELIRLI BIR SEBEPTEN DOLAYI IPTAL ETTIRMEK ICIN NE
YAPMAK GEREKIYOR?

Bolum staj koordinatorligune stajin iptal ettiriime gerekcesini de igeren bir dilekge ile
basvurulmasi gerekir. Bu dilek¢e dikkate alinarak sigorta girisi islemleri iptal edilir. Sigorta
girigi iptal edildikten sonra, onaylanmis staj basvurusu reddedilir. Ogrencinin, stajinin iptal
islemlerinin tamamlandigini sistem Uzerinden takip etmesi gerekir. Ogrencinin ayni staj
tirinden yeni bir staj bagvurusu yapmasi igin, dncelikle daha dnce onaylanmis stajina ait
iptal islemlerinin bitmis olmasi gerekir.

11. STAJLARIN SURESI NE KADAR OLMALIDIR?

CIVE200 ve CIVE300 stajlarinin her biri 30 isgiini’diir. Ogrenci, Universite bilgi sisteminde
staj bagvurusunu yaparken, hangi ginlerde staj yapacagini isaretlemelidir. Ogrencinin staj
sigorta islemleri 30 iggunu dikkate alinarak yapildigindan, staj yapilacak gunler isaretlenirken
resmi tatillere dikkat etmelidir. Resmi tatiller isgini olarak sayllmamaktadir. Kamu
kurumlarinda yapilacak stajlarda, Cumartesi ve Pazar gunleri isglinu olarak sayllmamaktadir.
Ozel kurum veya sirketlerde yapilacak stajlarda, Pazar giinii isgiinii olarak sayllmamaktadir.
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12. STAJ BASVURUSUNDA 30 ISGUNUNDEN DAHA FAZLA GUN ISARETLEYEBILIR MiYiM?

Hayir. CUnku sigorta iglemleri zorunlu staj gunu dikkate alinarak yapilmaktadir ve herhangi
bir staj icin bu 30 isglnidir. Bu sebeple, tatil glnleri de dikkate alinarak takvimde 30 isgunu
secilmelidir.

13. SANTIYE, BURO VE MESLEK STAJLARINA BASLAMAK iCIN BIR ONKOSUL VAR MIDIR?

Ogrenci CIVE200 (Santiye/Yapi) stajina baslayabilmek icin ilk dért dénemi bitirmis olmalidir.
Yani, santiye staji ile bilgilerin edinildigi temel dersleri almis olmalidir. Ogrenci CIVE300 (Biiro
ya da Meslek) stajina baslayabilmek icin ilk alti donemi bitirmis olmalidir. Yani, biro veya
meslek staji ile ilgili bilgilerin edinildigi temel dersleri almis olmalidir. Bir staja baslamak igin
herhangi bir stajin bitirilmis olmasi kosulu yoktur.

14. INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI HANGI iCERIKTE OLMALIDIR?

Santiye Staji: Betonarme bina imalatina yonelik olarak santiyenin hazirlanmasi igin gerekli
saha calismalari, kazi dolgu isleri, temel aplikasyonu, temel ve Ustyapida betonarme
elemanlara ait kalip, donati ve beton imalatlari ile dolgu duvar, siva, boya ve badana islerini
kapsar. Stajda, bu islerin tamaminin veya blylk bdliminin (temel aplikasyonu, temel ve
Ustyapida betonarme elemanlara ait kalip, donati ve beton imalatlari mutlaka yer almaldir)
go6rulmesi ve staj raporunda yer almasi gerekir.

Biiro Staji: imar uygulamalari, is yonetimi ve is programlanmasi, metraj ve maliyet
hesaplarini iceren proje etitleri ile mimari projelerin statik hesaplarinin ve tasarim
hesaplarinin yapilmasi vb. galigmalar ele alinir. Staj raporuna ek olarak ilgili veri ve hesap
raporlari, ¢izimler ve diger belgelerin sunulmasi gerekir.

Meslek Staji: Ogrencilerin ilgi alanlarina gére secgecekleri baraj, liman, karayolu, demiryolu,
icme suyu, kanalizasyon, sulama, drenaj, kdpru, tlinel, stadyum vb. ézel ingaat muhendisligi
projelerinden birinde yapilmasi gerekir. Bu projelerden herhangi birisinde olmak sarti ile buro
calismalari veya saha ele alan staj yapilabilir.

15. YAZ DONEMIi STAJLARI NE ZAMAN YAPILABILIR?

Yaz donemi stajlari, akademik takvim donemi diginda yapilabilir. Akademik takvim dénemi,
guz doénemi derslerinin baslamasindan bahar dénemi butinleme sinavlarinin bittigi tarihe
kadar olan donemdir. Dolayisiyla, yaz donemi stajlari bahar donemi butunleme sinavlarinin
bitisinden sonraki bir tarihte baslayip, bir sonraki 6gretim yilinin gtz dénemi derslerinin
basladigdi tarihnten once bitmelidir.

16. AKADEMIK TAKVIM DONEMI ICERISINDE STAJ YAPILABILIR Mi?

Bir dgrencinin akademik takvim donemi icerisinde staj yapabilmesi icin, bolim staj
yonergesinde yer alan kosullari saglamasi gerekir. Kosullari saglayan égrenci, kosullari
sagladigini belirten danisman onayli dilekge ve danisman onayl dilek¢e eki (katalog not
durum cizelgesi) ile staj koordinatérliigine basvurur.

17. YAZ DONEMI STAJI YAPILIRKEN YAZ OKULU’NA GIDILEBILIR Mi?

Yaz okulu, bahar donemi bitinleme sinavlarinin bitmesi ile bir sonraki guiz donemi derslerinin
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baslangici arasinda agilmaktadir. Yaz okulu donemiise, yaz okulu derslerinin baglamasindan
yaz okulu bdtinleme sinavlarinin bitimine kadar olan siredir. Akademik takvim ddnemi
disindaki stirede, yaz okulu doneminin éncesinde veya yaz okulu déneminin sonunda toplam
30 isgunl olmasi halinde, bir 6grenci yaz okulunun éncesinde veya sonrasinda stajini yapar
ve yaz okuluna da gidebilir.

Bahar dénemi butliinleme sinavlarinin bitmesi ile yaz okulu derslerinin baslamasi arasinda
veya yaz okulu buttiinleme sinavlarinin bitmesi ile gz donemi derslerinin baglamasi arasinda
30 isguni yok ise, yaz staji ile yaz okulunun bir kismi ayni zamana denk gelecektir. Boyle bir
durumda yaz stajinin gecerli olmasi igin, bolim staj yonergesinde belirtilen kosulun
saglanmasi gerekir. Buna goére, yaz okulu déoneminde alinan dersler, ders programinda en
fazla iki gline yayilmis olmalidir. Bu kosul saglanmiyor ise, 6grenci yaz dénemi stajini ve yaz
okulunu beraber yuritemez, birisini segmek durumundadir.

18. YAZ DONEMINDE IKi STAJ YAPMAK MUMKUN MUDUR?

Her bir stajin slresi 30 isgunudiar. Arka arkaya yapilacak stajlarin arasinda, gerekli idari
islemlerin (basvuru onayl, sigorta girisi vb) tamamlanmasi i¢in en az 5 isgunu olmasi tavsiye
edilir. Eger akademik takvim dénemi digsinda yeteri kadar sire var ise yaz déneminde iki staj
yapmak mumkunddr. Ancak, herhangi bir yaz donemi stajinin giz donemi derslerinin
baslamasindan 6nce tamamlanmasi gerektigi unutulmamahdir.

19. AKADEMIK TAKVIM DONEMINDE iKi STAJ YAPMAK MUMKUN MUDUR?

Her bir stajin suresi 30 isgunudur. Arka arkaya yapilacak stajlarin arasinda, gerekli idari
islemlerin (basvuru onayi, sigorta girisi vb) tamamlanmasi igin en az 5 isgunu olmasi tavsiye
edilir. Ancak, akademik takvim dénemi igerisinde yapilacak herhangi bir staja ait evrakin, staj
bitiminden itibaren bir ay icerisinde teslim edilmesi gerektigi unutulmamalidir.

20. YAZ STAJININ BIR KISMINI YAZ OKULUNDAN ONCE, KALAN KISMINI YAZ
OKULUNDAN SONRA YAPMAK MUMKUN MUDUR?

Stajin sorudaki sekilde, iki parga halinde yapilmasi mimktn degildir.

21. STAJ DEGERLENDIRME VE NOTLANDIRMA SISTEMi NASILDIR?

Stajlarin degerlendiriimesinde firmanin degerlendirme notu (%30) ve boélum dederlendirme
notu (%70) dikkate alinmaktadir. Firma degerlendirme notu, firma tarafindan staj sonrasinda
hazirlanacak degerlendirme belgesinde yer alacaktir. BOlum degerlendirme notu ise staj
belgelerinin incelenmesi ve sézli mulakat sonrasinda belirlenecektir.

22. STAJLARIN BITIMINDE EVRAKLARIN TESLIM SURESI NEDIR?

a. Yaz doneminde yaplilan stajlar ile ilgili belgeler, guz yariyili derslerinin
baslangicindan itibaren bir ay igerisinde bolum sekreterligine imza kargiliginda
teslim edilmelidir.

b. Akademik dénem igerisinde yapilan stajlar ile ilgili belgeler, staj bitiminden itibaren
bir ay icerisinde bolum sekreterligine imza karsiliginda teslim edilmelidir.
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23.

24,

25.

26.

27.

STAJLARIN DEGERLENDIRME SURESI NE KADARDIR?

a. Yaz donemi stajlarinin, evrak degerlendirmesi sonrasinda s6zli mulakatlari vize
sinavini takip eden hafta igerisinde yapilir. Degerlendirmesi yapilan 6grencilerin staj
notlari ddnem sonuna kadar sisteme girilmis olur.

b. Akademik donem igerisinde yapilan stajlar, staj teslimini takip eden birka¢c gun
icerisinde degerlendirilir ve staj notlari sisteme girilir.

MEZUN DURUMUNDAYIM VE STAJIMI BiTiRDIM, DEGRLENDIRME SURESI NE
KADARDIR?

Mezun olabilmek icin sadece staji kalmis 6grencilerin staj dederlendirmesi, staj teslimini takip
eden birka¢ gun igerisinde yapilir. Bu durumdaki 6grencilerin, durumlarini ilgili staj
koordinatorligu Gyesine bildirmeleri gerekir. Staj koordinatoérligu Gyesinin bilgisi dahilinde
staj evrakinin teslim iglemleri tamamlanir ve evrak degerlendirme igin staj koordinatoérligu
Uyesine verilir.

STAJLAR HANGI FIRMA, KURUM YA DA KURULUSLARDA YAPILABILIR?

a. Staj yapilacak kurulus, kurum veya firma, insaat igleri (alt ya da Ust yapi igleri)
alaninda faaliyet gostermelidir.

b. Staj yapilacak kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Miihendisi
bulunmalidir. Blinyesinde insaat mihendisi bulunmayan ve staj evraklarinda ingaat
muahendisi onayi bulunmayan stajlar basarisiz sayilir.

c. Staj yapilacak kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi ingaat
isleri, istinat duvarlari, tlneller, yol ingaati, kanalizasyon ve su temini isleri, agik deniz
yapilari insaati, baraj insaati, proje hazirlama ve uygulama isleri, konut ve fabrika
ingaati, celik yapilar vb. iglerde faaliyetlerini yarttayor olmalidir.

YAZ DONEMI STAJLARI ICIN BASVURULAR NE ZAMAN YAPILMAKTADIR?

Her yil, bahar dénemi dersleri bitmeden 6nce, daha 6nceden tarihi ve yeri duyurulmak kosulu
ile, 6@renciler icin birden fazla staj bilgilendirme toplantisi yapilir. Bu toplantilarda, stajlar ile
ilgili bilgiler verilir, staj yonergesinin ilgili maddeleri agiklanir ve égrencilerin sorulari yanitlanir.
Bu toplantilarda, staj basvuru tarihleri de 6grenciler ile paylasilir. Genel olarak yaz dénemi
staj basvurular, bahar déneminin son haftasi, final sinavlarinin bitmesi ile butlnleme
sinavlarinin baslamasi arasindaki zaman, bitlinleme sinavlarinin bittigi hafta ve yaz okulu
derslerinin basgladigi haftada yapiimaktadir.

AKADEMIK TAKVIM DONEMI ICERISINDEKIi STAJLAR iCIN BASVURULAR NE ZAMAN
YAPILMAKTADIR?

Akademik takvim dénemindeki stajlar icin bagvuru yapma kosulunu saglayan 6grenciler, bu
doénem igerisindeki herhangi bir zamanda bagvuru yapilabilir.
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