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BAŞLA















BİTİŞ
	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI



	SÜREÇ KODU: 
	SD-SBF-011

	SÜREÇ ADI:
	Sigorta İşlemleri Süreci 

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekan 

Fakülte Sekreteri

	SÜRECİN AMACI:
	Öğrencilerin İş ve Meslek Hastalıkları sigortalarının yapılması.

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	Eğitim Öğretimin Nicelik ve Niteliğinin artırılması

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:


	

	H1.3.
	Öğrenciye Yönelik Hizmetin Nitelik ve Niceliğini artırmak

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	Uygulama yapan öğrenci sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sigorta yapılan öğrenci sayısı 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Dekan

Fakülte Sekreteri

Staj İşlemleri Görevlisi

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenci

Öğretim elemanı

İdari Personel

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Rektörlük Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Uygulama Yapacak Öğrenci Listeleri

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Tahakkuk Fişleri

SGK’LI Listesi

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Yönetim Süreci 

Eğitim Öğretim Süreci

Araştırma Geliştirme Süreci


SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:	                            (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                                                          AÇIKLAMA


Fakülte Dekanı     	                                               KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	                                           İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR


SORUMLU (POZİSYON)














Uygulamaya gidecek öğrencilerin ders aldıkları anabilim dalı tarafından ilgili dönem için uygulama başlangıç ve bitiş tarihleri dekanlığa bildirilir





Öğrenci işleri tarafından uygulama derslerini alan öğrenci listeleri, uygulama günleri birimimize bildirilir.





Bildirilen derslerin uygulama tarihleri ve öğrenci listeleri dikkate alınarak işe giriş işlemleri SGK e-uygulama modülü ile işe giriş işlemleri yapılır.





Ay sonlarında öğrencilerin uygulama günleri dikkate alınarak aylık pek hesaplamaları yapılır.





-2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu


-5510 Sayılı Sosyal sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası kanunu


-3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu


-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu





Hesaplanan ve tahakkuk ettirilen Pekler, SGK İşveren Uygulama Modülünden alınan Tahakkuk Fişleri (5 nüsha), SGK’lı listesi (3 nüsha) ile birlikte ödemesi yapılması için birim mali işlerine verilir.
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