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Görev Tanımı
 Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Şefi; 
 Koruma ve Güvenlik hizmetleri ile yerleşke içindeki trafik (ulaşım) uygulamalarının planlanması, denetlenmesi ve yürütülmesine ilişkin işleyişte Müdüre yardımcı olmak, 
 
 Müdürlükte yürütülen işlerin tam, doğru, zamanında ve mevzuata uygun olarak
yürütülmesi kapsamında Müdüre yardımcı olmak.

Yetkileri

1. Koruma ve Güvenlik Hizmetlerinin, 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun hükümleri doğrultusunda,

2. Yerleşke içindeki trafik (ulaşım) uygulamalarının, Pamukkale Üniversitesi Güvenlik ve Trafik (Ulaşım) Uygulamaları Yönergesi kapsamında gerçekleştirilmesini sağlamak.

Sorumlulukları
· Güvenlik personelinin istek, dilek, ihtiyaç ve sıkıntılarının Güvenlik Müdürüne iletilmesi,

· Nöbet noktalarında oluşabilecek eksikliklerin ve aksaklıkların giderilmesinin sağlanması,

· Güvenlik personelinin tutmuş olduğu tutanak, rapor ve belgelerin Güvenlik Müdürüne iletilmesi,

· Olaylara vakıf olarak kendisine bağlı birimler hakkında her gün Koruma ve Güvenlik Müdürüne sözlü veya yazılı raporun sunulması,

· Mevcut personelin sayısı ve mesleki yeterlilikleri çerçevesinde görev dağılımının gerçekleştirilmesi,

· Yürürlükteki kanun ve yönetmeliklere uygun olarak görevlerin gerçekleştirilmesi,

· Pamukkale Üniversitesi kalite politikaları ve hedefleri doğrultusunda çalışılması,


· Birimde rutin olarak gerçekleştirilen işlerin sürekli iyileştirilmesi için çalışmalar yapılması,

· Birim içi ve birimler arası çalışmaları ve bilgi alışverişini koordine edilmesi,

· Görevleri ve sorumluluklarının gerektirdiği rapor ve dokümanların hazırlanması ve bağlı olduğu birime sunulması,

· Güvenlik personelinin nöbetlerinin düzenli ve eksiksiz olarak devir teslim etmelerinin sağlanması,

· Güvenlik personelinin mesai saatlerinin takip edilmesi,

· Göreve gelen personelin kılık kıyafet ve teçhizatının tam ve eksiksiz olmasının sağlanması,

· İzinli, mazeretli veya acil işi çıkan personelin yerine hizmetin aksamaması için personel ayarlanması,

· Kendisine bağlı personel arasında dengeli görev bölümü ve iş dağılımı yaparak hizmetin düzenli, verimli ve süratli bir şekilde yürütülmesinin sağlanması,

·  Personelin izinlerini, çalışma saatlerini, nöbetlerini ve yıllık izinlerini hazırlanarak ve
            Güvenlik Müdürüne sunulması,

Diğer Bilgiler 

  Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Şefi, Müdür’e karşı sorumludur.
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