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Nk =
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657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Tasinir Mal Yonetmeligi

Binalarin Yanginlardan Korunmasi Hakkinda Y énetmelik

Gorev Tanimi

Tasinir Kayit Yetkilisi;

Belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; birime ait tasiir mallarin kayda alimmasiyla ilgihi belge ve

cetveller1 diizenleyerek, muhataza edilmesi, kullanimi, devri ile ilgili 1slemlert yurtitmek.

Gorevleri

I. Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlart cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

2. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasmirlari kontrol ederek teslim almak, ozellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢c olmak
iizere, bunlarm kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek,

3. Tasmurlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasiir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek,

4. Tiuketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

5. Tasmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi i¢in
gerekli tedbirlert almak ve alinmasini saglamak,

6. Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari birim amirine
bildirmek,

7. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina dtisen tasinirlari bildirmek,

8. Kullanimda bulunan dayanikli tasmirlart bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak,

9. Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardime1 olmak,

10. Kayitlarimi tuttugu tasmnirlarin yonetum hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak tizere
taginir kontrol yetkilisine teslim etmek,

11. Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak,

12. Her derslik, laboratuvar, biiro, 6gretim elemanlart odast vb. yerlere giincel tasmir kayit kontrol
listelerini asmak,

13. Tasinir Kayat Islemleri ile ilgili gerekli yazismalar1 ve raporlamalar yapmak, izlemek, olusan kayitlar:
dosyalamak ve arsivini tutmak, arsivde saklanma stiresini tamamlayan evraklar takip etmek,

14. Her yilin sonunda depodaki Tasmir Malzeme sayimlarim yapmak,

15. Depovya giren malzeme ve mallar1 tasnifini yapmak ve diizenli bir sekilde muhafaza etmek,

16. Satin alinan mallart muayene ve kabul komisyonlarma muayene ettirmek ve depoya giriglerini
diizenlemek,

17. Devir edilecek mal ve malzemenin tagmir islem fisini diizenlemek,

18. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak, tasarruf tedbirlerine uygun

hareket etmek,



19. Sivil Savunma ¢aligmalar1 kapsamindaki gorevlerini yerine getirmek,
20. Kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde; Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

hiikiimlerine uymak,

21. s sagh@ ve giivenli§i esaslarina uymak.
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